[bookmark: _GoBack]	TRƯỜNG ĐẠO HỌC DUY TÂN	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	PHÒNG ĐÀO TẠO	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
THÔNG BÁO
V/v tiếp nhận, xử lý đơn từ của sinh viên năm học 2023-2024
	Căn cứ kế hoạch giảng dạy năm học 2023-2024 đã được Hiệu trưởng phê duyệt. Phòng Đào tạo thông báo các Khoa thực hiện tiếp nhận và xử lý phê duyệt các loại đơn từ của sinh viên phải căn cứ qui chế, qui định của trường, cụ thể như sau:
1. Đơn xét học lại: Phải có xác nhận của chính quyền địa phương về tư cách công dân, Lãnh đạo Khoa duyệt đơn phải ghi rõ trạng thái học tập hiện tại của sinh viên. Hạn cuối tiếp nhận đơn học lại tại Khoa là 15/08/2023. Thời gian xử lý đơn tại Khoa tối đa là 3 ngày (không kể ngày nghỉ). Hạn cuối nộp đơn học lại về Phòng Đào tạo là 18/08/2023.
2. Đơn chuyển ngành, chuyển chương trình học: Hạn cuối tiếp nhận đơn tại Khoa là 15/08/2023. Thời gian xử lý đơn tại Khoa tối đa là 3 ngày (không kể ngày nghỉ). Hạn cuối nhận đơn tại Phòng Đào tạo là 18/08/2023.
3. Đơn Tạm ngừng học/Bảo lưu KQHT: phải ghi rõ lý do, kèm hồ sơ minh chứng. Trường hợp tạm ngừng học không có lý do chính đáng thì phải có học lực trung bình mới được xét, nếu nộp đơn sau 3 tuần đầu của mỗi học kỳ thì phải hoàn thành học phí mới được xét.
4. Đơn hoãn thi: Phải nộp trước giờ thi, có lý do và minh chứng kèm theo. Trường hợp vì lý do đột xuất như ốm đau, tai nạn sau giờ thi sinh viên mới nộp đơn thì phải có sổ khám chữa bệnh của bệnh viện cấp Quận, Huyện trở lên, giấy khám bệnh cấp cứu hoặc các hồ sơ minh chứng khác phản ánh đúng sự việc.
5. Đơn xét tham gia các nội dung tốt nghiệp, đề nghị công nhận tốt nghiệp tiếp nhận theo thời gian quy định của kế hoạch tốt nghiệp. Khoa phải kiểm tra kết quả học tập trước khi có ý kiến phê duyệt.
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