TRUONG PHDL DUY TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA QTKD Poc lap - Tw do - Hanh phuc
A et 8 ¥D--------
S6: Pa Néng, ngdy 29 thang 01 ndm 2015

KE HOACH

Tot nghiép thang 5 ndm 2015 — nim hoc 2014 — 2015 doi véi bic Pai hoc

Can cir ké hoach nim hoc 2014 - 2015, Quy ché dao tao 043/2007/QP-
BGD&DT ngay 15/08/2007 cia Bo Gido duc va Dao tao, Thong bao s6 488/TB-
DHDT ngay 12 thang 7 nam 2014 cta Truong Dai Hoc Duy Tan va cac quy dinh hién
hanh cua Truong. Nay Khoa thong béo va trién khai ké hoach Tt nghiép thang 06
nam 2015 va mot so cong viée lién quan nhu sau:

I.  NOIDUNG CONG VIEC VA LICH TRINH THU'C HIEN.
1. Thue tap tot nghiép:
+  Thoi gian thyc tap t6t nghiép 6 tuan — tir ngdy 30/03/2015 — 10/05/2015
£ Nhan Chuyén dé TTTN va cham tir ngay 11/05/2015 dén ngay 14/05/ 2015.
£  On thi tot nghiép tir ngay 04/05/2015 dén 10/05/2015
+  Thi tot nghiép ngay 22/05/2015 dén 24/05/2015.

4 Sinh vién lam Khoa luan t6t nghiép 8 tuan tir ngay 30/03/2015 dén
24/05/2015.

+ Bao vé Khoa luan tot nghiép tir ngdy 25/05/2015 dén 31/05/2015.
3. Thoi gian khao sat Tin hgc va Anh vin:
+ Khao sat trinh @6 Tin hoc vao Thar 7 ngay 28/03/2015

+  Khao sat trinh do Anh van vao Chu nhat ngay 29/03/2015
Il. MON THI TOT NGHIEP

TT| ng: Mén co sé nganh Mon Chuyén nganh Ghi
ganh (1 TC) 2 TC) Cha
L | QTKD Tong quan hanh vi to chitc | Quan Trj Tai Chinh 2
tong hop | Quan tri chién lugc Quan tri hoat dong & san xuat




1. NOI DUNG VA YEU CAU CUA CHUYEN PE VA KHOA LUAN TOT
NGHIEP
1. Muc dich yéu ciu thye tap tot nghi¢p

a. Muc dich

Thuc hién myc tiéu dao tao va phuong cham gido duc gan 1y ludn véi thuc hanh,
van dung duong 16i, chl truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc vao thuc tién quan
ly kinh té xa hoi, kinh doanh ¢ dija phuong va don vi; van dung kién thic da hoc dé
giai quyét cac dé, cac tinh hudng thuc té tai don vi thuc tap.

b. Yéu cau:

* \/& chuyén mon:

+ Thu thap thong tin va ndm bat chinh xac tinh hinh thuc té tai cac don vi thuc
tap khi viét Chuyén dé thuc tap hodc Khoa luan.

+ 86 liéu thu thap dé phan tich phai chinh xac, trung thyc it nhét 1a trong pham vi
3 nam lién ké so v&i nam thyc tap (2012- 2014). S licu str dung phai co tinh thoi sy,
tinh phap ly va dam bao dugc d6 tin cay. (Ngoai ra, tuy theo chuyén nganh va ngi
dung cia Khéa ludn, Giang vién hwong dan cé thé diéu chinh y8u cau Vé sé liéu cho
phu hop).

+ Thong tin vé doanh nghiép duoc sir dung trong dé tai phai phan anh chinh xéac
va ding thuc té.

+ Van dung kién thirc chuyén mén ¢4 hoc giai quyét nhirng van dé thuc té tai don
vi thuc tap.

+ Thuc hién nghiém tlc nhitg yéu cau vé noi dung dé tai.

+ Trich ddn tai ligu tham khéo ding quy dinh, khong dwoc sao chép cong
trinh nghién cieu ciia ngwoi khdc, néu Chuyén dé tot nghiép/ Khéa luin tot nghiép
khong thurc hién ding thi xem nhw khong hop 1é.

+ Sinh vién tryc tiép tham gia vao cac hoat dong thuc té, chi trong vao nhiing
ndi dung quan tdm nghién ctru; nam bat qua trinh hoat dong, rén luyén tu duy khoa
hoc, 1ap luan va trinh bay mot cach c6 hé thdng cic van dé nghién ctru. Qua dé, xay
dung cac giai phap/bién phap vé ndi dung nghién ctru cu thé, rd rang, logic va mang
tinh khoa hoc.



+ Két thuc thuc tap tot nghiép, sinh vién phai hoan thanh mot chuyén dé tot
nghiép, khoa luan tot nghiép véi day dii ndi dung theo quy dinh, dat yéu cau cia giang
vién va bao vé trudc hoi dong.

* V& ky luat thue tip

+ Pam bao thuc hién dung tién d6 thuc tap theo qui dinh.

+ Thuc hién dung ndi quy do Trudng, Khoa va don vi thuc tap yéu cau.

+ Néu cao tinh than tu giac, doc 1ap va sang tao trong khi thyc hién nhiém vu
thue tap.

+Thuong xuyén tiép thu y kién cia can bo thuc té va giang vién huéng dan vé
nhitng van dé ma ban than quan tam.

+ Hoan thanh t5t cac yéu cau thyc tap, thuc hién ding ndi dung chuyén méon

+ Cudi dot thuc tap sinh vién ndp vé Khoa Chuyén dé va Khoa Luan tot nghi¢p
c6 dong dau xac nhan cua don vi thuc tap.

* \/é dom vi thue tap

Thoa man nhimg yéu cau sau:

+ Hach toan ddc lap.

+ CO 2 phong ban doc lap tro 1én.

+ Thoi gian hoat dong > 3 nam. (Trong truong hop don vi TTTN c0 thoi gian
hoat déng < 3 nam thi phdi c6 sw dong y ciia GVHD va Té bé mén)

2. Huéng din két cAu va ndi dung ciia Chuyén dé va Khoa luan tét nghiép.

a. Ve két cau

Gom cac phan theo thir ty sau:

Loi cam on (néu co)

Cam doan

Danh muc viét tit

Danh muc Bang, Biéu, Hinh

Muc luc

+ M¢ dau:

- Ly do chon d& tai
- Phuong phép nghién ctru
- Dbi twong nghién ciru

- Pham vi nghién ctu



- Noi dung nghién curu
+ Noi1 dung:
- Chuong 1: Co s¢ ly luén.....
- Chuong 2: Tinh hinh hoat dong kinh doanh.........
- Chuong 3: Bién phap....
(Bén canh két cau ndi dung trén thi nhiing d¢é tai dic biét can theo mot két ciu khac,
GVHD s& trao doi v6i To bd mon dé quyét dinh)
+ Két luan.
+ Phu luc
+ Tai liéu tham khao
+ Mau nhan xét (Nhan xét ciia co quan thyc tap, nhan xét cia giang vién hudng
dan)
b.  Veé ndi dung
* Muc luc: M0 ta cac dé myc cua Chuyén dé va Khoa luan tot nghiép va danh sd
trang cho timg dé muc trong timg phan.
* Loi mé dau: néu ly do chon dé tai, don vi thuc tap, ndi dung dé tai cia Chuyén
dé va Khoa luan tot nghiép.
* Phan néi dung

- Chuong 1. Co so Iy luan...

Chuong 1 trinh bay nhitng ndi dung Iy luan co ban vé dé tai d chon. Noi dung
nay dugc trich dan tir gido trinh va sach tham khao. Mot co so 1y luan dat yéu cau phai
phan anh 1y luan lién quan dén dé tai mot cach co ban va toan dién nhat. Pay duoc
xem 13 co so dé tac gia thyc hién viéc phan tich tinh hinh va dé xuat giai phap/bién
phép. Tinh khoa hoc ciia co 56 Iy ludn chi dim bdo khi dé fii trich ddn £ai ligu tham
khdo ding quy dinh va tai liéu tham khdo dim bdo tinh hién dai, chinh xac.

Yéu cau khi trinh bay noi dung vé 1y luan sinh vién can chi ¥ tinh logic; noi
dung cia chuong 1 khoang tir 15 — 25 trang gidy A4.

- Chuwrong 2. Tinh hinh hoat déng kinh doanh va thuc trang vé van dé nghién
Curu tai don vi

1) Giéi thiéu vé don vi thue tap - 1 trang doc 1ap (Tén don vi, &n giao dich,

dia chi.... logo...)



2) Tinh hinh hoat dong kinh doanh tai don vi thuc tap. Phan nay tap trung
giai quyét nhiig noi dung sau:
- Qué trinh hinh thanh va phat trién ctia don vi
- Chtrc ndng, nhiém vy va quyén han cua don vi
- Co cAu t6 chirc cua don vi: so dd co ciu t6 chirc, chirc ning va nhiém vu cia
cac phong ban tai don vi
- Ngudn luc ciia don vi: ngudn nhén lyc, vat lyc, tai luc...
- Tinh hinh hoat dong kinh doanh tai don vi giai doan 2012 - 2014
Mt s6 dé tai cu thé GVHD c6 thé yeu cau phdan tich thém 1 s6 néi dung khac.
3) Thure trang vé ndi dung can nghién ciru
Trong phan ndy yéu cau sinh vién phai phan anh chi tiét va toan dién nhat vé
ndi dung can dé xuat giai phap/bién phap, sau khi phan tich tinh hinh phai két luan
dugc nhimg van dé con ton tai trong linh vure nghién cru va nguyén nhan.
> Luu y: Phan nay chi dé cap dén nhitng ndi dung c6 lién quan tryc tiép dén dé
tai dugc chon, khong di qua xa vao cac linh vyc khong lién quan. Déi véi cac nhan
dinh, tic gia can dua ra co so va lap luan rd rang.
- Chuong 3. Gidi phdp/ Bién phap ciia dé i
Tap trung vao viéc xay dung cac giai phap/bién phap c6 stc thuyét phuc cho dé
tai; tranh dua ra giai phap/bién phap khong co tinh kha thi, thiéu tinh thyc tién va khoa
hoc.
- Két lugn
Trinh bay nhitng n6i dung da thyc hién duoc trong qua trinh thyc tap
*Tai ligu tham khdo: thuwc hién theo quy dinh ciia B¢ Gido duc Dao tao
Sau day 1a mot s6 y8u Cau co ban can dam bao trong Chuyén dé TTTN va Khoa
Luan TN:

- Cach thitc trich dan tai liéu trong néi dung bai: Néu trich nguyén van mot
doan vin can ghi 10 tén tac gia, nim xuat ban va trang, vd: (Kiéu, 2008, trang 16). Néu
trich dan nhiing ¥ tuong, cum tir, két qua... theo cach viét riéng ctia minh thi trich dan
tén tac gia va nam xuat ban, vd: (Kiéu, 2008).

- Danh muc #di liéu tham khdo: c&ch viét theo tirng logi hinh tai liéu

Sach: Tén tac gia/ to chirc, nam xuét ban (dat trong ngic don), tén

sach (in nghiéng), lan xuat ban, nha xuat ban, noi xuat ban.



Bai b&o: Tén tac gia/ to chirc, nam xuét ban (dat trong ngoic don), tiéu
dé bai bao (dé trong ngodc kép), tén tap chi (in nghiéng), s xuat ban cia tap chi,
trang.

Khoa luan, luan van...: Tén tic gia, nim Xuat ban (dit trong ngodc
don), Tén dé tai luan an, luan vian (in nghiéng), bac hoc, tén chinh thirc clia co s dao
tao.

Tai liéu tham khao tir Internet: Tén tac gia/ t6 chirc, nam xuét ban (dat
trong ngoic don), tén tai liéu tham khao, duong dan tiép can tai licu.

* \/é cach trinh bay
+ Timg ndi dung can dugc phan tich va rut ra nhan xét.
+ Panh sb thir tw cic muc trong dé tai phai theo ding quy dinh:

Chuong 1

1.1

111

1111

+ Qui dinh vé d6 dai: Chuyén d¢ tot nghiép tir 45 — 60 trang, Khoa luan tot
nghiép tir 70 - 80 trang duoc trinh bay trén gidy A4 (khong ké cac biéu mau)

+ Sinh vién c6 thé lya chon dé tai goi ¥ sao cho phu hop véi tinh hinh hoat
dong kinh doanh tai don vi thuc tap, phai dam bao dung va du yéu cau ciia ndi dung
thuc tap t6t nghiép.

+ Sinh vién chi dugc phép tham khao nhimg Chuyén dé hoic Khéa Luan cia
cac khoa trude, khong duoc phép sao chép. Sinh vién vi pham s& bj diém 0.



*Hwong din cac Mdau

Bia chuyén dé va khoa ludn va Trang 1

TRUONG PAIHOC DUY TAN
KHOA QUAN TRI KINH DOANH
Nganh:

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Hoic (Chuyén dé tot nghiép)

D8 TAIT oottt et ”

Gidng vién hieéng dan: .......................
Sinhvién thyc hién - ..o
VERY :
Lap

Ba Nang, thang/ ndm

Céc trang cudi ciia khod ludn.

NHAN XET CUA GIAO VIEN HUONG DAN

NHAN XET CUA CO QUAN THUC TAP

3. Phwong phap danh gia.
(Theo dung quy dinh cua Nha truwong).



