TRUONG DH DUY TAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA QUAN TRI KINH DOANH Péc lap - Tu do - Hanh phi
S6: 01/TTTN/QTKD Pa Nang, ngay 04 thang 02 nam 2021
KE HOACH

Ké hoach thuee tdp tot nghiép trinh dé dai hoc, cao ding dot thang 6 nim 2021

Cin ctr Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nim 2014 cta B trudng
B0 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo h¢ thdng tin chi;

Cin ctr cac Quy dinh hién hanh cta Trudng va Ké hoach nam hoc 2020-2021;

Cin ct Thong bao s6 ..../TB-DHDT ngay ... thang 02 nam 2021,

Khoa Quan tri Kinh doanh lap Ké hoach t6t nghi¢p thang 6 nam 2021 trinh do dai
hoc, cao ddng chinh quy nhu sau:
|. LICH TRINH THU'C HIEN VA PIEU KIEN THAM GIA TOT NGHIEP
1. Lich trinh thue hién

- Xét diéu kién TTTN va lam Khoa luan Tt nghiép: Ngay 26/02/2021.

- Lap danh sach d6i ngii giang vién hudng din TTTN va KLTN véi ddy du thong
tin vé s6 lugng sinh vién do ting giang vién hudng dan va ndp vé Phong Pao tao dé trinh
Hiéu truong quyét dinh trude 27/02/2021.

- TTTN thyc hién Khéa luan Tt nghiép (10 tuan): tir ngay 01/03/2021 dén ngay
08/5/2021.

- Chdm Khoa luan TN: Tir ngay 09/5/2021 dén ngay 12/5/2021.

- Nop diém KLTN vé Phong dao tao dén ngay 13/5/2021.

- TTTN thuc hién Chuyén d& Tt nghiép (06 tuan): Tur ngay tir 01/3/2021 dén
10/4/2021.

- T chire cham Chuyén dé TTTN: tir 11/4/2021 dén 14/4/2021.

- Nop diém Chuyén dé Tt nghiép vé Phong Pao tao dén ngay 15/4/2021.

2. Piéu kién tham gia T6t nghiép
2.1. Pui diéu kién tham gia Tt nghiép cudi khoa

Sinh vién du diéu kién dé duoc xét dy thi Tt nghiép, TTTN, lam khoa luan tét
nghiép phai thda méan tat ca cac dicu kién sau:

- Sinh vién thudc dién khong n¢ hoc phi;

- Khong dang trong thot gian bi ky luat & mure dinh chi hoc tap;

- Khong bi truy ctru trdch nhiém hinh sy;

- Tét ca hoc phan trong chuong trinh d4 hoan thanh;

- C6 diém TBCHT toan khoa hoc tir 2.00 tré 1én (Theo thang diém 4).

2.2. Xét vét tham gia Tt nghiép cudi khoa

- Sinh vién thudc dién xét vét du thi Tot nghiép, TTTN, lam khoa luan t6t nghiép

phai théa méan tit ca cac dicu kién sau:



- Sinh vién thudc dién khong no hoc phi;

- Khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mtre dinh chi hoc tap;

- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

- C6 tong s tin chi cac hoc phan chua hoan thanh (Bi diém F hoic chwa hoc) tinh
dén thoi diém xét khong qua 5% tong sd tin chi qua trinh hoc tap;

- Cac hoc phan chwra hoc khong thudc cac hoc phan chuyén nganh.

- Khong bi diém F & cac hoc phan tién quyét cho noi dung tét nghiép.

Poi véi sinh vién thudc dién tot nghiép sém khong ap dung xét vot tham gia tot
nghiép.
1. HINH THUC VA SO TIN CHI TOT NGHIEP

Thyc hién theo chuong trinh dao tao cua tirng chuyén nganh cua khoa QTKD.
I11. KHAO SAT TIENG ANH VA TIN HQC
1. Pdi twong khao sat

Sinh vién trinh d6 dai hoc tat ca cac chuyén nganh tir khoa K23 vé trudc.
2. Thoi gian khao sat

Dot 1:

- Khéo sat Tin hoc vao Thir Bay ngay 13/3/2021 do Hoi ddng thi va xét CNTN phu
trach theo dé cuwong duoc Ban Giam hiéu phé duyét.

- Khao sat tiéng Anh vao Chii Nhat ngay 14/3/2021 do Hoi dong thi va xét CNTN
phu trach theo dé cuong dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

Dot 2:

- Khéo sat Tin hoc vao Thir Bay ngay 22/5/2021 do Hoi ddng thi va xét CNTN phu
trach theo dé cuong dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

- Khao sat tiéng Anh vao Chi Nhat ngay 23/5/2021 do Hoi dong thi va xét CNTN
phu trach theo dé cuong duoc Ban Giam hiéu phé duyét.
3. Piéu kién dwoc mién khao sat
3.1. Churng chi

- Sinh vién dugc mién khao sat tiéng anh dé duoc cong nhén tét nghiép néu c6 mot
trong nhitng loai chtng chi sau (Cép sau ngay 12/6/2019):

, Cambridge
STT | Nganh/Khoi nganh | IELTS | TOEFL | TOEIC Examg CEFR
) B 420 ITP
1 Kinh té 4.0 45iBT 420 PET Bl

- Sinh vién duoc mién khao sat Tin hoc néu c6 mot trong cac chimg chi sau:

+ Chimg chi do Trudong Pai hoc Duy Tan cap gém: Chung chi Ky thuat vién Tin
hoc, Ching chi tng dung CNTT nang cao theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-
BTTTT.

+ Chimg chi MOS (it nhat dat 3 k¥ niang: Word, Excel, Powerpoint); Chirg nhan
IP, AP, PE do B0 khoa hoc va cong nghé cép.

3.2. Vin bing




- Sinh vién dugc mién khao sat Tiéng anh néu c6 bang ctir nhan anh van.
- Sinh vién dugc mién khéo sat Tin hoc néu c6 bang tir Trung cép tin hoc tré 1én.

IV. THI TOT NGHIEP, CHAM THI VA XET CONG NHAN TOT NGHIEP
1. On thi Tét nghiép

- Nop ndi dung 6n thi Tt nghiép vé Khoa dé nop Phong Pao tao PH&SPH trudc
ngay 25/02/2021. Phong Dao tao co trach nhiém trinh Hiéu trudng duyét dé kip cong bd
cho sinh vién.

- Thoi gian 6n thi Tt nghiép tir ngay 08/5/2021 dén 21/5/2021.

- Xét tu cach du thi Tot nghiép vao ngay 18/5/2021.

- Thi Tét nghiép tir ngay 28/5/2021 dén 29/5/2021.

- Thoi lugng 6n thi:

+ Pdi v6i phan Kién thirc co so: 06 gio;

+ Pbi véi phan Kién thire chuyén nganh: 09 gid;

+ Khoa QTKD phéi hop v6i Phong Pao tao bd tri thoi khoa biéu 6n thi va thdng
bao cho sinh vién du thi biét trudc ngay 29/4/2021.

2. Thi va cham thi Tot nghiép
2.1. Lich thi Tt nghiép

- Thi phan Kién thirc co so: 13h00 ngay 28/5/2021 (thdi gian 90 phut).

- Thi phan Kién thirc chuyén nganh: 13h00 ngay 29/5/2021 (thoi gian 120 phut).
2.2. Cham thi Tot nghiép

Cham thi Tt nghiép: tir ngay 01/6/2021 dén hét ngay 04/6/2021.

3. Xét cong nhan T6t nghiép va cip bang Tét nghiép

- Hop Hoi dong thi va xét CNTN: Ngay 12/6/2021.

- Phat bang Tt nghiép: Ngay 19/6/2021.

Sinh vién du cac diéu kién sau ddy thudc dién xét cong nhan Tét nghiép:

- Cho dén thoi diém xét cong nhan Tot nghiép, sinh vién khong bi truy ciru trach
nhi¢m hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mtc dinh chi hoc tap;

- Sinh vién du diéu kién TTTN, 1am KLTN, du thi Tét nghiép va c6 diém cac mén
thi Tét nghiép hoic bao viéc KLTN dat tir 5,5 diém tré 1én (Theo thang diém 10) va
khong c¢6 hoc phan nao trong qua trinh hoc tap chua hoan thanh;

- Piém trung binh chung tich liiy clia toan khoa hoc tir 2,00 tré 1én;

- C6 cac chimg chi thé chat, giao duc qudc phong-an ninh;

- Trinh d6 tiéng Anh va Tin hoc dat yéu cdu theo quy dinh.

V. CAC NOI DUNG YEU CAU CUA CHUYEN PE VA KLTN
1. Muc dich yéu ciu thuc tip tét nghiép
1.1. Muc dich
Thyc hién myc ti€u dao tao va phuong cham giao duc gén 1y luén vai1 thuc hanh,
van dung duong 161, chu trrong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc vao thuc tién quan 1y



kinh té x3 hdi, kinh doanh ¢ dia phuong va don vi; van dung kién thirc da hoc giai quyét
cac dé, cac tinh huéng thuc té tai don vi thuc tap
1.2. Yéu céu:

- Vé chuyén mén:

+ Thu thap thong tin va nam bat chinh x4c tinh hinh thyc té tai cic don vi thuc
tap khi viét Chuyén dé thuc tap hodc Khoa ludn.

+ S6 liéu thu thap dé phan tich phai chinh x4c, trung thuc it nhét 13 trong pham vi
3 nam lién ké so voi nam thyc tap (208-2019-2020). S6 liéu str dung phai c6 tinh thoi su,
tinh phap 1y va dam bao dugc do tin cdy. (Ngoai ra, tuy theo chuyén nganh va ndi dung
ctia Khoa ludn, Giang vién hudng din c6 thé diéu chinh yéu cau vé s lidu cho phu hop).

+ Thong tin vé doanh nghiép duoc sir dung trong dé tai phai phan anh chinh xac
va ding thyc té.

+ Van dung kién thtrc chuyén mon da hoc giai quyét nhirng van dé thuc té tai don
vi thuc tap.

+ Thuc hién nghiém tic nhing yéu cau vé ndi dung dé tai.

+ Trich dan tai liéu tham khao diing quy dinh, khong dugc sao chép cong trinh
nghién ctru ctia nguoi khac, néu Chuyén dé tét nghiép/ Khoa ludn t6t nghiép khong thuc
hién dung thi xem nhu khong hop 1€.

+ Poi véi cac Khoa luan tot nghiép Sinh vién can tién hanh nghién ctu dinh
luogng, diéu tra khao st dit lidu so cap.

+ Sinh vién truc tiép tham gia vao céac hoat dong thuc té, cha trong vao nhiing
ndi dung quan tam nghién ctru; ndm bt qué trinh hoat dong, rén luyén tu duy khoa hoc,
1ap ludn va trinh bay mot cach c6 hé théng cac van dé nghién ctru. Qua d6, xay dung cac
giai phap/ bién phap vé ndi dung nghién ctru cu thé, rd rang, logic va mang tinh khoa hoc.

+ Két thuc thyc tap tot nghiép, sinh vién phai hoan thanh mot chuyén dé tét
nghiép, khoa luan t6t nghiép véi day du nodi dung theo quy dinh, dat yéu ciu cua giang
vién va bdo vé trudc hoi dong.

- Vé ky luat thue tap:

+ bam bao thuc hi¢n dling tién do thuc tap theo qui dinh.

+ Thyc hién dung ndi quy do Truong, Khoa va don vi thuc tap yéu cau.

+ Néu cao tinh than tu giac, doc lap va sang tao trong khi thuc hi¢n nhiém vy
thuc tap.

+ Thuong xuyén tiép thu y kién cta can bo thuc té va giang vién huéng dan vé
nhing van dé ma ban than quan tam.

+ Hoan thanh tbt cac yéu cau thuc tap, thuc hién ding ndi dung chuyén mon

+ Cubi dot thuc tap sinh vién ndp vé Khoa Chuyén dé va Khoa Luén tot nghiép
co dong dAu xé4c nhan cua don vi thuc tap.

- Vé don vi thue tip:
+ Hach toan doc lap.
+ C0 2 phong ban dgc 1ap tro 1én.



+ Thoi gian hoat dong > 3 nam. (Tuy theo linh vuc va tén dé tai ma GVHD c¢6
thé cho phép don vi thyuc tap cho hop 1y).

+ Dbi véi chuyén nganh QTKD Téng hop, QTKD Marketing, Kinh doanh
thuong mai, Ngoai thuong: Sinh vién c6 thé thuc tip tai cac cong ty TNHH, cong ty cd
phan, cong ty hop doanh, cong ty Nghién ciru thi truong. ..

+ Pdi v6i chuyén nganh Tai chinh doanh nghiép va Ngan Hang: sinh vién c6 thé
thue tip tai cac Ngan hang, cac t6 chue tai chinh hodc cac cong ty ¢6 quy mo 16m. ...

2. Két cAu va yéu ciu ndi dung cia CPTN/KLTN
2.1. Két cAu ctia Chuyén dé va Khéa luin tot nghiép

Gom cac phan theo thu ty sau:

- Muc luc.

- Phin mé diu:

+ Ly do chon d8 tai.

+ Muc tiéu

+ Phuong phap nghién ctu.

+ Pdi tugng va pham vi nghién ciru.

+ Bb cuc cua dé tai.

- N§i dung:

+ Phan ndi dung: Khoa luan/chuyén dé cé thé két cau thanh 3 chwong hoic 5
chuong tiy thudc va hudng nghién ctru va duoc su thong nhét giira sinh vién va Giang
vién huéng dan.

- Két luan.

- Danh muc tai li€éu tham kh3o.

- Phu luc: Phiéu khao sat, bang biéu minh hoa, dit liéu (néu co).

- MAu nhén xét (Nhan xét cua co quan thyc tap, nhan xét cua giang vién huéng
dan).

2.2. Yéu cau vé mdt s6 ndi dung trong Chuyén dé/ Khéa luan Tét nghiép

- Muc lyc: Mo ta cac dé muyc ctia Chuyén dé hodc Khoa luan t6t nghiép va danh sb
trang cho timg dé muc trong ting phan.

- Loi mé dau: néu 1y do chon dé tai, don vi thuc tap, ndi dung dé tai caa Chuyén dé
va Khoa luan tot nghiép.

- Co s¢ 1y luan cta dé tai: Trinh bay nhiing noi dung 1y luan co ban vé dé tai da
chon. Noi dung nay dugc trich dan tir gido trinh va sach tham khao. Mot co s& 1y luan dat
yéu cau phai phan anh 1y lun lién quan dén d& tai mot cach co ban va toan dién nhat.
Pay duoc xem 13 co sé dé tac gia thyc hién viéc phan tich tinh hinh va dé xuat giai phap.
Yéu cau khi trinh bay noi dung vé 1y luan sinh vién can chu y tinh logic va dung luong
thé hién trong khoang tir 10 dén 20 trang gidy A4.

- Phén thuc trang v& tinh hinh hoat dong kinh doanh va thuc trang vé van dé nghién
curu tai don vi:



+ Gi6i thiéu vé don vi thuc tap g@)m Tén don vi, tén giao dich, dia chi, linh vuc
hoat dong, ...);

+ Tinh hinh hoat ddng kinh doanh tai don vi thuc tap gém: Qua trinh hinh thanh
va phat trién ctia don vi; Chuc nang, nhiém vu va quyén han cua don vi;

+ Co ciu to chuc cua don vi (So dd co ciu to chuc, chic nang va nhi¢m vy cda
cac phong ban tai don vi);

+ Nguén luc cua don vi (Ngué)n nhan lyc va vat luc);

+ Tinh hinh hoat dong kinh doanh tai don vi trong thoi gian qua;

+ Thuc trang cta linh vuc duoc chon 1am dé tai nghién ctru: Trong phan nay yéu
ciu sinh vién phai phan anh chi tiét va toan dién nhét vé ndi dung can dé xuat giai phap/
bién phap, sau khi phan tich tinh hinh phai két luan uu, nhuoc diém va nhiing gii han
cta cua linh vuc duge chon; Phan nay chi dé cap dén nhitng ndi dung co6 lién quan truc
tiép dén dé tai dugc chon, khong di qua xa vao cac linh vuc khong lién quan. Ddi véi cac
nhan dinh, tac gia can dua ra co sd va 1ap ludn 1o rang.

+ Céc noi dung khac theo yéu cau cia GVHD.

+ Phan Giai phap cua dé tai: Tap trung vao viéc xay dung cac giai phap/ bién
phap co sirc thuyét phuc cho dé tai; tranh dua ra giai phap/ bién phap khong c6 tinh kha
thi, thuc tién va khoa hoc.

+ Két luan: Két luan cua tac gia vé nhiing ndi dung da thyc hién dugc trong qua
trinh thyc tap, phan nay c6 dung lugng 1 trang A4.

+ Danh muc tai liéu tham khao: Tai li¢éu tham khao duoc trinh bay theo thir tu
sau: “Tén tac gia, Tén tai liéu, Nam xuét ban, Nha xudt ban.”. Danh muc tai liéu tham
khao duogc sap xép theo thir tu chif ci cila tén tac gia.

+ Trang bia va Trang cubi: Theo mau bén dudi.

TRUONG PH DUY TAN
KHOA QUAN TRI KINH DOANH
Nganh:

NHAN XET CUA CO QUAN THUC TAP NHAN XET CUA GIAO VIEN HUGNG DAN

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Hodc (Chuyén dé tt nghiép)

De Tai:”..........ccccovvvvviiiiiiiinnns ?

Gidng vién huéng dan -
Sinh vién thuc hién

Lop

MSSV

+ Panh s thir tu cac muc trong dé tai phai theo diing quy dinh:

CRUONE L2 oo



+ Qui dinh vé dung luong ctia Chuyén dé va Khoa luan TN: Chuyén dé tir 45-60
trang; Khoa luan tir 70 - 80 trang duoc trinh bay trén gidy A4 (Khéng ké Phu lyc).

+ Sinh vién c6 thé lya chon dé tai goi ¥ sao cho phu hop véi tinh hinh hoat dong
kinh doanh tai don vi thuc tap, phai dam bao ding va du yéu cau cta ndi dung thuc tap
t6t nghiép.

+ Sinh vién chi duoc phép tham khao nhing Chuyén dé hoic Khoa Luan cia cac
khoa trudc. Khong dugc phép sao chép, néu sinh vién vi pham sé& bi diém 0.

3. Phwong phap danh gia
Thuc hién theo dling quy dinh hién hanh.
VI. Hinh thire tot nghiép theo cac chuyén nganh
1. Poi véi Chuyén nganh QTKD Tong hop va QTKD Marketing

+ Khéa luan t6t nghiép: Thuc hién dbi véi nhimg sinh vién c6 diém trung binh
chung tich liiy qua trinh hoc tap dat 3.2 trd 1én (theo thang diém 4) va khong c6 hoc phan
bi no.

+ Thuec tap tot nghiép va Thi tét nghiép: 4p dung cho céac truong hop con lai. Cac
hoc phan thi tét nghiép cu thé nhu sau:

T i . Mon co sé nganh Mo6n Chuyén nganh
Chuyén Nganh (1TC) (2 TC)
2 ° Quan Tri Tai Chinh 2
1 | QTKD Tonghop | Téng quan HVTC o Quan tri hoat dong SX
. ° Quan tri chién luoc > Diéu nghién tiép thi
2| QTKD Marketing o Hanh vi tiéu dung

2. Poi v6i Chuyén nganh con lai gdbm Kinh doanh thwong mai, QTKD Qudc té
(Ngoai thwong), Tai chinh doanh nghiép, Ngian hang
Céc chuyén nganh gém Kinh doanh thwong mai, QTKD Qudc té (Ngoai thuong),

Tai chinh doanh nghiép, Ngan hang c¢6 sé luong sinh vién it nén Truong B6 mon chi
quan 1am viéc véi sinh vién thong nhat thuc hién theo hinh thirc Khéa luin tét nghiép.
VII. NHAN SU THU'C HIEN KE HOACH TOT NGHIEP.

Déi véi cac giang vién huéng din phan bién va cac hoi dong khoa luan co to trinh
riéng theo ting thoi diém thich hop.
VII. MOT SO LUU Y QUAN TRONG
1. Mot s6 lwru y vé hinh thirc Tét nghi¢p

- Hinh thtc T6t nghi¢p cua sinh vién cac nganh dugc thyc hién theo Khoan 1 va
Khoan 2 Piéu 4 trong Quy dinh B6 sung cic ndi dung trong cong tac quan Iy dio tao
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2678/QD-PHDT ngay 19/9/2016 cua Hiéu
trudng Trudng Pai hoc Duy Tan.



- Tén mon thi Tét nghiép quy dinh trong hinh thirc t6t nghiép nhu sau:

+Mén 1: Mén Kién thirc co s6.
+ Mon 2: Mén Kién thtrc chuyén nganh.
2. Mt s6 luu y khac

- Két qua khao sat Tiéng Anh va Tin hoc chi c6 gia tri 24 thang tinh dén thoi diém
xét cong nhan t6t nghiép. Cac két qua khao sat trude 12/6/2019 s& khong con gia tri.

- Sinh vién thiéu chimg chi GDTC, GDQP-AN hoic chwa dat yéu cau qua ky khao
sat dau ra Tin hoc va Tiéng Anh (Déi voi trinh d§ dai hoc) dugc bao vé KLTN hodc du
thi TSt nghiép.

- P6i v6i sinh vién Tét nghiép trude han (TSt nghiép sém) hodc sinh vién chua
hoan thanh cac ndi dung Tt nghiép (Tt nghiép muodn hoic ng Tot nghiép) phai c6 Pon
xét tham du Tt nghiép (Theo mau) ndp vé Khoa QTKD trudc ngay 05/5/2021 dé khoa
tong hop chuyén vé Phong Pao tao trudce ngay 07/5/2021.

- P6i véi sinh vién co cong trinh nghién cru khoa hoc (chu tri hodc tham gia) da
dugc nghiém thu va dugce Truong ra quyét dinh cong nhan cé thé ndp don xét lam khoa
luan tot nghiép vé khoa QTKD truée khi xét diéu kién tham du Tt nghiép it nhat 01 tuan
dé khoa tong hop chuyén vé Phong DPao tao trudc khi xét didu kién it nhat 02 ngay.

- Sinh vién phai ndp day du hoc phi con ng (Néu co), 1¢ phi 1am KLTN hoic thi Tét
nghiép va bo sung ho so Sinh vién theo yéu cau ctia Phong cong tac sinh vién méi dugc
du phu dao va thi Tét nghi¢p hodc bao v¢ KLTN.

- Trong tuan dau tién, sau khi giao KLTN hodc Chuyén dé t6t nghiép cho sinh vién,
Khoa phai giri vé Phong Pao tao danh sich Giang vién hudng dan, Sinh vién thuc
hién, don vi thuc tap va tén dé tai dé Phong Dao tao cdng khai trén mang theo dung yéu
cau cua Bo Giao duc va Pao tao.

- Cham nhét dén ngay 29/4/2021 sinh vién phai nop ching chi GDTC, GDQP-
AN, Tin hoc (Néu c6), Anh vin (Néu c6) vé khoa QTKD. Cham nhit dén ngay
05/5/2021, khoa QTKD téng hop tat ca cac ching chi GDTC, GDQP-AN, Tin hoc, Anh
van cua Sinh vién gui vé Phong Pao Tao PH & SPH dé kiém tra va xac minh. Riéng doi
v6i chirng chi GDTC va GDOP-AN ciia sinh vién chinh khéa Tét nghiép trong dot nay
sé do Phong Dao Tao phoi hop véi Trung tim GDTC&QP kiém tra, Khoa khong yéu
cdu nhitng sinh vién nay ngp vé Khoa.

HIEU TRUONG PHONG PAO TAO Q.TRUONG KHOA

ThS. Nguyén Huy Tuin



