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1. TAI KHOAN MYDTU

MGdi sinh vién s& dugc cdp 1 tai khoan MyDTU. Sinh vién s& st dung tai khoan

nay trong toan bg thoi gian theo hoc tai truong.
Muc dich: dang ky-huy mon hoc, theo doi lich hoc, theo doi diém.
Thoi diém cép tai khoan: khi tan sinh vién theo hoc budi hoc chinh tri dau khoéa.

Thoi diém khoa tai khoan: sinh vién da bao luu, bi tam ngung hoc hoac budc thoi

hoc, khong con hoc tai truong hoac da tdt nghiép.

Sinh bién BAT BUQC phai d6i mat khau mac dinh dé sir dung MyDTU

Sinh vién dang nhap vao: https:/mydtu.duytan.edu.vn/ s€ hién ra giao dién:

¥ Trdn N. H. Phic [™ ©& cuong Mén hoc m A G hoat
Théng tin Ca nhan b1 D& cwong Mén hoc

Danh cho Tén Sinh vién Chon Nam hoc: N&m Hoc 2024-2025 < Chon Hoc ky: Hoc Ky Il ¢
Tin tirc & Théng bao

Ma Lop Tén Mén Hinh Thirc Bac Hoc
Lich

Ké Toan Quan Tri 1

" T " i Xem Dé cuong
. ACC 301 J Giang vién: NGUYEN THI HONG SUONG LEC Dg- Hoc, Cao o AT
Dién thoai: N/A bang Xem Bai tap

Email (DTU): nguyenthongsuong@dtu.edu.vn
Speaking - Level 3
i 9 i Xem Dé cuon
ENG 219 BD Giang vién: LE HOANG PHUONG LEC Dai Hoc, Cao asmeecong
Dién thoai: N/A Déang Xem Bai tap
Email (DTU): lehoangphuong@dtu.edu.vn
Quan Tri Nhan Lyc
? Gl Xem Dé cuon
HRM 301 D G.léng vién: TO THI BAO THOA LEC 9?' Hoc, Cao zemube cuong
Dién thoai: N/A Dbang Xem Bai tap
Email (DTU): totbaothoa@dtu.edu.vn

Quan Trj Hoat Dong & San Xuéat

Gidng vién: NGUYEN HUY TUAN Pai Hoc, Cao Xem D& cuong
MGO 301 B Dién thoai: N/A LEC g aciHi
Email (DTU): nguyenhuytuan@dtu.edu.vn hodc aem Ba g
nhuytuandtu@gmail.com
Tranh Tai Giai Phap PBL
. e i Xem Dé cuong
MGT 396 R Gidng vién: DANG THIEN TAM gy oUtecGoll  AMIEEAN
Dién thoai: N/A Ding Xem Bai tap
Email (DTU): dangthientam@dtu.edu.vn
Khéoi Sw Doanh Nghiép
2, VS N i Xem Dé cuomn:
MGT 406 F Giang vién: SAI TH| LE THUY LEC Dai Hoc, Cao Aem be cuong
Dién thoai: N/A Biéng Xem Bai tap
Email (DTU): saitlethuy@dtu.edu.vn
C6 vén Hoc tap Quang Céo & Chiéu Thi
Giang vién: HA TH| DUY LINH i Xem Dé cuong
Danh gia & Khao sat MKT 364 N Dién thoai: 0983098809 LEC ggungoc Cao B
Email (DTU): hatduylinh@dtu.edu.vn hoac e
Hoc phi duylinhkt@gmail.com
Chu Nghia Xa Héi Khoa Hoc
Thur vién POS 351 B Giang vién: NGUYEN TAN TAI Lec  PaiHoc, Cao Xem Dé cuong
Dién thoai: N/A Dang Xem Bai tap
Bl Email (DTU): nguyentantai11 @dtu.edu.vn
. J

Trong d6 c6 cac muc quan trong:
1. Muyc “Thong tin cd nhan”: chira thong tin cd nhan, méat khau, d6i mat khau va tim
kiém nguoi dung khéc.

2. Muc “Tin tirc va théng bao™: cip nhat tit ca cac thong bao can thiét, ké ca thoi
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gian dang ky tin chi.
3. Muc “Lich”: xem lich hoc va lich ca nhan Muc “Hoc tap: day 1a muc rat quan
trong. Sinh vién dung dé xem chuong trinh hoc toan khéa, ding ky mén hoc,

xem diém, xem d€ cuong mon hoc, thong tin gidng vién,...

4. Muc “Co van hoc tap”: thong tin vé giang vién co van hoc tap (ho tén, email,

SPT,...

5. Muc “SH tay sinh vién”: gioi1 thi¢u vé Chuong trinh Pao tao, Mén hoc, Lop hoc

& Ky hoc va céc phu luc

6. Muc “Hoc phi”: quy dinh vé céc tinh hoc phi, lich sur thanh toan, sb bién lai hoc
phi, du tru hoc phi,...
Cac cau héi thwong gap:
- Quén mat khau MyDTU phai 1am gi?
= Lién hé Trung tim CSE (Tang 10 - Duy Tan Tower — 03 Quang Trung).
Khi di mang theo thé sinh vién va CCCD dé duoc cép lai mat khau.
- DPang nhap MyDTU khong dugc, c6 thong bao “ Ban khong con dugc phép
truy cap vao Hé théng MyDuyTan"?
= Sinh vién d3 tdt nghiép, bao luu, tam ngung hoc hoac bi budc thoi hoc. Sinh

vién lién h¢ gido vu Khoa dé dugc hudng dan.

2. PANG KY TiN CHI

bang ky tin chi 4p dung cho sinh vién tir ndm hoc thtr 2, trong ndm hoc tha 1,
sinh vién dugc nha trudong xép 16p san, nhung van co thé thao tic dé diéu chinh trong
thot gian dang ky.

2.1. Quy dinh vé viéc diing ky
a. Ding ky/rit mon trén hé thong: thoi gian thuc hién theo thong bao cua nha truong
trong tung dot dang ky.

+ Sinh vién phai hoan thanh hoc phi cia hoc ki hién tai va dang hoc tdp mai dugce
dang ky hoc tap cho hoc ki t6i & ky dang ky chinh.

+ Sinh vién c6 trach nhiém theo ddi két qua ding ky tin chi hoc tip cua minh va

nhirng thong béo diéu chinh (néu c0) tai lich hoc.
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+ Piéu kién dang ky hoc phan hoc tap dugc quy dinh trong chuong trinh ddo tao
ctia tirng chuyén nganh (Piéu kién bat budc, tién quyét, song hanh, trudc sau). Sinh vién
co hoc phz‘in bét budc bj diém F phai dang ky hoc lai hoc phz‘in d6 & mot trong cac hoc
ki tiép theo cho dén khi dat diém A, B, C hoic D.

+ Sinh vién ¢6 hoc phan ty chon bi diém F phai ding ky hoc lai hoc phan d6 hoic
hoc ddi sang hoc phan tu chon twrong dwong khac.

+ Sinh vién dugc quyén ding ky hoc lai d6i voi cac hoc phan bi diém tir D dén A-
dé cai thién diém trung binh chung tich liiy (luu ¥ véi xép loai t6t nghiép Gioi tro 1én
chi duoc hoc lai/hgc cai thién khong qua 5% s6 tin chi néu khong sé bi ha bac xép loai
hoc tép)

+ Khuyén céo nhitng sinh vién da hoan thanh mén hoc, chi dang ky dé hoc cai
thién diém, khong ding ky vao 16p vi bat ky 1y do nao khac. Nha truong dong chirc
nang rat mon hoc ddi véi cac truong hop dang ky nay.

+ Sinh vién mudn ding ky hoc cai thién diém (ddi v6i mon hoc da qua mén) phai
lién hé Giao vu khoa dé lam don dang ky hoc cai thién diém va sau do nop vé Ban Dao
Tao dé duoc xir ly.

. Riit hoc phdn: thoi han theo quy dinh ctia Ban DPao tao trong thong béo dang ky cta
tung dot.

- Céc van dé lién quan dén rit mon nhung khong thao tac dugc trén hé thong
phai lién hé khoa va Ban Pao tao dé 1am don, tuy nhién phai dung quy dinh vé ding
ky tin chi.

Quy dinh dang ky:

- S6 tin chi dang ky toi da: 19tc + Itc thé duc

- Hoc vuot: Téi da 3tc (Iuu ¥ chi 4p dung tir HK2 ctia nam tht ba)

- Hoc ki hé: tu chon va tdi da 12tc ddi véi tat ca céc chuong trinh. Sinh vién nam

cudi khuyén céo bat budc phai tham gia hoc ki hé dé dam bao tién do tot nghiép.
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2.2. Cach dang ky tin chi

BUOC I: Xac dinh mén can dang ky hoc: sinh vién vao My DTU => Hoc tap =>
Chuong trinh dy kién => Khung chuong trinh du kién ( kéo xudng cubi cung — dong tht
2 tur dudi [én )

BUOC 2: Xem lich du kién dé Xép lich hoc: sinh vién vao:
http://courses.duytan.edu.vn/

Lam theo huéng dan dé chon mi mén & trén ma sinh vién can ding ky, s& c6 thong
tin gidng vién, thoi gian, dia diém hoc,. ..

BUOC 3: xép lich hoc: sinh vién luu y 1 ki hoc s€ c6 2 giai doan, sinh vién can luu
v dé tranh don hét vao 1 giai doan lich nang va thi nhiéu, dot sau lai tréng lich. Quan
trong cia phan nay 1a sinh vién tim dwoc MA PANG KY cua 16p phu hop voéi thoi gian
biéu ctia minh copy luu vao file word nén tao bang thoi khoa biéu cho giai doan 1 va giai
doan 2 ra dé tranh bi tring gio tring lich, di 2 co s¢ xa nhau trong mot budi.

BUOC 4: Ngay dang ky sinh vién vio my DTU = > Hoc tap = > Ding ky mon
hoc, Copy MA LOP sinh vién di luu vao file word dén vao phan ding ky va CLICK ding
ky 16p.

2.3. Cac miu don lién quan:

Sinh vién tai mau don tai: https:/khoamarketing.duytan.edu.vn/bieu-mau-pbjsp

Vi du mét s6 mau don lién quan:

a. Phiéu ding ky mon hoc: sir dung khi sinh vién mudn ding ky moén hoc nhung khong
dang ky dugc trén MyDTU (Vi du: Nog mon Hudng nghi¢p nhung da hoc téi ndm 2, nam
3,...0)

b. Pon xin ding ky hoc vwot: sir dung cho sinh vién dang hoc HK2 nim 3 trd di. S6 tin
chi dang ky vuot duoc nhiéu nhét 13 03 tin chi. sinh vién chi dang ky hoc vugt cho 2 hoc
ki chinh, khong ap dung cho hoc ki he.

c. Pon xin rit bot hoc phan da ding ky: sir dung khi hét thoi gian dang ky/hily mon trén
MyDTU. Mén duoc rat s& nhan diém W/R. Mén bi diém W/R sé& bi tinh vao sb tin chi
ng, anh hudng dén viéc xép loai tét nghiép. (Chi ap dung voi cac truong hop ding quy
dinh)
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3. PIEU KIEN THAM GIA THUC TAP VA THI TOT NGHIEP/KHOA LUAN
TOT NGHIEP

Luu y rang diéu kién thuc tip va tt nghiép tai mdi dot tot nghiép c6 thé khac nhau, vi
vay sinh vién can theo ddi cu thé ké hoach cua ting dot tét nghiép ma minh tham gia.

Cu thé céc diéu kién nhu sau:

3.1. Diéu kién Thuec tap Tt nghiép (TTTN) (2 tin chi)

Ap dung d6i v6i sinh vién khoa cii va sinh vién chinh khoa du kién thirc tham gia
TTTN cudi khéa. Nghia 1a tit ca sinh vién dén hoc ky 2 nam hoc thir 4 s& dugc tham gia
thuc tap tot nghiép néu dam bao du kién thirc cia minh.

Quy dinh Don vi thuc tap:

+ Pon vi thyc tap thuc hién hach toan doc 1ap, c6 thé 1a cong ty TNHH, cong ty cb
phan, cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan.

+ C6 2 phong ban doc lap trd 1én. Thoi gian hoat dong > 3 nam. (Tuy theo linh vuc va

tén dé tai ma GVHD c6 thé cho phép don vi thuc tdp cho hop 1y).

+ Pon vi thuc tdp co cac hoat dong phu hop véi linh vuc chuyén moén, nganh nghé

dao tao ma sinh vién thuc tap dang theo hoc tai Khoa Marketing.

Mot s6 luwu V:

- Sinh vién ¢6 trong danh sach TTTN nhung khong tham gia thi can lam don hoan ndp vé

khoa va dén dot TTTN tiép theo thi nop don xin tham gia thuc tap lai.

- Sinh vién khoa cii nhung chua tham gia thyc tp can lam don xin tham gia dot tot nghiép
do6 va ndp cho gido vu khoa trudce dot thuc tap.

- P6i voi sinh vién tot nghiép sém chi dugc tham gia TTTN néu c6 tong sd tin chi cac hoc
phan chua hoan thanh (bj diém F hodc chua hoc) tinh dén thoi diém xét TTTN khong qué
5% tong sb tin chi qué trinh hoc tap.

3.2. Piéu kién Khoa luin tot nghiép (KLTN) (3 tin chi)
Sinh vién thuc hién Khoéa luan t6t nghiép phai thoa man tat ca cac diéu kién sau:

- Sinh vién thudc dién khong ng hoc phi;

- Khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mire dinh chi hoc tap;

- Khéng bi truy ctru trach nhiém hinh su;

- Tat ca cac hoc phan trong chuong trinh da hoan thanh va c6 diém trung binh chung tich
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lity qua trinh hoc tap dat tir 3.2 trd 1én (theo thang diém 4).

Dbi voi sinh vién da hoan thanh chuong trinh dao tao va c6 diém trung binh chung
tich lily qua trinh hoc tap dat duéi 3.2 (theo thang diém 4), nhung sinh vién d3 tham gia va
c6 quyét dinh céng nhin bao vé thanh cong cac dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién cip
truong. Trén co s& don xin lam KLTN cua sinh vién (néu c0), BO mon va Lanh dao khoa
duyét don don va 1am to trinh giri dén Ban ddo tao xem xét dé b6 sung danh sach sinh vién
duoc lam KLTN.

3.3. Diéu kién Thi tét nghiép — Hoc mén tdt nghiép (3 tin chi)

Sinh vién thyc hién Thi tot nghiép phai théa man tat ca cac dicu kién sau:

- Sinh vién thudc dién khong ng hoc phi;

- Khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap;

- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

- C6 tong sd tin chi cac hoc phan chua hoan thanh (Bi diém F hodc chua hoc) tinh dén thoi
diém xét khong qua 5% tong sd tin chi qua trinh hoc tap.

- Mén t6t nghiép s& duoc quy dinh cy thé 1a mon gi trong ké hoach cua timg dot tét nghiép.

Ngoai ra can lwu v thém:

- 5 tin chi thyc tap/thi tét nghiép/khoa luan sinh vién khong tu ding ky trén MyDTU ma s&
duoc Ban Dao tao xét va tu dua lich 1én hé théng.

- Sinh vién thiéu ching chi GDTC, GDQP-AN hoic chua dat yéu cau qua ky kiém tra Tin
hoc va tiéng Anh (ddi v6i hé dai hoc) van duoc bao vé CDTN, KLTN hodc dy thi t6t
nghiép.

- Mén chwa hoc: 1a mon chua tung hoc, chua dang ky hoc ¢ thoi diém xét diéu kién di thuc
tap. Mon chwa hoan thanh: mon chua hoc, mon da hoc nhung bi diém F, mon dang hoc
nhung chua c6 diém tong két. Mén chuyén nganh: Xem k¥ trong khung chuong trinh
trén mydtu cta tung sinh vién.

3.4. Cac cau hoi thuwong gap
- Lam sao dé dworc di thue tap?
= Pbi v6i sinh vién chinh khoa (sinh vién nam cudi), Nha truong sé ty xét diéu kién di thuc
tap cua sinh vién. Sinh vién du diéu kién di thuc tap bit budc thyc hién dung tién do.
Riéng v6i sinh vién khoa cii thi phai 1am Pon xét tham dw tot nghiép méi dugc tham

gia thyc tap va thi tt nghiép.
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Sinh vién chinh khoéa (sinh vién nim cudi) da diéu kién thwe tip nhung khong di
thue tap c6 duwoc khong?

Sinh vién ndm cudi bat bude phai di thuc tip néu nim trong danh sach di thuc tap tot
nghiép do khoa cong bd. Truong hop sinh vién c6 1y do chinh dang khong thé di thuc tap
phai lam don xin hoén thwe tip tot nghiép ndp vé vin phong khoa dé duoc xét duyét.
Néu sinh vién khong lam don hodc don khong dugc duyét thi bi xem la ng mon, nhan
diém F cho cac tin chi t6t nghiép.

Thoi diém lam don xin hoén thuec tip tét nghiép 1a khi nao?

Sinh vién 1am don ngay khi c6 Ké hoach thyc tap va tt nghiép do Truong va Khoa cong
bo tai Website.

Sinh vién chwa hoan thanh Gido duc thé chat / Gido duc quoc phong / Khio siat Anh
vin — Tin hoc diu ra c¢é dwoc di thue tap hay khong?

Puoc. Gido dyc thé chat/ Gido duc qudc phong / Khao sat Anh vin — Tin hoc ddu ra khong
anh hudng dén diéu kién di thuc tap tot nghiép.

Thoi diém xét diéu kién di thue tap 13 khinao?

Theo Ké hoach thuc tap va tot nghiép tai moi dot. Thuong thi sé 1a dau thang 8 cho dot
thuc tap va tot nghiép thang 12, dau thang 1 cho dot thuc tap va tot nghiép thang 6 hang
nam.

Sinh vién di thuc tip bi diém F chuyén dé tot nghiép cé dwoc thi tot nghiép hay
khong?

Pugc. Sinh vién du diéu kién thi tot nghiép néu van dam bao da diéu kién nhu quy dinh.

4. CONG NHAN VA XEP LOAI TOT NGHIEP
4.1. Piéu ki¢n cong nhin tot nghi¢p
Nhitng sinh vién hoi du cac diéu kién sau day thi dugc xét cong nhan tét nghiép
theo tirng nganh dao tao:
Cho dén thoi diém xét cong nhan t6t nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoic
khong dang trong thoi gian bi ky luat & muc dinh chi hoc tap.
Tich lity di1 s6 hoc phan dugc dénh gia dat theo quy dinh cta chuong trinh dio tao tuong

ung.
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C6 diém trung binh chung tich lity toan khoa hoc dat tir 2.00 trd 1én.

Puoc danh gia dat trong ky thi hay luan vin tt nghiép.

C6 chimg chi gido duc qubc phong, thé chat va danh gia dat trong ky khéo sat tiéng Anh,
tin hoc cua truong.
- Pat chuin Ngoai ngit, Tin hoc theo quy dinh cua trudng.

Cu thé vé Khio sat Ngoai ngir va Tin hoc:

» Ngoai ngir:

Nha truong t6 chirc 6n tip dé sinh vién c6 du kién thic tham gia khao sat, thoi gian 6n

tap thuong co thoi lugng 15 gio.

Sinh vién dang ky trén mydtu dé tham gia 6n tap trén co sd ty nguyén. Thuong thi nha

truong chi t6 chirc 6n tap néu s6 luong dang ky tir 40 sinh vién trd 16n.

Mot ndm thuong cé 4 dot khao sat, néu chi khao sat khong ding ky 6n thi ndp 1& phi thi
khao sat tai Ban Ké hoach Tai chinh (137 Nguyén Van Linh)

Dicu kién mién khio sat Ngoai ngir dau ra:

s Co cac chirng chi sau:

Cambridge English Ngoai ngir
Chuyén nganh IELTS|TOEFL|TOEIC CEFR
Exam Score khac
+ Quan tr1 kinh doanh
Marketing HSK 2;
(Cac chuyén nganh 420 ITP TOPIK 2;
‘ 140 _ 420 PET 315 B1
con lai theo doi tai Ké 45 iBT N5
hoach T4t nghiép cia
tung dot)

= Luu y cac ching chi trén phai con thoi han hiéu luc theo quy dinh.
% C6 bang Ctr nhan Anh vin.

% Hodc tham gia 16p luyén thi VSTEP tai Trung tdm LTC. Tham khao thong tin tai
website : https://Itc.duytan.edu.vn/

» Tin hoc:

- On tap va dang ky tuong ty khao sat Anh van. Pang ky tai Trung tdm Tin hoc cia
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Truong.
- Piéu kién mién khio sat Tin ho diu ra:
s Co cac chirng chi sau:
+ Chung chi do Pai hoc Duy Tan cdp gém: chung chi K§ thuat vién tin hoc, Ching chi
ung dung CNTT nang cao theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT.
+ Chung chi MOS (It nhét dat 3 k¥ nang: Word, Excel, Powerpoint); Ching nhan IP, AP,
FE do B6 Khoa hoc va Cong nghé cap.
% C6 bang Trung cap Tin hoc tré 1én.

Cu thé vé Giso duc thé chat

*Sinh vién nam cuoi va cic khoa trudc phai hoan thanh cac hoc phan Gido duc thé

chét.

Bang quy ddi diém nhu sau:

Thang diém 10 Thang diém 4 Thang diém chir
0-39 0.0 F
4-44 1.0 D

45-54 1.65 C-
55-59 2.0 C
6.0-64 2.33 C+
6.5-69 2.65 B-
7.0-74 3.0 B
7.5-179 3.33 B+
8.0-8.4 3.65 A-
85-94 4.0 A
9.5-10.0 4.0 A+

Céch tinh diém theo thang diém 4,

Néu diém trung binh tir 2.0 tro 1én thi Pat.

Cu thé vé Giso duc qudc phong

Gom c6 hoc phan 1y thuyét va thyc hanh. Sinh vién dat ca 2 hoc phan sé& Dat va
dugc cap ching chi. Truong hop sinh vién thi rét hoc phan nao thi phai dang ky hoc lai

hoc phan do6 véi khoa sau.
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4.2. Xép loai tot nghiép
Bang tt nghiép dai hoc, cao ding dugc cdp theo nganh dao tao chinh (don nganh
hoic song nganh). Hang tt nghiép duoc xac dinh theo diém trung binh chung tich liy

cua toan khoéa hoc, nhu sau:

- Logi xudt sdc: Diém trung binh chung tich ldy tir 3,60 dén 4,00;

- Logi giéi: Diém trung binh chung tich Iiiy tir 3,20 dén 3,59;

- Logi khd: Diém trung binh chung tich lity tir 2,50 dén 3,19;

- Logi trung binh: Diém trung binh chung tich liiy tir 2,00 dén 2,49.

Hang t6t nghiép cuia nhitng sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa loai xuat sac va gidi s€

bi gidm di mQt mirc, néu roi vao mot trong cac truong hop sau:

- C6 khéi luong cia céac hoc phén phai thi lai, hoc lai, hoc cai thién vuot qua 5% so véi

tong so tin chi quy dinh cho toan chuong trinh;

- Dbabi ky luat tir mtrc canh céo trd Ién trong thoi gian hoc.

5. CAC MAU DON CAN BIET

Maiu don: Sinh vién vao website: https:/khoamarketing.duytan.edu.vn/bieu-mau-pbisp =>

Biéu mau
5.1 Don xin bao luu
Sinh vién c6 thé ndp don xin nghi hoc va bao luu két qua hoc tap trong cic trudng
hop sau day:

- Puoc diéu dong vao lyc lugng vil trang (c6 1énh diéu dong cia co quan ¢ tham quyén)

- Bi 6m hoic tai nan budc phai diéu tri trong thoi gian dai (c6 gidy xac nhan cia co quan y
té cap tinh, thanh trg 1én)

- Vinhu cau c4 nhan: Chi duoc chap nhan don khi sinh vién c6 thoi gian theo hoc it nhat 1
hoc ky tai trudng, khong thude dién budc théi hoc tinh dén thoi diém ndp don va co diém
trung binh chung tich luy khong dudi 2.0. Va phai ndp don vao thoi diém 2 tuan dau hoc
ky (trong thoi gian dugc phép rit mén theo quy dinh).

Diéu kién dwoc xét cho phép nghi hoc tam thoi (bdo lwu):

- C6 diém trung binh chung tich lily khong dudi 2.0 (twong tmg voi thang diém 10 1a tir
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5.00 —5.49).
Sinh vién phai hoan thanh nghia vy tai chinh véi trudng tinh dén thoi diém ndp don xin
nghi hoc tam thoi.
C6 don xin nghi hoc tam thoi voi ddy du cac gidy to lién quan hop 18.
Sinh vién phai hoan tit cac thi tuc theo ding yéu cau cua truong.
Thoi gian dwoc nghi hoc tam thoi:
Khong qua 4 hoc ky chinh.

Thoi gian nghi hoc tam thdi duogc tinh vao téng thoi thoi gian t6i da dugc phép hoc tai
truong.
Trong thoi gian nghi hoc tam thoi nha truong khong xac nhan bat ky gidy to ca nhan lién
quan dén sinh vién.
Thoi gian ndp don xin bao lwu vi Iy do ca nhan: 2 tudn dau tién ciia mbi hoc ky.

Cach lam don:
Buéc 1: Sinh vién in mau don tai web Khoa, dién thong tin, lam viéc voi C6 van hoc tap

dé ky duyeét.
Budce 2: ndp don tai Van phong Khoa, cho ky duyét

Budc 3: Nhan don va ndp tai Ban Pao tao, cho thong bao va nhan Quyét dinh tai Ban Bao

tao.
5.2. Don xin hoc lai

Str dung khi sinh vién nghi hoc tir 1 hoc ky tro 1én hodc sau thoi gian bao luu két qua
hoc tap. (Truong hop nghi tir 2 ky trd 1én phai nop thém Ho so xét tuyén Dai hoc lai)
Thoi gian ndp don: 2 tuan dau ctia mdi hoc ky.
Cach lam don:

Budc 1: Sinh vién dién don theo mau, c6 xac nhan cua cong an Phuong/Xa noi thuong
tra/tam tru.
Budc 2: nop don tai van phong Khoa. Cho ky duyét.
Budc 3: Nhan don va ndp tai Ban Pao tao, cho 1-2 tuan dé duoc xir Iy don va co quyét

dinh “Cho hoc lai”

Budc 4: Sinh vién nhan Quyét dinh tai Ban Dao tao, photo ho so va dén van phong Khoa

dé xép 16p sinh hoat, C6 van hoc tip méi va dang ky tin chi néu can thiét.
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5.3. Pon xin chuyén nganh
Sinh vién khi c6 nhu cau xin chuyén chuyén nganh hoc, phu hop véi quy dinh ctia Bo
GD&DT va cta Nha trudng, duge phép lam don xin chuyén nganh.
Thoi gian ndp don chuyén nganh: 2 tuan dau tién ciia mdi hoc ky.
Cach lam don:
Budc 1: Sinh vién in mau don tai web Khoa, dién thong tin, lam viéc véi C6 van hoc tap
dé ky duyét.
Budc 2: ndp don tai Van phong Khoa, cho ky duyét réi mang ndp Ban Pao tao
Budc 3: Sau khi nhan thong béo, sinh vién nhén Quyét dinh tai Ban Pao tao va dén van
phong Khoa chil quan ctia chuyén nganh méi dé xép 16p sinh hoat, C6 van hoc tap méi va
dang ky tin chi néu can thiét.
5.4. Don xin hoan thi
Truong hop vi 1y do ca nhén (tring gio thi, 1y do sirc khoe, ...), sinh vién khong thé
tham du ky thi két thiic hoc phan ding tién do. Sinh vién phai diang ky thi ghép cac khoa
khac tai Ban Dao tao vao cac dot thi gﬁn nhét ¢6 hoc phﬁn t6 chure thi.
Cach lam don:
Budc 1: sinh vién hoan thanh hoc phi ctia mon xin hoan, dién don xin hon thi (theo mau)
kém céc gidy td can thiét, giri vin phong Khoa dé phé duyét.
Budc 2: sinh vién ndp don tai Ban Pao tao, kém theo cac gidy to, ching tir can thiét (gidy
nhap vién, gidy chimg nhan diéu tri bénh 1au dai, gidy xac nhan cua dia phuong, ...). Ban
Pao tao xét duyét dong y cho sinh vién hodn thi néu sinh vién thoa diéu kién.
Budc 3: sinh vién theo doi lich thi cua cac dot tiép theo, néu co t6 chirc mén thi ciia mén
xin hoan thi, sinh vién mang theo don xin hoan thi da dugc duyét dén Ban dao tao dé
dang ky thi ghép.
5.5. Don xin tham du tot nghiép
Str dung cho sinh vién khoa cti dang ky thuc tap, thi lai tot nghi¢p, cong nhan tdt
nghiép hodc sinh vién nim cubi dang ky thuc tap tot nghiép som
Dbi vé6i sinh vién khoa cii: don phai c6 xac nhan cta dia phuong hodc co quan cong tac.
Déi véi sinh vién nam cudi xin thuc tap t6t nghiép sém: khong can c6 xac nhan.

Cach lam don:
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Budc 1: sinh dién don theo mau (c6 huéng din cac dién tai web) kém cac gidy to can
thiét, giri vin phong Khoa dé phé duyét.
Budc 2: sinh vién theo ddi ké hoach va tién do tot nghiép ciia mdi dot dé hoan thanh céc

ndi dung yéu cau.

6. PANH GIA REN LUYEN
6.1. Quy dinh chung
. Sinh vién lam danh gia rén luyén 1 nim 2 1an vao mdi cudi hoc ky theo trién khai cua
CVHT. Sinh vién lam danh gia rén luyén du 7 ky hoc (tir hoc ky 1 nam 1 dén hoc ky 1
nam 4)
. DPiém danh gia rén luyén toan khoa 1 diém trung binh chung cta 7 hoc ky. Két qua rén
luyén dugc phan thanh cac loai: xuat sic, tot, kha, trung binh, yéu va kém, chi tiét nhu
sau:

- Tu 90 dén 100 diém - loai xudt sic;

- Tir 80 dén dusi 90 diém: loai tét;

- T 65 dén dusi 80 diém: loai khd;

- T 50 dén duéi 65 diém: loai trung binh;

- Tir 35 dén duéi 50 diém: loai yéu;

- Du6i 35 diém : loai kém.
. Sinh vién chua hoan thanh chuong trinh hoc tip va tot nghiép cham so v&i quy dinh cta
khoa hoc (hoc theo tién do cham) néu thoi gian hoc tap bo sung tuong ung tur 1 hoc ky
tro 1én thi tiép tuc duoc danh gia rén luyén trong thoi gian hoan thanh bo sung va tot
nghiép. Truong hop sinh vién hoc tip bd sung va tét nghiép vé6i thoi gian it hon 1 hoc ky
thi duoc dua vao dién diéu chinh két qua rén luyén cua hoc ky cudi cung.
. Sinh vién hoan thanh chuong trinh hoc tap va tbt nghiép trude thoi han (hoc theo tién do
nhanh) tot nghiép ra truong thoi diém nao thi tinh diém trung binh cong két qua rén luyén
toan khoa hoc dén thoi diém do.
. Sinh vién nghi hoc tam thoi dugce bao luu két qua ren luyén s€ dugc danh gia rén luyén khi
tiép tuc hoc tap tro lai theo quy dinh.

Sinh vién chuyén truong duge sy dong y cua Hi€u trudng tai hai co s¢ gido duc dai hoc
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thi duoc bao luu két qua rén luyén cua co s¢ gido duc cii khi hoc lai co s¢ gido duc dai

hoc méi va tiép tuc danh gia rén luyén & cac hoc ky tiép theo.

. Sinh vién xét cong nhan tt nghiép bat budc phai c6 két qua danh gia rén luyén tir trung
binh tré 18n, két qua dudi trung binh sinh vién khong du diéu kién cong nhan t6t nghiép.
6.2. Hwéng din danh gia rén luyén sinh vién

(Hudng din chi tiét c6 tai thong bdo dinh gid ciia méi dot — Pé nghi doc kj khi cé

thong bao)

1.1/ Y thirc hoc tap: Tuy vao muc do canh bao hoc tap dé danh gia 6 muc 0, 5, 10
Cin cr vao mic Canh bao theo % Piém Chuyén can Trung binh & Ky trudc cua sinh
vién, CVHT danh gia theo muc:

Tir 60% trd 1én : mau vang va mau trang ( khong mau) : 10 diém

Tir 50% dén 60% ( mau cam) : 05 diém

Tir dudi 50% ( mau do) - 0 diém

1.2/ Y thirc trong kiém tra, thi: Can c&t vao danh sach vi pham quy ché thi trong hoc
ky ctia Trung tdm Khao thi (sau khi két thiic ky thi hoc ky TT Khéo thi s& thong ké va giri
cong khai cho ting khoa). Néu sinh vién khong vi pham 10d, canh co hodc khién trach :
5d, dinh chi thi: 0 diém

II.1/ Chép hanh thuc hién vé tu van hoc tap: Tuy theo muc do y thuc va thai do
tham gia tu van hoc tap dé cho diém & cac murc 0,3,5,7 hodc 10 diém.

11.2/ Tham gia mua BHYT bat budc: 15 diém (Nhap ma s6 thé¢ BHYT c6 gia tri str
dung cta nam vao muc NHAN XET d6i voi sinh vién mua BHYT ngoai don vi PH Duy
Tan), sinh vién khong c6 minh chimg thé BHYT thi cho 0 diém. Di vé6i sinh vién mua
BHYT tai truong, Ban Cong tac Sinh vién s& cdp nhat va giri vé cho ting Khoa dé
chuyén cho CVHT.

1.1/ Y thirc tham gia cong tac chinh tri, xa héi, tinh nguyén: GVCV/GVCN danh
gid phd diém tir 0 dén 10 diém tuy theo y thirc chap hanh va két qua tham gia céc cong
tac du hoi nghi, 18 hodc sinh dy ddi thoai sinh vién....

I1.2/ Y thtc va két qua tham gia cong tac vin héa, vin nghé va thé duc thé thao:
Tuy theo ¥ thirc va mirc d6 tham gia phong trao Van —Thé -My (V-T-M) ctia ting sinh

vién trong trong 16p hoidc trong khoa ké ca viéc sinh vién dong gép vat chat cho phong
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trao V-T-M dé danh gia tir 0 dén 10 diém. Néu trong hoc ky 16p va khoa cht quan khong
td chirc V-T-M thi muc 112 cta sinh vién déu duge 10 diém.

IV.1/ Y thttc chap hanh chip hanh chu truong chinh sach, cia nha nudce va quy dinh
ctia dia phuong (hoic KTX) noi cu tri: khong vi pham thi danh gia 10 diém, ca nhan vi
pham duoc thong bao ciia Cong an, dia phuong, hoic BQL KTX (chidm TT tién, no tién,
vi pham noi quy KTX) thi duge danh gia diém 0.

IV.2/ Ké khai day du va dung han noi cu tra cua sinh vién cho nha truong (ké ca
sinh vién c¢6 ho khau tai Da Ning):

Khong ké khai hodc ké khai khong diing thuc té: 0 diém.

Ké khai day du theo quy dinh thi danh gia: 15 diém ( tiy theo két qua ké khai
CVHT c6 thé trir diém theo ty 1¢ hoan thanh ké khai ciia mdi sinh vién).

V/ Panh gia vé két qua tham gia phu trach 16p, doan thé:
Phéan danh gia cho can b 16p, can bd doan - hoi (tir cap t0, nhom thuc hanh tro 1én): Néu
cho diém phan nay thi cot ghi cht phai ghi chirc danh cho Hoi dong rén luyén biét.
1. Puoc phan cong nhiém vu thi danh gia 5 diém.
2 Hoan thanh nhiém vu: 5 diém.

VI. Diém thudng:

Danh hiéu sinh vién 5 tét: cap Trung wong hodc Giai sao Thang Giéng cham 40d,
cap Tinh : 30 diém, Cap Truong : 20 diém

Cac muc diém thudéng vé viéc tham du céc ky thi cac cép, CVHT cén ct chim theo
dung tiéu chi cia muc IV trong bang danh gia. Sau khi c6 két qua rén luyén theo khung
diém 100 (néu co diém thudng cong tong qua 100 thi ciing chi tinh 100 diém. Phan loai
két qua rén luyén theo diéu 9 ctua Quyét dinh 3113/QD-PHDT (chi c¢6 6 loai:
XS,T,K,TB,Y va Kém)

7. HQC PHI
Quy dinh vé s6 tién Hoc phi duoc thong bao cu thé theo tirng dot tuyén sinh cta cac khoa.
7.1. Céch tinh hoc phi cho mdi hoc ky
(khong tinh tin chi thé duc) nhu sau:

- Pang ky < 14 tc: don gid tc * s6 tc dd dang ky
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- bang ky tir 14 -> 19tc : don gid tc * 16
Céc tin chi Gido duc thé chat va Giao duc qudc phong déu dugce mién hoc phi, chi tinh phi
néu sinh vién ng mén phai hoc lai. Chi tiét:
- Gido duyc thé chét: 3 tin chi
- Gido duc quéc phong: 8 tin chi. Bao gém: hoc phé“m 1 (2tc), hoc phén 2 (2tc), hoc
phan 3 (3tc), hoc phan 4 (1tc). Sinh vién néu rét hoc phan nao thi hoc lai hoc phan d6.
7.2. Cac phuwong thirc ngp hoc phi:

Cach ndp hoc phi dugc quy dinh cu thé tai cac thong bao déng hoc phi cua timg ky
hoc, sinh vién nhd theo ddi cu thé trén web khoa hodc mydtu.

Pic biét, sinh vién can xem Hudng din ndp hoc phi qua ngan hang & muc Hoc phi
trén MyDTU mot cach can than va chi tiét dé tranh cac 15i sai ¢t phap, thiéu ndi dung,
nop tré,... Tranh bi khoa tai khoan khi ndp sai hodc nop tré.

7.3. Mién gidm hoc phi
a. Cac d6i twong va mic giam hoc phi:

Sinh vién hé chinh quy thudc 8 nhém ddi twong sau c6 diém trung binh chung ca
niam hoc trén 2.00 (thang diém 4.00) (trir sinh vién ndm 1; vi chua c6 két qua hoc tap va
rén luyén):

« Sinh vién c6 ho khau thudng tri trong dién cac xi dic biét kho khin theo quyét
dinh cua Chinh phu; sinh vién thudc hd can nghéo trong nam.

o Sinh vién thudc dién hg nghéo trong nam

e Sinh vién hoc cung luc 2 chuong trinh tai Truong

« Sinh vién md c6i ca cha 1an me

« Sinh vién mo c6i cha hodc me nhung c6 hoan canh kinh té khé khin

« Sinh vién khuyét tat hodc sinh vién 1a dan toc thiéu sb

o Sinh vién ¢6 2 anh (chi) em rudt cung hoc tai Truong (xét trén tung sinh vién)

e Con (em) rudt cua can bg dang cong tac tai Truong

Mirc giam cu thé cho timg d6i tuong dugc thong béo trén website Khoa va website
Ban Cong tac Sinh vién.

Nhirng trwomg hop sau day khong dugc xét:

« Sinh vién c6 két qua hoc tap ctia nam hoc nho hon 2.00 (thang diém 4.00)
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« Sinh vién c6 két qua rén luyén trung binh, yéu, kém hoac vi pham k¥ luét tir canh

cdo trd 1én trong nam hoc
b. Quy trinh xét mién giam

« Khi c6 thong bao vé nhan don xét mién giam (thuong 13 thoi diém dau mdi nim
hoc) thi sinh vién lam don (theo mau c6 trén website Khoa hodc website Ban Cong tac
Sinh vién) va kém theo céac gidy to ching nhan cac d6i twong xin mién giam

« Nop 1én Khoa chii quan xac nhan két qua hoc tap va rén luyén, tp hop don.

« Ban Cong tac Sinh vién tiép nhan don cua sinh vién

« Théi gian nhan don xét mién giam: theo thong bao timg dot xét

8. THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN
8.1. Khoa Marketing
Vin phong: phong 201 — co so 254 Nguyén Vin Linh
S dién thoai: 02363.650 403 — s6 may 1é 221
Website: https://khoamarketing.duytan.edu.vn/
Giai quyét cdc van dé: nhan don dang ky mon hoc/rit mon, chuyén 16p, hoc vuot,
hoc lai, chuyén nganh, chuyén khoéa, tham du thuc tap va thi tbt nghiép, bd tri ¢b van hoc
tap, ...

8.2. Ban Cong tac sinh vién
Vian phong: Phong 214 - co s¢ K7/25 Quang Trung.
S6 dién thoai: 0236.3650403 may 1é 223
Website: http://hssv.duytan.edu.vn/
Giai quyét cac van dé: thé sinh vién, x4c nhan sinh vién dé tam hodn nghia vu quéan
su, Xin vay von, xin giam hoc phi nam hoc, ...

8.3. Ban Pao tao PH&Sau DH
Vian phong: Phong 202 — co s& K7/25 Quang Trung
S dién thoai: 02362.243.775 hodc 02363.827111 — may 1é 201/202
Website: http://pdaotao.duytan.edu.vn/

Giai quyét cidc van dé: xin xem xét lai bai thi KTHP, nhén quyét dinh hoc
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lai/chuyén nganh, cdp bang diém, khoi phuc lai tai khoan mydtu sau khi ndp hoc phi, xt
ly don diang ky mén hoc/rat mén/chuyén 16p mon hoc, nhan két qua hodn thi KTHP, rat
bang t6t nghiép, lich thi két thiic hoc phan, danh sach thi két thiic hoc phan, ...
8.4. Trung tim Gido duc thé chat va Qudc phong
Vién phong: Khu A — co s& Hoa Khanh Nam — duong Hoang Minh Thao
Website: http://gdtcqp.duytan.edu.vn/
Giai quyét cac van dé: theo ddi lich thi thé duc, két qua hoc GDTC va GDQP, ...
8.5. Ban K¢ hoach Tai chinh
Vin phong: 137 Nguyén Vin Linh
S6 dién thoai: 0236.3816875
Giai quyét cac van dé: nop hoc phi, giai quyét thic mac hoc phi, ...
8.6. Trung tam Tin hgc
Vin phong: tang limg, co s& 209 Phan Thanh
Website: http://tttinhoc.duytan.edu.vn/
Giai quyét cac van dé: chimg chi Tin hoc,...
8.7. Trung tam ngoai ngir Duy Tan
Vin phong: tang trét, co sé 209 Phan Thanh

Website: http://ttngoaingu.duytan.edu.vn/
S6 dién thoai: 0511.3650413; 3650403 (103)

Giai quyét céc van dé: cac 16p luyén thi Toeic, Toefl,...
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