DAl HOC DUY TAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG NGON NGU - XHNV Poc lap — Tw do — Hanh phic

Pa Nang, ngay 02 thang 09 nam 2026

QUY TRINH QUAN LY PAO TAO SAU PAI HOC
Don vi ban hanh: Trowedng Ngon ngir -Xa hgi Nhan van (LHSS) - Pai hoc Duy Tan
Ma hiéu: QT-LHSS-SDH-01
Lan ban hanh: 01; Cdp nhdt theo: Thong tu 53/2026/TT-BGDDT

1. MUC PiCH

- Thiét 1ap chuan muc va quy dinh chi tiét cac budc tac nghiép quan 1y dao tao trinh
dd Thac si va Tién si tai Truong Ngon ngir - Xa ho1 Nhan van, Pai hoc Duy Tan.

- Xac dinh rd thidm quyén, phan coéng trach nhiém giita Ban Giam hiéu, Phong Téng
hop, cac Khoa chuyén mon thudc Truong Ngon ngtr - Xa hdi Nhan van véi Ban Sau Pai
hoc, Pai hoc Duy Tan.

- Pam bao kiém soat chat lugng dao tao, liém chinh hoc thuat va bao dam quyén lo1
ngudi hoc theo khung phap 1y méi nhat ciia Bo Gido duc va Do tao.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung tai Phong Tong hop (Bo phan phuy trach SDH), Ban Giam hiéu, cac Khoa
chuyén mon thuoc Truong LHSS.

- Ap dung dbi vai tat ca cac khoa dao tao Thac si va Tién si do Truong LHSS quan 1y
chuyén mon tai Pai hoc Duy Tan.

3. CAN CU PHAP LY VA TAI LIEU LIEN QUAN

- Théng tw s6 53/2026/TT-BGDDT ngay 30/06/2026 ciia Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Quy ché tuyén sinh va ddo tao sau dai hoc (thay thé Thong tu 23/2021/TT-BGDDT
va Thong tu 18/2021/TT-BGDDT).

- Luét Gido duc dai hoc sd 125/2025/QH15 va cac Nghi dinh hudng dan thi hanh.

- Quy ché t6 chirc, hoat dong va Quy ché Pao tao Sau dai hoc ctia Pai hoc Duy Tén.

- Khung tién d6 nam hoc va chuong trinh dio tao toan khoa cua ting chuyén nganh.
4. PINH NGHIA VA THUAT NGU VIET TAT

- BGH: Ban Giam hi¢u Truong Ngon ngtt - X3 hoi Nhan van.

- P.TH: Phong Téng hop Trudng Ngon ngit - Xa hoi Nhan van (don vi ddu mbi van
hanh).

- Ban SDH: Ban Sau Pai hoc - Pai hoc Duy Tan.

- Khoa: Khoa chuyén mén tryc tiép quan 1y nganh/chuyén nganh.

- HV / NCS: Hoc vién cao hoc / Nghién ctru sinh.

- CBHD: C4n bd/Giang vién huéng dan khoa hoc.

- PBPL: Phan bién doc 1ap (dbi v6i ludn an tién si).

- CSDL chuyén nganh: Hé thong co s¢ dit liéu qudc gia vé gido duc dai hoc cuia Bo
GD&DT.

5. MA TRAN PHAN QUYEN TRACH NHIEM (MO HINH RACI)
5.1. Nguyén tic phan dinh vai tro theo mé hinh RACI

* R (Responsible - Pon vi thuc hién / Chu tri): BO phan truc tiép tién hanh cong viéc,
soan thao hd so, xu Iy nghiép vu.



* A (Accountable -

Cdp c6 thd?m, quyén phé duyér): Cép lanh dao c6 tham quyén ky

duyét, ky to trinh hodc ban hanh quyét dinh phap 1y cudi cung; chiu trach nhiém giai trinh
cao nhét trudc phap luat va nha truong.

* C (Consulted - Don vi phoz hop / Tham van): Pon vi, chuyén gia hodc bd mon dong
gop v kién chuyén mén, cung cap dir liéu, tham dinh hozc phdi hop trién khai.

* 1 (Informed - Pon vi / Cé nhdn nhdn théng tin): Don vi hodc ca nhan tiép nhan thong
béo, quyét dinh hoic két qua dé theo ddi, thuc hién hodc luu trit.
5.2. Bing ma trin phin quyén trach nhiém quin ly dao tao Sau dai hoc

Ban Khoa
A ‘n BGD BGH P.TH CM HV &
STT | HD congvie | oy S;)TI;' LHsS | LHSS | thupe | BHP | NS
LHSS
1 |Ra soat chuan| A C A C R C I
dau ra va ban Ky Tham Phé Tong Bién sogn | Tham Tiép
hanh  Chuong quyét dinh duy’ét d,’é‘ hg’pi diéu ma tran, gia gop nhan
trinh  dao tao | dinh tinh xuat cap | phoivan | dé cuong | yhoc | chuong
toan khéa ’ ban déng bo | Truong ban hoc phan thuat trinh
hanh cap Pai
hoc
2 |Lap va phé I I A R C I I
duyét KHGD | Theo Tiép Ky duyét | Khao sat | Cung cap Theo | Theo doi
chi tiét theo doi nhin | ké hoach | tién dp, | so liéu hoc | doi ke ké
timg hoc ky chung | bao cao | hoc ky lapdw | phinmé | hoach hoach
thao KH thém
3 | Phan cong I | A C R R I
giang vién | Theo Theo | Ky duyét Tiép Hop bo Cung Khong
giang day va doi doi danh nhdn mon, ra cdp tham gia
thAm dinh ho so | chung chung sach kiém tra | soat tiéu HSKH
khoa héc phan ho soly | chudnva | cdnhdn
) cong lich dé xuat
4 | Xép Thoi khoa I I A R C R I
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ddng giang day |  doi doi dong | kpkét | diéuphoi | tiép | hoctrén
va ban giao tai chung chung hodc hop giang vién | nhan TL | hé thong
lidu hoc phan phan dong, mon
T cong ban giao hoc
tai lieu
5 | Quan ly dé thi, I I A R R I
coi thi, chAm thi | Khéng | Luu trit | Duyét dé | Nhan bai Ra dé, | Du thi,
va phé duyét tham bdl:lg thi, ky tur ban cham | nhdn két
bang diém mén gia diem duyét SDH, thi, nop qua
hoc goc bang giao bai, diem diém so6
' diém nhap
tong hop diém,
cong bo
6 |Ra soat dieu| I I A R C I I
kién hoc vy, lap | Khong Tiép | Kyphé | Rasodat | Xdcnhdn Theo | Theo doi
Ké hoach lam tham nhan ke duyét tin chi, tien do doi ke de lam
Chuyéri dé, pé gia hoach KH tot hoc phi, CM cua hoach thu tuc
an, Lun vin va chung nghiép ldp DS | nguwoi hoc
Luén an
7 | Tham dinh tiéu | I C A C R R I
chudin CBHD | Kiém Hau Phé Poi Ra soadt Cung Xem
(m/c bai béao | tra khi kiém duyét chiéu bai bao ccfp danh




Web of Science | ¢o yéu diéu danh m/c, lgp quéc té, co minh sach
/ Scopus trong cdu kién sach 7bdng cdu co chu”ng’ phdn
5 nam) CBHD | tong hop | hitu, dinh | céng bo cong
miuc KH
8 | Pang ky tén dé I I I C R R R
tai va t0 chuc | Khong | Khéong | Theo doi Tiép Thanh lgp | Huéng | Viét dé
thAm dinh pé tham tham tién do nhdn’ Tiéu bqn, dan viét cuong,
cuong nghién gia gia chuyén | don, sap | hop tham va ky bao vé
ctru chi tidt mon xép lich dinh de xdc t}:u’é'c
hop cuong nhdan Tiéu ban
bC
9 | Trinh ky va ban A R A R | I I
hanh  Quyét | K¥ban | Tham | KyTo | Hoan | Tiépnhdn | Tiép Tiép
dinh giao détai | hanh tra phap | trinh d’é thién ho 0b nhdan nhdn
nghién ciu va ob ly, trinh | nghi cap | so, soan Oob Oob
cit CBHD chinh BGD Pai hoc thdo to
thirc trinh
10 | Kiém tra liém | 1 I A R R R R
chinh hoc thuat | Kiém Tiép Xdc Chay Tham dinh | Xdc | Nép ban
(Turnitin) cac | tra }}du nhan két nhan ph{in noi dung nhdn thdo,
san phém cua | kiem qud nguoi mém bai bdo tinh nop
hoc vién, ncs hoc di | Turnitin, | khoa hoc | nguyén minh
tﬁém dinh bai diéu BV | rasoat cua NCS bdn‘cﬁa ching
béo KH. chudn ban bai bado
dau ra thao
11 | Thanh 1ap Hoi A R A R R C R
dong danh gia | Ky Tham | KyTo | Pé xudt | DPéxudt | Chiu | Thuyét
va to chuc | quyét | tradanh | trinhdé | thanh nhan su trach trinh
phién hop danh dinh sach, xudt lap HD | Hoi dong nhiém | baové
gid dd 4an/ Luan | thanh trinh thanh | o chudn | dungtieu | 2. 5 trudc
szln / chuy@n IQZ:A‘H_OZ BGD vzg‘ré Hoi bi va giri chuan dung ;{_oz
dé, Luanéancap | 9" "8 | cac cac anvuy,| s
co sO HS lién NCS
quan
cho HD
12 | Chinh stra van I I A R C R R Chinh
ban theo Nghi | Khong Tiécp | Kyxdac | Kiémtra | Chiitich | KT bdn | sia lugn
quyét Hoi déng tham nhan ho nhdan ) tinh day Héj dong | sua, ky | van, viet
va lap Ban giai gia so hoan | hoantat | du cua kiém tra, xac ban gidi
trinh tiép thu thién HS sau ho so ky xadc nhdn trinh
bdao vé | gidi trinh nhan gidi
trinh
13 | Xét cong nhan | I
t6t nghiép, cap Tiép nhdn Nhn
bé’lng va cap thong tin ‘vdn )
nhat Co so dir te Ban bang tot
lidu quéc gia SPH vdﬁr.hoA nghi_ép
cia BGD&DT tro doi va phu
chiéu dir luc
liéu




6. NOI DUNG QUY TRINH
6.1. Luu do thuc hién

i Pon vi Trach | Noi dung Céng vige/ Tac | Ho so'/Biéu | Thoihan
Budc TT «A oA X « X - oA
nhiém nghiép mau kiém soat | thwc hién
Ra soat, bd sung chuan dau . ,
BGH & HDKH | ra Nang luc sb, Tri tu¢ nhan | pung  CTPT | Trude khéa
1.1 X : ~ . |toan Kkhoéa du hoc 02
Truong tao (AI), Ngoai nglr vao thio than
CTDT &
HDBKH Truong/ | Cap nhat ma tran chuan dau A ...« | Trudc khoa
B1 n v A ...z, . | Bécuong chi tiét
1.2 Khoa Chuyén | ra va dé cuong chi tiét cac h A hoc 02
o A oc phan .
mon hoc phan thang
Ban SDH / bH TPam Cﬁnh va Atrmh AGlam Quyét dinh ban T;ru oe
1.3 Duv Tan doc Pai hoc phé duyét ban hanh CTDT tuyén sinh
Y hanh CTDT toan khoa 30 ngdy
Phong Tong Can e @ung fam h;(')c’ 1@? Danh sach du | Trudc hoc
2.1 hop (P.TH) danh sach hoc phan mo Kidn mé 13 IV 45 nod
op méi, hoc lai, cai thién P yTonsay
B2 » Xay dung du thio Keé )
29 Phong Tong | hoach giang day hoc ky (tin | Ban dy thdo Ké | Trudc hoc
' hop (P.TH) chi, quy mo 16p, giadng | hoach hoc ky ky 35 ngay
duong)
Ban Gidm hiéu Xefn Xetj dle}l chinh va ky Ké hoach giang | Trudc hoc
B3 3.1 Truon phé duyét Ké hoach giang dav d3 duvét 1V 30 nod
g day hoc ky ay Y€ y gay
Phong Tong Gm Van‘ban Fhong bao bio Thong bao bao Sau khi o
4.1 hop (P.TH) giang kem lich khung du an BGH duyét
op (F kién cho cac Khoa glang KH
HQR bé moén r:él soat tiéu Trone 05
Khoa chuyén | chuan GV (Tién si, nam | Bién ban hop bo ne
4.2 A . n A x o ngay lam
mon kinh nghiém, céng bd | mon viee
NCKH) i
A Lap danh sach phan cong | BM-SDH-01: Trong 07
B 1 gy | Khoa %ﬁ“yen GV co hitu va thinh giang | Phiéu d& xudt | ngay lam
gui vé P.TH GV viéc
Giang vién C}l n% cap ly lich l’<h0a I}QC Ho so khoa hoc C}l ng dot
4.4 , . va ho so minh ching nang |, .. ndp danh
thinh giang oA ca nhan .
luc chuyén mon sdch
Ban Gidm hiéu P.hAe duyet dagh S?C,h S9N | panh sach GV | Trude khi
4.5 N vién tham gia giang day n n £
Truong . duoc phé duyét xép TKB
hoc ky
Phong Téng L1e£n hg glang vien Fhopgg Lich gidng vién | Trudc hoc
5.1 hop (P.TH) nhat lich giang chi tiét <éc nhan kv 15 nea
op (budi ti / cudi tudn) ; y 1> ngay
. | Soan thao, hoan tat ky két N Trudc budi
P.TH & P. Ké LA .z | Hop dong giang A
BS 52 hoach - TC H0’p dopg giang day / Phiéu day da ky h(_)cmdau
giao nhiém vu tién
<y | PhongTéng | hat hanh Thol khoa BICU [y gy biéu | Trude hoe
) hop (P.TH) chinh thirc ky 07 ngay

Trudng, Hé thong va Zalo




Phong Téng Ban giao danli séch 16p, ;de Bién ban ban Truge ‘t;um
5.4 hop (P.TH) cuong_ chi ti€¢t hoc phan, a0 41 litu hoc dau
op mau dé thi cho gidng vién £ j tién
L Guri dé thi/ dé tai ticuluan | ,, < .1 . s
61 | VIR e monvé PTH (dam | DO 806 08 thi | Trude ngly
glang aay bdo tinh bao mat) i g3y
6.2 Ban Giam hiéu | Kiém tra n6i dung, ky | D¢ thi da duyét | Trudc ngay
) Truong duyét dé thi chinh thue niém phong thi 02 ngay
P.TH & Ban TOA chu:c‘:‘ col 2 thi hAOaC thu Danh sach ky | Theo lich
6.3 SPH nhan bai tiéu ludn theo 16D bai thi thi
ding lich trinh P
6.4 Giéu}g vién Nhan ‘péi thi, t0 ch}'rc cham, | Tai bai thi c6 | Toida 10
' cham thi ghi diém thanh phan chitky GV ngay sau thi
Nhan lai bai thi, kiém tra | ., .2 2
Phong Tong | diém, trinh BGH ky xac Bang diém t0ng Trqng 02
6.5 A o X A hop (Ban SPH | ngay sau
hop (P.TH) nhan ndop diém vé Ban z i
B6 cung cap) cham
SPbH
6.6 Ban Giam hiéu | Ky xdc nhén bang diém | Bang diém c¢6 | Trong 01
) Truong thanh phan mén hoc chit ky BGH ngay
Phong Téng Nop 01 ban goc ve Baq BaAng dlrem t{lan}} Trong 24h
6.7 hop (P.TH) SPH, luu 01 ban tai|phan c6 chir ky sau kY
op {F- Truong BGH Y
Nhan bang diém tong hop | . R 2
6.8 Phong Tong | mén tr Ban SPH trinh Eangcgle(r;&toEg 24 gio sau
' hop (P.TH) |BGH ky, cong bd lén B%pH Y ky
Website, Zalo nhom 16p
Phong Téng T,lep nha_lnrva pl}m hOP I\ Bon phuc khéao Tr?ng ‘07
6.9 h Iy don phuc khao cua hoc | _.x ngay lam
op (P.TH) A, diém )
vién (néu co) viéc
Phong Téng | R soat diéu kien tich 1y \ iy e 1 | Dau hoc ky
7.1 hop (P.TH) tin chi, diém trung binh va sodt hoc vu cudi
op (F. nghia vu hoc phi o
B7 , Lép danh sach HV/NCS du | Lén ké hoach t6 ‘
79 Phong Tong | di€u kién va du thao K& | chuc chuyén dé/ | Dau hoc ky
’ hop (P.TH) hoach chuyén d&/ dé an/ | d¢ an/ luén an cuoi
ludn &n cap co s¢ cap co s¢
Ban Gidm hiéu XeAm xet: dlelﬁ chinh va ky Ké hoach tdt Sau khi
B§ | 81 Truon phe duyet Ke hoach thuc | |\ o1.a 43 duyét | P.TH trinh
& hién tot nghiép ghiep e )
q Chuyén K¢ hoach thyc hién q
9.1 Phong Tong | chuyén dé thuc tap/ dé an/ | Thong bédo trién | Ngay sau
' hop (P.TH) ludn van da duyét sang cac | khai KH khi ky
Khoa chuyén mén
) RaAsoat c,huan CBHD (bat BM-SPH-02: Trong 07
B9 Khoa chuyén |bugc c6 WoS/Scopus 2 : v
9.2 A o 2. .| Tham dinh | ngay lam
mon trong 05 nam doi véi CBLD viee
NCS) i
. | Kiém tra diéu kién c6 , £ | e :
93 | Khoachuyen | priry o hitw/ddng cohiru | D200 sach doi| Cung dotra
mon , A chiéu co hiru soat CBHD
cua DH Duy Tén




Kiém tra tran dinh murc so

Khoa chuyén . = | Bang téng hop | Cung dot ra
04 mon h{fqng ,}IV{NC‘S huéng dan dinh muc GV soat CBHD
cung luc cua tirng GV
Truéng Khoa KyA Xac AnharAl danh séach de Danh séch dé Tr9ng ‘10
9.5 N xuat phan cong CBHD gui Z ngay lam
chuyén mon A xuat CBHD n
vé P.TH viéc
Phone Tén Thong bao ké hoach, danh | Thong bao Sau khi
10.1 h (‘(";) TH)g ségh CBHD, cung cap mau | Website, Email, nhén, de
op L biéu cho HV/NCS Zalo xuét
Lién h¢ CBHD, viét thuyét Bin  thio dé Trong 15
B10 | 10.2 | Hoc vién/NCS | minh d€ cuong nghién ctru ngay lam
. A cuong - A
chi tiét viéc
A Nop Pon dang ky tén dé tai BM_S}?H_O%: » | Theo han
10.3 | Hoc vién/ NCS | " Don dang ky dé A ,
vé P.TH @& thong bao
Hoi dong KH | Hop Tiéu ban chuyén moén Trong 07
11.1 Truong/Khoa | duyét tén d€ tai va giang | Bién ban hop ngay lam
chuyén mon | vién hudng dan viéc
. Chinh sira tén d& tai theo | D& tai chudn da | 080
11.2 | Hocvién/NCS | 7« 1 .=, .2 A ngay lam
két luan cua Ti€u ban dugc thong qua viee
Phong Tong L,ap Txg ‘Frm‘h kem de‘lnh To trinh cua Tr(‘)ng ‘03
B11 | 11.3 hop (P.TH) sach dé tai va CBHD trinh Truone LHSS ngay lam
op (. BGH Truong ky g Viéc
' hoc (DTU) AR PRAP 1 45 5o 8y
1y toan truong viéc
Giam déc BPH Ky ban I}anh- Quyft ‘d.!nl‘l Quyét dinh giao N(;S t’hang
11.5 Duv Tan chinh thirc giao dé tai va 48 13i & CBHD tur tring
Y cir CBHD tuyén
A NV(,)p bAan t haorde ,an/lua;m Ban thio hoan | Theo méc
12.1 | Hoc vién/ NCS Vgn/luan an cO xac nhén chinh 1é hoach
dong y bao vé cua CBHD :
Phong Téng CPay klkem '[I‘fl trung }gp BIIVI-S’DH-04‘ . Tr(‘)ng ‘03
12.2 hop (P.TH) trén phan mém Turnitin | Bao cdo Turnitin | ngay lam
op (F. (chi s6 twong dong ) in tr phan mém viéce
Khoa chuyén Tham d}nh b a bae ‘Y Bien ban thédm Tr(?ng ‘05
12.3 mon NCS (Téc gia dau/lién hé, dinh cone bé ngay lam
WoS/Scopus/Bo KH&CN) | ™ g viéc
Phong Téng RaN soatv chimg C}}l I\{goal Bang kiém tra "‘Fruochhl
B12 12.4 hop (P.TH) ngtr, Napg l‘u’c s6 va Al chudn du ra lam thu tuc
j ) theo chuan dau ra Hb
‘ ) Danh sach de cur
Dbé xuat danh sach thanh | HG1 dong (s6
Khoa chuyén vién H~()1 dong dan}‘l. glil luqng' VlAl’Qt 2/3 Sau khi dat
12.5 mon (Thac st: TS; TS: nguoi) vé | so voi s6 lugng PBDL
PTH dé trinh BGH Truong | thuc t€ HD can)
phé duyét BM-SDH-05
Ban Gigm higy | oM tra co cau Hoi dong | ooy ypany, | Trong 02
12.5 Truon (Chu tich PGS, ngoai 1ap Hoi don ngay lam
& truong), ky trinh BPH ap He £ viéce
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G toan van tai ligu va ho
Phong Téng | 0 €ham chuyén d& thuc | gx o g5; fjch | TTWoC nedy
12.8 hop (P.TH) tap, dé an/ lgan an cap co | .. bao vé 07
op (5. s0; chuyén d€ NCS cho cac & ngay
thanh vién Hoi dong
Hoi déng danh | 10 Chic phienbao vecong | iy (s | Theo lich
12.9 i khai, cham diém, bé phicu . « £ R 4
gia quyét nghi thong qua phiéu cham goc cong bo
Chinh sta dé ép/luén Tir 15 dén
o n van/luén an theo y kién Hoi | BM-SDH-06: N
12.10 | Hoc vién / NCS | _x Y e 30 ngay sau
dong, lap Ban giai trinh ti€p | Ban giai trinh A
thu bao vé
12,16 | CBHD & Chu grc_;c kl;'legc tll;?léga\rlléOC}EZE Chir ky xéc nhan E;Z;%aﬁ
tich HD giai trinh tiép tﬁu trén BM-04 Viéc
Ban Giam hiéu Ky xac nl}an hf) an thl;@ " h(;) T& trinh hoan tat Tr?ng ‘02
12.17 Truon so sau bao v¢ chuyén vé 1 o bio v ngay lam
& Ban SBH ; viéc

6.2. Dién giai chi tiét tirng budc tic nghiép
* Bude 1: Xay dung, ra soat chwong trinh va ké hoach toan khoa
- B1.1. Ra soat chuan dau ra chwong trinh dao tao (BGH & HDKH Truwdong chu

tri):

+ Nguoi thuc hién: Hi¢u trudng/Pho Hiu truong phu trach dao tao phéi hop Thu ky
Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Truong LHSS.

+ Thao tdc: Can cr khung chuan chuong trinh cia B GD&DPT theo Thong tu
53/2026/TT-BGDDT, tién hanh ra soat cic bac Thac si va Tién si. B4 sung bat budc 03
chuén ddu ra trong tim: Ning lwe ngoai ngir (thudc danh myuc B6 GD&PT cong nhén),
Niing lwe s6 va Ung dung Tri tué Nhén tao (AI) trong nghién ctru chuyén nganh.

+ Thoi han: Hoan thanh trudc khi bat dau khoa hoc méi tdi thiéu 02 thang.

- B1.2. Cap nhit ma tran chuin diu ra va dé cwong chi tiét (H9i dong Khoa hoc
Trwong/ Khoa chuyén mon):

+ Nguoi thuc hién: HDKH Trudng/ Ban Lanh dao Khoa/ TBM

+ Thao tdc: Ra soat toan bo dé cuong chi tiét hoc phﬁn; cap nhat tai li¢u tham khao

moi trong vong 05 nim; tich hop cac bai tip tng dung cong nghé sd; diéu chinh phuwong
thirc giang day dam bao ty 1& hoc phan truc tuyén (néu c6) khong vuot qua 30% tong khoi
lugng CTDT (Piéu 10 & 18 TT 53/2026).

+ Sin pham: Tap Dé cuong chi tiét hoc phan di chuin hoéa ndp vé P.TH.

- B1.3. Thim dinh va ban hanh CTDT toan khéa (Ban SPH & Pai hoc Duy
Tan): Ban SPH tham dinh tinh déng bd gitta Truong LHSS voi toan Pai hoc Duy Tan,
trinh Giam ddc Pai hoc ky Quyét dinh ban hanh CTDT toan khoa va khung tién d6 lam
can cr phap 1y tuyén sinh va dao tao.

* BUOC 2: Lap ké hoach giang day hoc ky

- B2.1. Ra soat tién dd va 1ap danh sach hoc phan cin mé (Phong Tong hop):

+ Nguoi thyc hién: Chuyén vién phu trach hoc vu Sau dai hoc - Phong Téng hop.

+ Thao téc: Trich xuit dir liéu dao tao caa cac khoa dang hoc; théng ké danh sach
hoc vién no hoc phﬁn, hoc vién ¢ nhu cau hoc cai thién; d6i chiéu khung CTDT dé 1ap
danh muc cac hoc ph'?ln bét budc va tu chon cin mé trong ky.

+ Thoi han: Trude ngdy bat dau hoc ky 45 ngay.



- B2.2. Xay dung dy thao K¢ hoach gizng day hoc ky (Phong Tong hop): Tén
hoc phan, sé tin chi, s tiét (1y thuyét, thuc hanh, thao luén), s6 lugng 16p/hoc vién du kién,
thoi gian bét dau - két thuc, phong hoc hodc nén tang hoc tap sd.

* BUOC 3: Phé duyét ké hoach giang day hoc ky

- B3.1. Xem xét va ky phé duyét (Ban Giam hi¢u Trwong LHSS):

+ Nguoi thyuc hién: Hiéu trudng hodac Phé Hiéu trudng phu trach dao tao.

+ Thao tdc: Kiém tra tinh hop 1y ciia lich trinh, sy can déi giang dudng va diéu kién
co s& vat chat. Ky ban hanh Ké hoach giang day hoc ky chinh thirc dé chuyén giao cho
Khoa va P.TH trién khai.

+ Thoi han: Trude ngay bét dau hoc ky 30 ngay.

* BUOC 4: Bao giang va phin cong gidng vién

- B4.1. Giri thong bao bao giang (Phong Téng hop): Chuyén vién P.TH giri vin
ban Ké hoach giang day da duyét kem Phiéu béo giang t6i cac Truong khoa chuyén mon,
néu o thoi han phan hoi.

- B4.2. Ra soat tiéu chuin giang vién (Khoa chuyén mén):

+ Nguoi thuc hién: Trudng khoa/Chu nhiém bd mon.

+ Tiéu chuan d6i chiéu nghiém ngat (Piéu 9 & Piéu 16 TT 53/2026):

Gidng day Thac si: Giang vién c6 hoc vi Tién si nganh phu hop; dat chuan nghé
nghiép giang vién dai hoc theo Luat Nha gido.

Giang day T ién si: Giang vién c6 hoc ham GS, PGS hoic hoc vi TS dung nganh véi
tdi thiéu 02 nim kinh nghiém giang day/NCKH ké tir khi c6 bang TS va phai c6 cong
trinh cong bd khoa hoc hang nam.

+ Thao tdc: Hop t6 bd mon, thao luan va phan cong nhan su twong Gmg ting hoc
phan.

- B4.3. Lap danh sach phan cong giiang vién (Khoa chuyén moén):

+ Thao tdac: Lap danh sach theo mau BM-SPH-01 (ho tén, hoc ham, hoc vi, co quan,
dién thoai, email, hoc phan phu trach); Truéng khoa ky xac nhan chuyén vé P.TH.

+ Thoi han: Trong vong 07 ngay lam viéc sau khi nhan bao giang.

- B4.4. Tiép nhan Iy lich khoa hoc giang vién thinh giang (P.TH phoi hop GV):
Pbi voi giang vién ngoai Bai hoc Duy Tén, P.TH thu nhén ban scan/ban cong ching bang
Tién si, quyet dinh b nhiém GS/PGS, 1y lich khoa hoc c6 ké khai bai bao khoa hoc 3-5
nim gan nhét.

- B4.5. Phé duyét danh sach giang vién (Ban Giam hi¢u Truwong LHSS): BGH ra
soat ho so, ky duyét danh sach giang vién tham gia giang day hoc ky.

* BUOC 5: Xep thoi khoa biéu, ky hop dong va giao tai li€u mon hoc.

- B5.1. Thong nhit lich giang chi tiét (Phong Téng hop): Chuyén vién P.TH lién
h¢ ting giang vién dé chét ca hoc cu thé. Do tinh chét ngudi hoe Sau dai hoc, wu tién sap
xép lich hoc tap trung vao buodi ti cac ngay trong tuan hoic tron ven thir Bay, Chu nhat.

- B5.2. Hoan tét hop ddng gidng day (P.TH ph01 hop Ban SDH): Lap Hop dong
thinh giang (d6i véi giang vién ngoai truong) hoic Phiéu giao nhiém vu giang day bd sung
(d6i v6i giang vién co hitu DH Duy Tan), trinh Lanh dao ky két trudc budi day dau tién.

- B5.3. Ban hanh Thoi khéa biéu chinh thicc (Phong Téong hop):

+ Thao téc: Dang tai Thoi khoa biéu 1én Cong thong tin dao tao, Website Truong va
giri thong bao tryc tiép qua Zalo/Email cho ban can su 16p hoc vién.

+ Thoi hgn: Trudc ngay khai giang moén hoc t6i thiéu 07 ngay.

- B5.4. Ban giao hoc liéu va ho 80 hoc phéan (Phong Téng hep): Gui qua Email
cho giang vién goi tai liéu hoc phan gdm: Danh sach 16p chinh thirc (kém anh va ma sd



HV), Bé cuong chi tiét hoc phan, Mau bang diém qué trinh/két thuc va Huéng dan quy
cach ra dé thi/tiéu luan.
* BUOC 6: Quin 1y két thiic mén, cham thi va cong bd diém

- B6.1. Tiép nhén va bao mat dé thi (Giang vién & P.TH): Giang vién ndp dé thi
ti luan kém dép an/thang diém hodc d¢ tai tiéu luan két thiic moén vé P.TH trudc ngay thi
t6i thiéu 05 ngay 1am viéc. Chuyén vién P.TH niém phong bao mt.

- B6.2. Phé duyét dé thi (Ban Giam hi¢u Truwong LHSS): Lanh dao BGH phy
trach chuyén mén mé niém phong, kiém tra tinh phu hop cia dé thi so véi dé cuong, ky
duyét dé thi chinh thirc.

- B6.3. T6 chitc coi thi / Thu nhén bai thi (P.TH & Ban SPH): T chtc phong thi
dung quy ché hoic to chirc tiép nhan bai tiéu luan c6 ky ndp cia timg hoc vién. Lap Bién
ban phong thi/Bién ban giao ndp bai.

- B6.4. PTH nhén bai thi tir Ban SPH va giti cho cin bd cham thi. Giang vién
hoan tat cham thi, théng nhat diém, ky vao bang diém thanh phan va ndp lai toan bo tui
bai thi vé P.TH trong vong 10 ngay lam viéc.

Phone Téne h Nhén lai bai thi, kiém tra | Bang diém tong Trong 02
6.5 (‘(’; THSg op diém, trinh BGH ky xac nhan | hop (Ban SbH ngay sau
' ndp diém vé Ban SDH cung cap) cham
6.6 Ban Giam hiéu | Ky xac nhén bang diém thanh | Bang diém c6 chir |  Trong 01
) Truong phén mdn hoc ky BGH ngay
Phong Tong hop | Nop 01 ban gbc vé Ban SPH, Bakn £ d%em Ehan},l Trong 24h
6.7 .o N phan c6 chir ky ,
(P.TH) luu 01 ban tai Truong sau ky
BGH
Nhan bang diém tong hop | . .2 2
6.8 Phong Tong hop | mén tir Ban SBH trinh BGH Eang Cgleﬁl&toﬂg 24 oid sau ke
' (P.TH) ky, cong bé 1én Website, Zalo | Lo Y|t Y
Y BGH
nhom 16p

- B6.5. Kiém tra va l1ap bang tong hop diém (Phong Tong hop): Chuyén vién
P.TH kiém tra d6 chinh x4c cta cac cot diém qua trinh (chuyén can, thao luan, kiém tra
giita ky) va diém thi két thiic mén

- B6.6. Phé duyét bang diém (Ban Giam hi¢u Trwong LHSS): BGH xem x¢ét phd
diém, ky xac nhan bang diém thanh phan va bang diém téng hop chinh thirc.

- B6.7. Ban giao bang diém goc va cong b6 két qua (P.TH & Ban SDH): Trong
vong 24 gio sau khi BGH ky duyét, P.TH ndp 01 ban diém thanh phan gbc c6 day du chix
ky vé Ban Sau Pai hoc Pai hoc Duy Téan; luu gitt 01 ban tai don vi;

-B6.8: P.Tf;ng hop nhéan bang diém tong hop mon tir Ban SPH trinh BGH ky, cong bd
1én Website, Zalo nhém 16p

- B6.9. Xir ly phic khao (Phong Tong hop): Tlep nhan don phic khao cua hoc vién
trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngy cong b diém; tham muu BGH thanh lap t6 cham
phuc khao va tra 10i két qua bang van ban trong vong 05 ngay lam viéc tiép theo.

* BUOC 7: Lap ké hoach chuyén dé, dé an, luin viin, ludn an
- B7.1. Ra soat diéu kién hoc vu cua hgc vién (Phong Tong hop):
+ Thao téc: Cudi giai doan hoc phﬁn, P.TH ra soat hd so hoc tap:
+ Hoc vién Thac si: Hoan thanh toan b tin chi cac hoc phﬁn, khong ng mon, diém
trung binh chung tich lily dat yéu cau, hoan thanh day du nghia vu hoc phi.
+ Nghién ciru sinh: Hoan thanh cac hoc phan tién si, hoan thanh cac tiéu luan tong
quan va chuyén dé tién si duoc Hoi dong bd mon danh gia dat yéu cau.



- B7.2. Xdy dung du thio K¢é hoach chuyén dé/ dé an/ luan an (Phong Tong hop):
Lap bang Ke hoach chi tiét, an dinh cu thé: Thoi han ding ky dé tai, thoi han thdm dinh
dé cuong, mdc ndp bio céo tién do dinh ky (6 thang/lan), thoi han ndp ban thao va khung
thoi gian to chirc bao vé.

* BUOC 8: Phé duyét ké hoach thuc hién chuyén dé thue tip, chuyén dé NCS, dé an,
luén viin, luin 4n cip co s&

- B8.1. Ban Giam hi¢u Truwong LHSS phé duyét: BGH kiém tra danh sach hoc
vién du diéu kién, ky phé duyét ban hanh K¢é hoach thuc hién chuyén dé thyc tap, chuyén
dé NCS, dé an, luan vin, luan an cap co s&

* BUOC 9: Khoa thim dinh va dé xuét can b hwéng din (CBHD)

- B9.1. Chuyén giao ké hoach vé Khoa (Phong Téong hop): P.TH gti Ké hoach
thyc hién chuyén dé thuc tap, chuyén dé NCS, dé an, luan van, luan an da duyét t6i cac
Trudng khoa chuyén mon.

- B9.2. Ra soit tiéu chuin CBHD theo Théong tw 53/2026/TT-BGDPT (Khoa
chuyén mén): Tiéu chuan ddi chiéu nghiém ngit (Piéu 17 TT 53/2026):

+ Doéi véi CBHD Thac si: Giang vién ¢6 hoc vi Tién si, ¢6 cong bd khoa hoc phu
hop véi linh vuc tham gia hudng dan.

+ Poi véi CBHD Tién si: Co hoc ham GS, PGS hoic c¢6 bang TS (téi thiéu 02 nam
sau tién si); bat budc phai cé cong bd khoa hoc thudc danh muc Web of Science (WoS)
hoic Scopus (hoic sich xuit ban, bang sang ché...) phu hop linh vuc nghién ctu trong
vong 05 nim tinh dén thoi diém giao hudng dan.

+ Thao tdc: Lap Phiéu tham dinh diéu kién CBHD theo miu BM-SPH-02, dinh
kém minh ching bai bao WoS/Scopus.

-B9.3. Kiém tra co ciu can bd co hiru ciia Pai hoc Duy Tan (Khoa chuyén mén):
Quy dinh bdt bugc (Khoan 3 Piéu 17 TT 53/2026): M&i NCS ¢6 01 hodc 02 nguoi hudng
dan; trong d6 bit budc phai ¢ it nhat 01 ngudi 1a can b co hitu hodc dong co hiru
ciia Pai hoc Duy Tan.

- B9.4. Kiém soat tran dinh mirc s6 lwong nguwoi hoc huéng din (Khoa chuyén
mén): Kiém tra sé luong HV/NCS dang huéng din cung thoi diém cua timg giang vién;
bao dam khong vuot tran dinh mutc cia BO GD&DT va Pai hoc Duy Téan (dong hudng
dan 01 NCS quy d6i bang 0,5 NCS).

- B9.5. Ky xac nhin danh siach dé xuit (Truwéng Khoa chuyén mén): Trudng
khoa ky xac nhan Bang tong hop dé xuit phan cong CBHD chuyén vé P.TH trong thoi
han 10 ngay lam viéc.

* BUGC 10: Trién khai ké hoach va diing ky dé tai

- B10.1. Théng bAo trién khai dén nguwdi hoc (Phong Téng hop): P.TH giri vin
ban thong bao Ké hoach tbt nghiép, danh muc CBHD va tron bd biéu mau huéng dan 1én
Website Truong va cac kénh lién lac cua 16p Sau dai hoc.

- B10.2. Viét thuyét minh dé cwong nghién ciru (Hoc vién / NCS): Nguoi hoc chu
dong lién h¢ CBHD duoc phan cong, thao luan hudng nghién ctru, xay dung ban pé cuong
nghién ctru chi tiét (Muc tiéu, dbi tugng, pham vi, phuong phap nghién ciru, tong quan
tinh hinh nghién ctru, du kién két cau cac chuong).

- B10.3. Nop hd so diing ky dé tai (Hoc vién / NCS): Ngudi hoc hoan thién Pon
dang ky tén dé tai theo mau BM-SPH-03, xin chir ky chap thuan cia CBHD va nop 03
ban in dé cuong vé P.TH ding thoi han thong bao.

* BUOC 11: Duyét dé cwong va ban hanh quyet dinh giao dé tai va CBHD

- B11.1. Hop Tiéu ban chuyén mén thim dinh dé cwong (Hi dong Khoa hoc

Truwong/ Khoa chuyén mén): HP Khoa hoc Trudng/ Khoa thanh 1ap Tiéu ban chuyén
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mon (gdm 03-05 chuyén gia) nghe nguoi hoc trinh bay dé cuwong; danh gia tinh cap thiét,
tinh khoa hoc, tinh md&i, pham vi va kiém tra tranh trung 1ap voi cac luan van/luan én da
cong bd; 1ap Bién ban hop duyét dé cuong.

- B11.2. Hoan thién dé cwong theo két luan ciia Khoa (Hoc vién / NCS): Nguoi
hoc chinh stra tén dé tai va dé cuong theo gdp ¥ ctia Tiéu ban trong vong 05 ngay 1am viéc,
ndp lai ban hoan thién c¢6 xac nhan ctia Truéng khoa vé P.TH.

- B11.3. Lap To trinh trinh Ban Gidm hi¢u ky duyét (Phong Tong hop): P.TH
tap hop toan bd ho so (Bién ban duyét dé cwong, Phiéu thaim dinh CBHD, Pé cuong chuan),
1ap T& trinh dé Hiéu truéng Truong NN-XHNV, PHDT ky x4c nhan.

- B11.4. Tham tra hd so cip Pai hoc (Ban Sau Pai hoc PH Duy Tén): Ban SDH
tiép nhan T trinh tr Trudng LHSS, kiém tra tinh phap 1y va hd so minh ching toan khoéa.

- B11.5. Ban hanh Quyét dinh chinh thirc (Giam déc Pai hoc Duy Téan): Gidm
dbc Pai hoc Duy Tan ky ban hanh Quyét dinh giao @@ tai va cir Can by huwéng din cho
tung hoc vién/NCS.

+ Lueu y thoi han phap 1y (Diém ¢ Khodan 5 Diéu 17 TT 53/2026): Doi v6i NCS,
quyét dinh phé duyét dé tai luén an tién si phai duoc ban hanh trong thoi han t6i da 18
thang ké tir ngay co quyét dinh cong nhan nghién ciru sinh.

* BUOC 12: Tham dinh diéu kién, phan bién ddc lap va to chirc danh gia (bao vé)

- B12.1. Tiép nhin ban thio hoan chinh (Hoc vién & P.TH): Nguoi hoc hoan
thanh ban thao Chuyén dé/Dé an/Luan van/Luan an, xin vin ban dong y cho phép bao vé
cua Can bg hudng dan va nop ho so vé P.TH.

- B12.2. Kiém tra tinh nguyén ban va liém chinh hoc thuit - Quét Turnitin
(Phong Tong hop): Chuyén vién P.TH chay kiém tra trung 13p van ban trén phdn mém
Turnitin; xuat béo cdo két qua twong dong (Originality Report). Ty 18 triung lap hop 1¢ phai
tuan thu quy dinh cta Pai hoc Duy Tan (< 25%loai tror muc luc, tai liéu tham khéo va trich
dan theo quy céach). Lap Béo cdo kiém tra dao van theo miu trén phdn mém Turnitin
BM-SDH-04,

- B12.3. Tham dinh bai bao khoa hoc ciia NCS (Khoa chuyén mén):

+ Tiéu chudn tham dinh (Khoan 5 Diéu 21 TT 53/2026): NCS phai 12 tic gia ding
dau hoic tac gia lién hé cua bai bao khoa hoc thuéc danh muc Web of Science (WoS)
hoiic Scopus; hoic chuong sich do NXB qudc té uy tin phat hanh; hodc bai bao dang trén
tap chi khoa hoc trong nudc thude danh muc tap chi khoa hoc quéc gia loai | tiéu chuan
khoa hoc Viét Nam ctia B KH&CN cong bd hé“tng nam.

+ Thao tdc: Khoa lap Bién ban thim dinh cong bd khoa hoc, xac nhan bai bao ¢
noi dung lién quan tryc tiép dén luan 4n.

- B12.4. Kiém tra chuén diu ra bé sung (Phong Tong hop): Ra soat hd so chimg
chi Ngoai ngtr, ching chi/minh chimg chuan dau ra vé Ning lwe s6 va Tri tué nhan tao
(AI) ctia nguoi hoc theo quy dinh chuan chuong trinh.

- B12.5. Tlep nhan hd so' dé nghi MIEN Phin bién ddc l1ap - neu co (NCS &
P.TH): Tiéu chuan dic cach (Khoan 5 Pidu 22 TT 53/2026): Néu NCS c6 s6 luong cong
b6 khoa hoc lién quan dén luan an vuot chuan dau ra, cu thé 13 nhiéu hon it nhat 02 bai
bao thudc danh muc WoS hoic Scopus xép loai Q1 hoic Q2 so véi chuan CTDT; NCS
1a tac gia dung dau hodc tac gia lién hé $\rightarrow$ NCS ndp don theo miu BM-SPH-
06 kém toan van bai bdo minh chung.

- B12.6. Xét duyét diic cach Mién Phan bién doc 1ap (HPKH & Ban SPH): Hoi
déng Khoa hoc va Bao tao xem xé&t tinh hop 1€, trinh Ban Gidm dbc Pai hoc Duy Tan ra
vin ban phé duyét mién thuc hién quy trinh phan bién doc 1ap cho NCS. Can cir mién
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PBDL duoc luu trit cong khai trong hd so dao tao dé phuc vu cong tac thanh tra, hau kiém
cua BO GD&DT.

- B12.7. Té chitc quy trinh Phén bién ddc 1ap tiéu chuin (Ban SPH chii tri):

+ Thao tdc: Dbi voi NCS khong thudc dién mién, Ban SPH niém phong luan an,
giri 14y v kién danh gia kin ciia 03 phan bién ddc 1ap; trong d6 bat bude c6 it nhat 02
nha khoa hoc/chuyén gia ngoai Pai hoc Duy Tan dap tng tiéu chuan GS/PGS/TS c6
bai bao WoS/Scopus trong 5 nam.

+ Thoi hgn: Toan bg quy trinh PBDL thyc hién trong thoi han tdi da 06 thang ké
tir ngay tiép nhan ban thao.

- B12.8. Tiép nhén va xir Iy két qua Phan bién doc 1ap (Ban SDH):

+ Xac dinh két qua (Khoan 4 Piéu 22 TT 53/2026):
= Luan an dat yéu cau khi c6 it nhat 02/03 y kién dong y.
= Néu c6 01 ¥ kién khong dong v, guri 14y thém ¥ kién ctia 01 nguoi PBPL thir
tu dé quyét dinh.
= Néu co tir 02 y kién khong ddng , yéu cau NCS va CBHD chinh stra va gui
phan bién doc 1ap 1an thir hai (thodi gian kéo dai thém tdi da 03 thang; khong
thuc hién PBPL qua 2 lan).
- B12.9. Pé xuit nhéan sy Hoi dong danh gia (Khoa chuyén mén):
+ Co cau Hoi déng (Piéu 11 & Piéu 23 TT 53/2026):

= Hgi dong Thac si: S6 lugng 14 s6 1¢, toi thiéu 03 thanh vién c6 trinh d6 Tién
sT trd 1én (thoi han to chire bao vé t6i da 03 thang ké tir ngdy nop du thao).

- Hgi dong Tién si- Sb luong 1a s6 1¢, toi thiéu 05 thanh vién, trong d6 thanh
vién ngoai PH Duy Tén chiém toi thiéu 40%. Chu tich Hi dong bat budc
phii c6 chirc danh tir Phé Gido su tré 1én. Phan bién khong 1a dong tac gia
bai bao vai NCS; tdi da 01 CBHD tham gia voi tu cach ty vién.

+ Thao tdc: Khoa 1ap danh sach trich ngang nhan sy gtri vé P.TH theo mau BM-
SDH-05.

- B12.10. Tham tra va lap To trinh thanh 1ap Héi dong (BGH Trwong LHSS):
BGH kiém tra co ciu thanh vién ngoai truong, kiém tra viéc khong c6 xung dot loi ich
hodc quan hé gia dinh rudt thit vdi ngudi hoc; ky To trinh gui Pai hoc Duy Tan.

- B12.11. Ban hanh Quyét dinh thanh lap Héi dong (Giam doc PH Duy Tén):
Ban SPH tham tra hd so, trinh Giam ddc Pai hoc Duy Tan ky ban hanh Quyét dinh thanh
lap Hoi dong danh gia Luan van/Luan 4n. Quyét dinh c6 thoi han hoat dong ti da 03
thang.

- B12.12. Diing thong bao cong khai trwée ngay bio vé (Phong Tong hop): Ouy
dinh bdt buéc (Khoan 3 Piéu 23 TT 53/2026): P.TH ding tai cong khai trén Website
Truong/Pai hoc thong tin vé thoi gian, dia diém t6 chirc bao vé va toan van ban tom tat
luan 4n toi thiéu 15 ngay trudc ngay hop Hoi d6ng chinh thirc.

- B12.13. Chuyén giao ti li¢u cho cac thanh vién Hji dong (Phong Téng hop):
P.TH giri ban in luan van/luan 4n, tom tit ludn 4 an, hd so trich ngang va phleu nhan xét cho
toan bg thanh vién Hoi dong trude ngay hop tdi thiéu 07 ngay lam viéc dé nghién ciru.

- B12.14. T6 chitc phién hop d4anh gia ludn vin / ludn an (Hoi ddng danh gia):

+ Thao téc: Diéu phdi td chirc phién hop trang trong, ding nghi thirc hoc thuat.
+ Quy chuan tién hanh (Khoan 4 & 5 Diéu 23 TT 53/2026):

= Hinh thuc truc tiép: C6 mit it nhat 80% thanh vién Hoi d@)ng; Chu tich va Thu
ky bét budc co6 mit.

= DPanh gia doc lap vé gia tri khoa hoc, tinh méi va liém chinh hoc thuét.
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= Bo phiéu kin va biéu quyét: Luan an tién si dat yéu cau khi c6 toi thiéu 80%
thanh vién Hoi dong c6 mit thong qua.

= Toan b6 dién bién phién hop dugc 1ap thanh Bién ban c6 chit ky cua Chu tich,
Thu ky; dong thoi thuc hién ghi 4m, ghi hinh luu trir dir licu.

- B12.15. Chinh sira van ban theo y klen Hoi dong (Hoc vién / NCS): Trong vong
15 dén 30 ngay ké tir ngay bao vé, ngudi hoc tiép thu toan bo gop v trong Nghi quyét Hoi
dong, chinh stra ban thao luan van/luén an va lap Ban giai trinh tiép thu, chinh sira chi
tiét timg diém theo mau BM-SDH-06.

- B12.16. Xac nhéan hoan thién sau bio vé (CBHD & Chu tich Hi dong): Can
bd hudng din va Chu tich Hoi dong truc tiép kiém tra ban thao da sira, d6i chiéu vé6i ban
gii trinh va ky x4c nhan chap thuan vao Bén giai trinh tiép thu.

- B12.17. Ky xic nhan hoan tit hd so bio vé (Ban Giam hiéu Truong LHSS):
BGH ky To trinh x4c nhan ngudi hoc da hoan thanh chinh stra sau bao v¢, chuyén toan bo
ho so géc \{é Ban Sau Dai hoc.

7. HE THONG HO SO LUU TRU VA THOI HAN BAO QUAN (Cdp nhdt chudn
héa theo Piéu 33 Thong tw 53/2026/TT-BGDDT vé qudn tri dir liéu s6 va hdu kiém)

Tén Hd so'/ Tailiculru | Noilwu | Hinh thic | Thoihan | L nwong thirc
STT ~ o ~ ~ huiy/xir ly sau
trir gitr luu trir Iwu trir .
thoi han
Khung ké hoach giang day File mém y Tiéu huy theo
! theo hoc ky, ndm hoc P.TH + Ban gidy 05 ndm quy dinh
o | Thoi khéa bicu, S6 bio | p oy Filemdm | 03nim | Xoa hé théng
giang hoc phan
3 Hop dong giang day, thanh P.TH, File mém 05 nim Tiéu huy theo
1y hop dong thinh gidng P.KHTC | + Béan giay quy dinh
Hb so khoa hoc GV (1§ lich, L 05nam | C4p nhatdinh
. , File mém < A ky / Huy khi
4 | minh chimg WoS/Scopus 5 P.TH .z (hodc cap .
< + Bén giay ~ GV ngung
nam) nhat) n .
cong tac
. - R \ A N 05 nam (ké A .
5 Bang diém thanh phan, bai | P.TH, Ban Ban oiA o neav HV Dua vao may
thi/tiéu luan két thic mén SDH glay |t nsay - huy tai liéu
tot nghiép)
o | Bing tong hop diém géc | P.TH, Ban F:lLeB'glelm VINH Sﬁ‘i;g;ﬁu
toan khéa ciia HV/NCS SbH " VIEN T
glay tre
: 8]‘;%6]; (gnhétgé?r?h %e 1:1221 P.TH,Ban | Filemém | VINH | Luutritlich
done uyet ¢inh tap He SDH | +Bangidy | VIEN sir
3 B4o céo kiém tra Turnitin, | P.TH, Ban | File mérp 10 nim Tiéu huy theo
Bién ban duyét dé cuong SPbH + Ban giay quy dinh

8. HE THONG BIEU MAU BAN HANH PiNH KEM
« BM-SPH-01: Phiéu dé xuat giang vién giang day sau dai hoc.
« BM-SPH-02: Phiéu tham dinh diéu kién Can bo hudng dan (Minh ching
WoS/Scopus 5 nam theo TT 53/2026).
« BM-SPH-03: Pon ding ky dé tai & Dé cuong nghién ciru chi tiét.
« BM-SPH-04: B4o c4o xac nhan chi sb trong dong Turnitin & Cam két 1iém chinh
hoc thuét. (theo mau cta phﬁn mém Turnitin)
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« BM-SPH-05: Danh sach trich ngang gidi thiéu thanh vién Hoi dong danh gia Luan
van/Luan an. , S ‘
« BM-SDH-06: Ban giai trinh ti€p thu y kién két luan cua Hoi dong danh gia.

9. PIEU KHOAN THI HANH

e Quy trinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Toan bd cic quy dinh ndi bd
trude ddy trai v6i quy trinh nay déu bai bo.

e Truéng Phong Tong hop, Trudng cac Khoa chuyén mén va cic bd phén lién quan
thudc Truong Ngon ngir - Xa hoi Nhan van, Pai hoc Duy Tan chiu trach nhiém
quan triét, trién khai thyc hién nghiém tac quy trinh nay.

e Trong qua trinh 4p dung, néu c6 phat sinh vuong mic hodc c6 huéng dﬁn diéu chinh
tir B6 GD&DT/Pai hoc Duy Tan, Phong Tong hop c6 trach nhiém tong hop, bao
cao Ban Giam hi¢u dé kip thoi xem xét, stra doi va ban hanh phién ban cip nhat

tiép theo.
Noi nhén: Q. HIEU TRUONG
- BGD, Ban SDH
- Cac don vi phoi hop —
- Luu PTH —_lé?—ff’"

TS. Hoang Thi Huwong
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