BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC DUY TAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 05 /TB-BPHDT Pa Néng, ngay 03 thang 0zndm 2019
THONG BAO

V/v thue hién cong tac van thw, luu triv va ban hanh van ban

Kinh guri:  Trudng cac don vi trong Truong

Nham thuc hién dung quy dinh vé cong tac van thu - luu trit, Hi€u truong
Truong Dai hoc Duy Tan dé nghi Truong cac don vi trién khai dén tat ca can bo,
giang vién nhan vién thuc hién nhitng ndi dung sau day:

1. V€ cong tac soan thao, ban hanh van ban

Thuc hién ding Hudng dan thé thic, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh
cua Truong Dai hoc Duy Tan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3715/QD-DHDT
ngay 11 thang 7 nam 2018 cia Hiéu truong Truong Dai hoc Duy Tan.

2. V& cong tac van thu, luu trit

- Thyc hién nghiém tic Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016
cua B9 Gido duc va Dao tao vé Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon
nghiép vu cua nganh Gido duc

- Vin phong Trudng luu tat ca cac vin ban gbc do Trudng ban hanh (vin
ban c6 chit ky tuoi), cac don vi luu trit vin ban chinh (ban pho t6 c¢6 dong dau cua
Truong). Do d6, trudng hop cac don vi can sir dung vin ban co chir ky tuoi thi
thuc hién ky hai ban géc.

Dé nghi Trudng cac don vi trién khai thuc hién nghiém tic thong bao nay./.

Noi nhin: KT HIEU TRUGN(%/

- Nhu trén;
- Luu VP.

TS. Vé Thanh Hai



