
B() GU() DUC VA DAO TAO CONG HOA X A HQI CHU NGHTA VIVI' NAM 
DOc 14p - Ty do - Ilynh phtic  

SO: 	/KH-BGDDT 	Ha Noi, ngay thang Warn 2025 

KE HOACH 
SO hOa dir Iieu van bang, chain chi da cap 

Can ca Quyat dinh so 06/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 dm Thu 
Wang Chinh phi": Pha duyat De an phat trien tang dung du lieu ye dan cu, dinh 
danh va xac thvc dian tir phuc vu chuyen doi so quoc gia giai doan 2022-2025, 
tam nhin dan nam 2030; 

Can ca Chi thi s8 04/CT-TTg ngay 11 thang 02 nam 2024 cila Thu Wang 
Chinh phu ve viac tiep ttic day manh trien khai De an phat trien ung dung dir lieu 
ve dan cu, dinh danh va xac thIrc din tir phijc vu chuyen doi so quoc gia giai doan 
2022-2025, tam nhin den 2030 tai cac be, nganh, dia phuong nam 2024 Ira nhiing 
nam tiap theo; 

,Can cu Nghi guy& so71/NQ-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 dm Chinh pith 
sira dOi, 118 sung cap nhat Chuang trinh hanh deng cua Chinh phu tirgc hien Nghi 
quyat so 57-NQ/TW ngay 22 thang 12 dam 2024 dia. BO Chinh tri ye dot pha phat 
trien khoa h9c, tong ngha, d8i mai sang tao va chuyen doi so quoc gia; 

Can cu Nghi quyat sit) 214/NQ-CP ngay 23 thang 7 nam 2025 cua Chinh 
phii Ban hanh Ke,hoach hanh dOng 	Chinh 	ve thiic day tao 	du lieu 
phuc vu chuyen doi so toan dian; 

Can cu Ka hoach,s8 1869/KH-BGDDT ngay 23 thang 10 nam 2025 dm BO 
Giao dnc va Dao tao ye trian khai xay dkrng liau ho sa h9c tap su8t den dm 
nguai h9c trong he thong giao duc quoc dan; 

BO Giao dnc va Dao tao ban hanh Ke hoach so haa dit lieu van bang, chimg 
chi da cap, nhtr sau: 

I. MUC DICH, YEU CAU 

1. Mnc dich 

a) Viac so boa du lieu van bang, chUng chi (VBCC) la viac cap nhat du lieu 
VBCC gidy tit so goc cap VBCC, phi" ltic so goc cap VBCC hoac tai lieu khac ca 
day du thOng tin ve viac cap VBCC (sau day goi chung la so goc cap VBCC) duai 
Bang ho sa gidy vao ca so du lieu (CSDL) VBCC cua BO Giao due va Dao tao 
(GDDT). 

b) Da lieu so haa VBCC tir s6 g6c cap VBCC phai bao dam "dung, 
sach, song, th8ng nhat, dung chung", du dieu kin de sir dung trong giao dich din 
tir va sir dung thay cho giay to giay. 

c) Viac s8 Ma chi ap citing dOi \red trth:mg hop dal cap VBCC giay. S8 haa 
du lieu VBCC khOng tao ra VBCC so. S8 haa dir lieu VBCC co the tao ban sao 
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VBCC to s6 g6c duoi clang dien tir hoac trich 19c thong tin ve VBCC tir 
CSDL VBCC. 

2. Y'eu au doi voi viec s6 h6a 	VBCC 

a) Du lieu cila mgi VBCC da cap dugc s6 hoa thanh 01 ban ghi trong 
CSDL VBCC; 

b) Ket qua cu6i ding cua viec s6 hoa la dir lieu dugc cap nhat ,vao 
CSDL VBCC,cila BO GDDT bao dam day 	chinh xac, trung thuc tuyet doi so 
v6i tai lieu giay hien co (khong bo sot, khong sai lech; khong co gian lan va phai 
dugc ky xac nhan bang van ban); 

c) Viec s6 hoa dir lieu VBCC phai bao dam tuan thu quy dinh cfra phap luat 
ve bao ve dir lieu ca nhan. Tuyet doi khong &roc sao chip tai lieu, sao chep du 
lieu so hoa, sir dung thong tin ve VBCC vao MAC dich khac ngoai viec cap nhat 
vao CSDL VBCC cua BO GDDT; 

d) CSDL VBCC can dugc xac dinh cap dO an toan thong tin, phai co danh 
kiem dinh theo quy dinh tai Lust An ninh mang va phai dugc phe duyet bao 

dam an toan he thong thong tin truot khi van hanh chinh thirc theo quy dinh tai 
Nghi dinh so 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 dia. Chinh phu ye bao dam an toan 
he thong thong tin theo cap d0; 

d) Da lieu VBCC da dugc s6 boa phai dugc luu tru, sao km va xu 1ST ten 
ha tang &St tai Viet Nam. 

II. NOI DUNG, TIEN DO THVC HIEN 

1. Chuan bi dieu ki0 can thiet de so hoa dir lieu VBCC 

a) Thir truong don vi quan 1ST so g6c cap VBCC chiu trach nhiem ban hanh 
quy dinh c9 the de to chdc thuc hien so boa dir lieu VBCC tai don vi tong do phan 
cong fo trach nhiem, quyen han cua tong don vi, ca nhan thuec pham vi quan' 1ST; tieu 
chuan, dieu kien cria nhang nguari tham gia thuc hien so boa dir lieu VBCC. 

b) Chuan bi co so vat chat ph9c vu s6 hOa dir lieu VBCC: 

Thu truong don vi quan 1ST so g6c cap VBCC chiu trach nhiem: 

- B6 tri it nhat 01 phong rieng de th9c hien so hoa 	VBCC va có quy 
dinh bao dam an ninh, an toan, phong ch6ng chay no, thien tai va sinh vat gay hai 
doi voi tai lieu can so hoa va phuong tien, du lieu so hoa; 

- TO chirc phan loai, th6ng ke, lap danh 'nue, danh gia hien tang cac so g6c 
cap VBCC, phu luc so goc cap VBCC tuongl.mg va cac tai lieu khac có thong tin ye 
viec cap VBCC (bang ghi ten ghi diem, so clang bo, danh sach tot nghiep, VBCC 
ngueri h9c chua nhan...) va xac dinh danh mix cac tai lieu can so hoa bao dam khong 
be sot, khong tang lap (theo Mau 1 tai Ph919c I Ke hoach nay); 

- Chuan bi co so vat chit, trang thiet bi ve cong nghe thong tin va cac phan 
mem dap trig yeu cau cua viec so hoa va bao dam an toan, bao mat thOng tin, an ninh 
mang theo quy dinh tai Muc II Phu lvc II Ke hoach nay. 
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c) Thu truang dan vi quanIST se gee cap VBCC guy& dinh thanh lap Ban hoac 
TO cong tac (sau day goi chung la Ban) thuc hien so h6a, c6 phan ding cu the nhiem 

quyen han dei vai tlrng thanh vien. Thanh phan Ban gem: 

- Tnrang Ban do thu truang don vi quan VI so gee cap VBCC dam nhiem chiu 
trach nhiem to clpirc, chi dao town be qua trinh se hoa di/ lieu VBCC bao dam tien 
de, yeu can chuyen mon, kyr thuat theo huang dan dm Be GDDT; 

- Ph6 truang Ban do cap pho phi trach cong tac quan ly VBCC hoac phi trach 
chuyen mon lien quan den viec cap VBCC dam nhiem chiu trach nhiem gifip Truang 
Ban thuc hien cac nhiem vi cu the do Tnrong Ban phan ding; 

- Cac thanh vien Ban dugc lap thanh cac nhom, moi nhom Om: 01 can be 
lam nhiem vi doc thong tin tix tai lieu giay (nguffi cipc); 01 can be lam nhiem vi 
giam sat doe thong tin tix tai lieu giay (ngudei gicim sat cl9c); 01 can be c6 nang lgc 
cong nghe thong tin chill trach nhiem van hanh cac phuong tien, phan mem cong 
nghe thong tin va nhap dit lieu (nguai nhap di? Wu); 01 can be lam nhiem vu giam 
sat chung (nguai giam sat chung) va bao dam an ninh, an town do dai dien cong an 
dia pinrcmg (uu tien ngugi c6 chuyen mon ye An ninh mang hoac phong, chong tei 
pham sir ding ding nghe cao) thuc hien giam sat viec thu thap, nhap va xac nhan 
viec nhap du lieu; 01 can be c6 kinh nghiem quan ly VBCC lam nhiem vi bao quat, 
bao dam.tinh day du, chinh xac cna du lieu, giam sat viec nhap &I lieu, kiem sok 
chat luting s8 hoa va dam nhiem vai tro truing n11•5m (truong nhom). 

My theo quy mo, so luting tai lieu can so hoa, thu tnrang don vi quan 15T s8 
gee cap VBCC quyet dinh so luting nhom de bao dam chat luting, tien di) so h6a. 

d. Lap Ke hoach chi net that hien s6 boa theo huang uu tien tnx6c het viec so 
hoa du lieu cac VBCC cap tir nam 2020 den then diem hien tai, sau do so hoa du lieu 
VBCC cac giai doan 05 nam ngugc ve tnrac cho den het du lieu VBCC cita nhang 
nguoi sinh tir nam 1970, uu tien so hoa truac nhimg se gee cap VBCC (hoac nhimg 
phan ciia se goc cap VBCC) con nguyen ven, thong tin Ito rang. 

2. Ti&I dO thuc hqn so hoa du lieu VBCC 

TT VBCC 
hoa can phai so hoa Don vi *IT hien TWA 11#n 

hoan thanh pham 

1 Bing tot nghi0 trung 
hoc pho thong (THPT) So. GDDT 

Du lieu bang tot nghiep 
THPT dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

a Bang tot nghiep THPT 
cap trong nam 2025 Si GDDT 31/3/2026 

Da lieu bang tot nghiep 
THPT dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

b Bang tot nghiep THPT 
cap tir nam 2020-2024 So GDDT 31/5/2026 

Da lieu bang tot nghiep 
THPT dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 
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TT VBCC 
an phai so h6a Don vi thtrc MO Thai hail 

hoan thanh San phim 

c Bang wit nghiep THPT 
cap tir nam 2010-2019 So' GDDT 30/6/2026 

Du lieu bang tOt nghiep 
THPT dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

d Bang tot nghiep THPT 
cap tir nam 2000-2009 So' GDDT 31/7/2026 

Da lieu bang tot nghiep 
THPT dirge cap nhat 
vao CSDL VBCC 

d Bang tot nghiep THPT 
cap tir nam 1990-1999 Ser GDDT 31/8/2026 

Dix' lieu bang tot nghiep 
THPT ducfc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

e Bang tOt nghiep THPT 
cap tir nam 1985-1989 SO GDDT 30/9/2026 

Di lieu bang tOt nghiep 
THPT dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

2 Chung chi cac loai do 
SO' GDDT cap va do 
cac ca sagido dpc 
thuOc quy'en 	quan lyT 
dm So.  GDDT cap 

So. GDDT va co 
sa gia.o dpc thuOc 

quyen quan 1ST 
cila SO GDDT 

30/10/2026 

Du lieu chimg chi dugc 
cap nhat vao CSDL 
VBCC 

3 Bang 	tot 	ngh4'p 
THCS va cac VBCC 
khac tir so geic do SO 
GDDT quan 1ST 

SO GDDT 31/12/2026 

Du lieu VBCC dugc 
cap nhat vao CSDL • • VBCC 

4 Van bing Giao dip 
dai hpc (GDDH) Cac ca so' GDDH 

Da lieu VBCC GDDH 
dugc 	cap 	nhat 	vao 
CSDL VBCC 

a Van bang GDDH cap 
tir nam 2020-2025 Cac co sO.  GDDH 31/3/2026 

Dir 	lieu 	van 	bang 
GDDH dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

b Van bang GDDH cap 
tir nam 2010-2019 Cac ca sa GDDH 31/5/2026 

Du 	lieu 	van 	bang 
GDDH dirge cap nhat 
vao CSDL VBCC 

c Van bang GDDH cap 
tir nam 2000-2009 Cac co sa GDDH 31/7/2026 

Du 	lieu 	van 	bang 
GDDH dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

d Van bang GDDH cap 
ter nam 1990-1999 Cac co sa GDDH 30/9/2026 

Du 	lieu 	van 	bang 
GDDH duce cap nhat 
vao CSDL VBCC 

d Van bang GDDH cap 
tir nam 	1989 tro• ye 
trtrac, chimg chi cac 
loai do co sa GDDH 

Cac co so. GDDH 
vA ca sa giao dpc 
true thuOc co so. 

GDDH 

31/12/2026  

Du lieu VBCC dugc 
cap nhat vao CSDL 
VBCC 
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TT VBCC 
can phai so hoa Don vi thyc hien hat 

boat hoar' thanh San pham 

cap va do the ca sa gido 
dic true thuOc 	ca sa 
GDDH cap 

5 VBCC cira Giao dlic 
nght nghqp (GDNN) 

Cac ca sa 
GDNN, dun vi ca.  
hog de;)ng GDNN 

Du 	lieu 	VBCC 
GDNN dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

a VBCC GDNN cap tir 
nam 2020-2025 

Cac ca sa 
GDNN, don vi có 
hog di:mg GDNN 

30/4/2026 
Dtr 	110 	VBCC 
GDNN dugc cap that 
vao CSDL VBCC 

b VBCC GDNN cap tir 
nam 2010-2019 

Cac ca sa 
GDNN, dan vi có 
hog dOng GDNN 

31/7/2026 
Du 	filen 	VBCC 
GDNN dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

c VBCC GDNN cap tir 
nam 2000-2009 

Cac ca sa 
GDNN, don vi có 
hoat deng GDNN 

30/9/2026 
Du 	lieu 	VBCC 
GDNN dugc cap nhat 
vac CSDL VBCC 

d VBCC GDNN cap tir 
nam 1986-1999 

Cac ca sa 
GDNN, dan vi có 
hog dOng GDNN 

30/11/2026 
Du 	lieu 	VBCC 
GDNN dugc cap nhat 
vao CSDL VBCC 

d VBCC GDNN cap tir 
nam 1985 tra v'e truac 

Cac ca s6 
GDNN, dan vi c6 
hog do, ng GDNN 

31/12/2026 
Du 	lieu 	VBCC 
GDNN dirge cap that 
vao CSDL VBCC 

III. QUY TRINH SO HOA Dir LIEU VBCC 

, 	so hoa dir lieu VBCC dugc thgc hien theo tong nhom quy dinh Muc 
II Ke hoach nay va theo timg g6i du lieu. Viec xac dinh g6i dir lieu phai bao dam 
town be qua trinh so hoa 01 goi du lieu khong qua 01 buoi lam viec. Trugng hop so 
gOc cap VBCC c6 phi luc kern theo, can thgc hien so h6a 	luc , goc nrcrng img 
cho dong be truac khi chuyen sang so hoa so khac. Trtrang nhom chiu trach nhiem 
xac dinh goi dir 

Quy trinh se hoa du lieu VBCC gem cac bugc sau: 

1. Bugc 1: Quet/chnp tai lieu 

Nguai nh4p die lieu sir ding may quet hoac may anh de tao ban dien tCr cua s6 
goc cap VBCC. Truemg nh6m phan cong ngued ho trg quet/chup tat lieu va ngued 
giam sat. Thiet bi quet/chgp va dinh clang, yeti cau 1Cy thuat dm ban dien tir theo 
huong clan tai khoan 1 Myc DI Phi lye II Ke hoach nay. 

2. Buorc 2: Nhap du lieu 

- Ngiroi nh4p dir lieu sir ding tai khoan dirge cap tren He thong ho trg se 
hoa dill lieu VBCC do Be GDDT trien khai (sau day goi tat la He thong VBCC). 



6 

- Ngtroi nh4p da lieu sir dung cong nghe nhan clang ky to quang hoc (OCR) 
de to dOng trich xuat du lieu hoac nhap du lieu vao file Excel theo mdu (duce 
thiet ke cho ti mg loai so gOc, phv lvc s6 gac, dugc cung cap teen He thOng VBCC 
va cac van ban htrong dun trien khai cua BO) tir do nap (import) vao He th6ng 
VBCC hoac nhap thu ding trite tiep thong tin dm tong VBCC vao He thOng 
VBCC bao dam dung dinh clang, yeu cAu k-y thuat. Truong hop nhap trite tie') vao 
He thong VBCC: Ngtrai doc dpc thong tin dugc ghi trong tai lieu gidy, Ngtreei nhap 
die lieu nhap thong tin vao He thOng VBCC. Khi do ngueri giant sat rl.pc c6 nhiem vu 
giam sat viec dpc thong tin tir tai lieu giAy dugc chinh xac; trwong nhom c6 nhiem 
vu giam sat viec nhap du lieu -Ur tai lieu gidy vao may tinh dugc chinh xac. 

- Truing nhom chiu trach nhiem theo d6i town b0 qua trinh dpc, nhap du lieu 
de bao darn tinh day dir, chinh xac gift tai lieu giay va du lieu dugc nhap vao may 
firth (He thOng VBCC); 

- Ngwol giam sat chung chiu trach nhiem giam sat W.° dam khong b6 sot, 
khong dua them dr lieu VBCC ngodi tai lieu so h6a van He thong VBCC va xac 
nhan viec nhap du lieu. 

3. Buoy 3: Kim tra du lieu da n14 

Ket iliac viec nhap mot 46i du lieu, cac thanh vien tin hanh dpc, kiem tra, 
giam sat lai town b0 du lieu. Neu phut hien sai sot thi den hanh nhap lai du lieu da 
nhap sai. 

4. Bu6c 4: Kim soat chit lugng s6 h6a 

Truon4 nhom thirc hien viec kiem soil chat ltrpmg so hoa bang each doi chieu 
du lieu tren so goc cap VBCC voi du lieu di dugc nhap vao may tinh dOi voi it nhat 
10% so VBCC da dugc so hoa. Tnr6ng hpp ph& hien co du lieu khong day dir hoac 
khong chinh xac, tru&ng nhom to chirc thkrc hien lai btrac 3 va buoc 4 cho den khi 6 
buac 4 khong phut hien c6 du lieu khong dAy du hoac khong chinh xac. 

5. Bu6c 5: Hoan fat so hoa (dong goi du lieu) 

- Khi chic chin ring cac du lieu da dugc nhap dAy du, chinh xac; dap img cac 
yeu cau ky thuat doi voi du lieu so theo huang dan ve quy trinhk5T thuat; the thanh 
vien ket thuc viec nhap goi du lieu va lap Bien ban so hoa doi voi di/ lieu vita nhap 
(theo Mau 2 tai Phu. luc I kem theo Ke hoach nay) teen He thong. Truing nhOm ky 
s6 vao bien ban va in bien ban ra giay cho tat ca the thanh vien nhom va thu truemg 
don vi ky true tiep vao bien ban giay. 

- Ngtrai nh4p hoan tit viec gin du lieu da nhap len He thOng VBCC. 

- Truing nhom xac nhan giri ket qua ten He theing tai Thu truong don vi. 

- Thu truing clan vi kiem tra, ky xac nhan teen He thOng va ket thirc qua 
trinh so h6a. 
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Yeu cau ky thuat d6i vai He. th6ng VBCC, vi6c sir dung va bao dam cac tieu 
chuan ky thuat va an toan thong tin, an ninh mang doi vai phuong ti6n, thiet bi, cac 
phan mem lien quan, cac file du li6u, vi6c nhap xuat du li6u,14.  so... thgc hin theo 
dimg quy dinh ve kyr thuat tai Phg lgc II Ke hoach nay. 

Trong tru6ng hgp don vi quan 15r s6 g6c cap VBCC sir dung phan mem rieng, 
phan mem do can dap img quy dinh ve yeu cau ky thuat tai khoan 2, khoan 3 
Mgc III Phij lijc II Ke hoach nay va dugc don Ai chuyen trach cita BO GDDT hem 
tra, danh gia tithe khi cho k6t noi, dong b6 du li6u k6t qua so hoa v6 H6 tilling 
VBCC. 

Trong qua trinh trien khai, Quy trinh s6 hoa du li6u VBCC c6 th6 dugc di6u 
chinh, bo sung de phu hgp vai th%rc to trien khai, dac bit la cac tinh huong phat sinh 
dac bi6t, bao dam tinh kha thi, an toan, minh bach va hi6u qua. 

IV. TO CHtit TH11C HItN 

1. Cac co quan, don vineu tai mgc II dm K6 hoach nay chg d6ng,tri6n 
khai cong tac so h6a VBCC; t chile kiem tra, danh 	ket qua ding the so h6a 
VBCC va bao cao BGDDT (qua Cgc QLCL) vao ngay 30/12/2025 va ngay cu6i 
cimg cua mtii Quy nom 2026. 

2. Vic lap dg toan, quanl5r, sir dung va quy6t toan kinh phi s6 hoa VBCC 
thgc hin theo phan cap ngan sach hin hanh 

3. Cue Khoa hgc, Cling ngh6 va Thong tin, Civic Quanbi chat lucmg, theo 
chirc nang, nhi6m vu, quyen han dugc giao, co trach nhi6m huong dan, theo 
don doc vi6c thgc hin Ke hoach nay; bao cao Lanh dao B6 Gido dgc va Dao tao 
va Ban Chi dao trien khai xay dung du li6u ho so hgc tap suot deri cua ngu6i hgc 
trong 116 th6ng gido dgc qu6c dan theo quy dinh./. 

Noi 
- BQ truC'mg 	bao cao); 
- UBND cac tinh, thanh ph6 (c/6 ph6i hap); 
- Cac S6 GDDT 	thgc hie;n); 
- Cac ca sa GDDH, GDNN thvc hin); 
- Vu GDPT, Vu GDDH, Cac GDNN&GDTX 

thuc hin); 
- Luu: VT, KHCNTT, QLCL. 

Pham Ngge Thirovg 

KT. BO  TRUONG 
THU' TRIYONG THVONG TRIIC 



Phu Itic I 
Cac man van ban thifc hien so hoa dir lieu van Wang, chtrng chi 

(Kern theo Ke hogch s "J•4555  /KH-BGDDT ngay than nam 2025 
cUa BO twang Bo Gicio dyc va Dao tgo) 

Mau 1 

TEN DON VI 

DANH MCJC TAI MU SO HOA D' LIEU VAN BANG, CHUNG CHI 

STT Ten tai lieu Ngay lap sang VBCC Tinh tang tai lieu 

Se 
VBCC 
dugc 

s6 h6a 
__CD _ __ 	(2) (3) (4) (5) (6) (7) 

1 Se cap bang Oct 
nghiep 	dai 	hoc 
(Khoa Dia ly) 

11/10/1993 05 120 Nguyen vgn, thong tin 
ro rang, day dit 

120 

2 S6 cap bang thac sy 11/10/1993 02 18 Nguyen yen, met se 
chit danh may bi ma, 
giay 6 yang khong 
doe clugc 

12 

3 Danh sach cap bang 
flan sy 

11/10/1989 01 05 Bi rach met goe mat 1 
phan‘ 	thong tin oh. 02 
bang 

04 

4 Se dang be Tnr6ng 
Pho thong co s6 
Van Linh, huyen 
Chi Lang 

13/8/1990 120 760 Mei mot met se cac 
trang tir trang 01 den 
trang 45 lam mat met 
phan thong tin 

550 

5 Tap bang ghi ten 
ghi diem (Hei deng 
thi An Hai) 

13/7/1989 50 950 MOt so phan kho doe 
chinh xac do gia'y den, 
mix phai 

900 

... 

NGU'OI L AP BIEU 

(KY, ghi r5 ho ten) 

	, ngay thang ncirn 202
, 

THU TRVONG DON VI 

(KY, ghi ro ho ten, (long day) 
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Ghi chic 

- Cac tai lieu dirge phan loai theo tirng loai VBCC. Moi loai VBCC lap mot 
danh muc rieng sap xep theo thir to ngay thang nam lap tai lieu tir mai den 

- Truong hop co nhi&I the tai liOu cimg ghi thong tin ve yiOc cap VBCC trung 
nhau trong dO co so goc cap VBCC thi chi sir' dung so geic cap VBCC; twang hop 
co nhieu so goc cap VBCC trimg thong tin VBCC thi thu truang don III quan so 
goc cap VBCC quyet dinh chon 01 so goc de so h6a (co the uu tien sir dung so goc 
có nhieu thong tin han hoac nhieu chit kY ngueri nhan VBCC horn). 

- Throng hop khong co so arc cap VBCC thi co the sir' dung tai lieu khac co 
thong tin ye yiOc cap VBCC nhu: bang ghi ten ghi diem, so d'A'ng bO, danh sach tot 
nghiesp, VBCC ngueri hoc chua 	Thu truong don vi quail lY so soF cap VBCC 
quyet dinh chon 01 tai liOu de so hoa (hoac ket hop mot so tai liOu de so hoa neu 01 
tai liOu chira day du thong tin can thiet, khi do cac tai lieu dirge ket hop duoc coi la 
01 tai Wu). 

(Cac thong tin din san trong bang &en la thong tin gici Binh lam vi du) 

AN/ 



Mau 2 

TEN DON  VI 

BIEN BAN SO HOA Dff LIEU VAN BANG, CHUNG CHI 

I. Thong tin chung 

1. Nguen du lieu gidy &rot so hoa (1): 

(Ghi re ten se, ngay thang nam lap, guy& se,...) 

2. Ten VBCC dugc se hoe): 

3. H9 ten nhcmg ngtrai thgc hien se hoa (Ghi re ho ten): 
- Ngtrai doe: 	  
- Nguai nhdp du lieu. 	  
- Ngtrai giam sat d9c: 	  
- Nguoi giam sat chung: 	  
- Truang nhom: 	  

4. Thai gian thgc hien- 	 h 	, ngay......./..../202   

II. Ket qua so hoa 

1. Ring so VBCC dugc so hoa: 	, trong do: 

- SO VBCC dugc se h6a day du, chinh xac so vai tai lieu gidy: 	 

- So VBCC dugc so boa chua day du, chinh xac (do thong tin bl mat, h6ng...): ...... 

2. Se VBCC chua dugc so h6a (do thong tin qua ma, kh6 xac dinh chinh xac hoc 
nguyen nhan khac): 	 

3. Se Fan thgc hien kiem tra du lieu dal nhdp, kiem sok chat lugng se hoa: 

5. Chi tiet VBCC duac so h6a 

STT 

S6 hiu. / 
so vao se 

A 	• 
goc 
bang 

cap 
(3)  

Ho ten (4)  
Da.  so boa 

day du, 
chinh xac 

S6 hoa chua 
day du, 

chinh xac 

Chua 
so 

hoa 

Thong tin chua bao 
dam day du, chinh xac 

va nguyen nhan (5)  

1 A201056 x 

2 x x x Thong tin qua me 
khong dec dirge 

3 x De Van Thu x Chua xac dinh dirge 
chinh xac HQ ten la 
"De Van Thu" hay 

"De Van Thir" 

3 129/QD- 
PT 

x Bi mat met phan thong 
tin ye ngay sinh do 

mei mot 

I ... / 
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Chimg VOL ill-rang ngvoi 147 ten &rei day, cam k6t da thvc hi6n dUng, dil cac bithc 
cila guy trinh so h6a du li6u VBCC, bao dam day dil, chinh xac thong tin VBCC dr 
so goc (tra cac tru.o.ng  Op Mc bidt khong day du chinh xac duvc neu ro trong bien 
ban do loi to so goc). 

	

Thoi giank6t tithe, dong goi dir li6u. 	 h 	, ngay 	/ /202 

NGVOI DOC 	 NG1UtiI NHAP DV LIEU 

(KY ten) 	 (K)i ten) 

NGIRfl GIAM SAT DOC 
	

TRUtiNG NHOM 

(ICY ten) 
	

(KY ten) 

	

NGUO1 GIAM SAT CHUNG 
	

THU TRUONG DON VI 

(KY ten) 
	

(Ig, ghi r5 hi? ten) 

Ghi chit: 

(1): Ghi 16 ten tai li6u, Vi du: S6 cap bang ph6 thong trung h9c nam 1987, 
Trueng Pho thong trung h9c Tan Tien. 

(2) Ghi ro ten VBCC. VI  du: Bang tot nghi6p tiling hoc ca so, chang chi ngoai ngir 
tieng Anh... 

(3) Ghi s6 hi6u van bang, neu khOng c6 s6 hileu van bang thi ghi s6 vao s6 g6c cap 
bang. N6u khong c6 hoc khOng xac dinh duqc chinh xac ca hai thong tin tren thi ghi 

(4) N6u khong c6 hoc khong xac dinh dugc chinh xac ca hai thong tin s6 hi6u van 
bang, so vao so goc cap bang thi ghi H9 ten. Neu khong xac dinh duct HQ ten till ghi 
"x". 

(5) Ghi ro Thong tin chua bao dam day dit, chinh xac va nguyen nhan Vi dw,Chua 
xac dinh duqc chinh xac Ho ten la "Do Van Thu" hay "Do Van Thu"; Bi mat mot 
phan thong tin Ngay sinh... 

(Cac thong tin din san trong bang tren la thong tin gia chinh lam vi du) 



Phu luc II 
Quy dinh ye yeu cau 1(5/ thu'Ot doi vai viec so Ma du. lieu van bang, chilling chi 

(Kern theo Kec  hogch so sdial:/KH-BGDDT ngaySe thangl& nam 2025 
cita Bo twang BO Giao dyc va Dao tgo) 

I. Yeu au ye ltru trir 

Dcm vi quan ly se gec chir deng phuong an ltru trtt dien tir theo nhu cau quan 
ly nei be dia don vi doi voi ket qua quet/chup tai lieu gee va the dit,lieu lien quan 
trong qua trinh thgc hien so hoa, ten co so quy dinh tai Thong to so 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 dm Be truong Be Nei vu quy dinh tieu chuan du lieu thong 
tin dau vao va yeu cau bao quan tai lieu luu -Oft dien dr. 

II. Ve trang thiet bi cong ngh'e thong tin phuc vu se hoa 

1. Thiet 1311, phan mem 

Don vi quan VT se gee cap VBCC can cir nhu cau, dieu kien cu the tai don vi 
de tien hanh trang bi thiet bi, phan mem phuc vu trien khai so hoa, cu the nhu: 

- Thiet bi quet/chup tai lieu: ho trot de phan giai tei thieu 300dpi. 

- Thiet bi xir VT: May tinh ca than dO xir ly anh, nhap dir lieu va ky so, cau 
hinh co ban bao dam toe de lam viec. 

- Thiet bi km trtt nei be: May chil hoac thiet bi km kir mang (Network 
Attached Storage) dung prong 	kha nang sao luu dg phong (RAID), dUng de 
km tit kat qua quet/chup tai lieu Oc va cac dir lieu lien quan trong qua trinh thgc 
hien so hoa, can lull tris-  theo nhu cau. 

- Phan mem chuyen d6i tir anh sang dinh clang PDF (Portable Document 
Format): Khuyen khich sir dung the phan mem mien phi, san dung. 

- Phan mem nhan clang 14T to quang h9c (OCR): Dung de nhan dang va trich 
xuat van ban tir ban da quet/chup, ho fro cong tac nhap lieu. Day la phan mem ho 
tro, viec trang bi toy theo dieu kien dm don vi. 

2. Ve bao dam an ninh, an town bao mat dir lieu 

a) Bao dam an ninh, an town thong tin He thong VBCC 

- CO trang bi giai phap phong cheng virus. 

- Du lieu truyen qua mpg phai dimg giao thirc TLS 1.3 hoac tuong ducmg. 

- Du lieu km trtt phai ma hoa AES-256 hoac tuong ducmg. 

- He thong can có chinh sach sao luu 3-2-1 (3 ban, 2 loci thiet bi, 1 ban 
ngoai tuyen). 

- CO chile dang dang nhap xac thus hai yOu to (2FA). 

- CO phan quyn re rang dOi vori tong ngueri dimg trong he thong. 

- CO co the ltm nhatIq'T hoat Ong d6i vai tirng tac vu cua ngued dUng. 

A/ 
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b) Bao dam an ninh, an town thong tin tai don vi thvc hien s6 hoa 

- CO trang bi giai phap phong ch'Ong virus cho cac thiet bi phuc vu so h6a. 

- Cac thiet bi dugc sir dung trong suet qua trinh so hOa khong dugc ket nei 
internet; may tinh ca nhan dimg de cap nhat du lieu dugc ket not toi He thong thong 
qua VPN (thong tin chi tiet ten He thong VBCC va tai cac van ban huong dan trien 
khai cua Be GDDT). 

- Sau khi hoan tat dong goi,dir lieu se hoa, cantiL hanh hi:1y du lieu tam thori 
bang phucmg phap bao mat (co the sir dung phan mem xoa du lieu chuyen dung nhu 
DBAN holac CCleaner). 

- Khuyen khich trang bi ding cu/phan mem giam sat an ning mang co ban cho 
cac may tinh thvc hien so hoa de to deng bao cao cac hanh vi sao chep, sao chup chi 
lieu so h6a ra khoi moi truong lam vied da dugc quy dinh. 

c) Don Wed nhan tham gia qua trinh so h6a c6 trach nhiem thvc hien nghiem 
the cac quy dinh hien hanh 178 bao dam an ninh, an town thong tin, bao ve di lieu ca. 
nhan (Ludt An toan th6ng tin nam 2015; Lust An ninh msng nam 2018; LuSt Bap ve 
du lieu ca nhan 2025; Nghi dinh so 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 cua Chinh pint' 
ve bao ve du lieu ca nhan). 

MOt so yeu cau cu the khac 

1. Ye quy cach quet/chup 

Yeu eau chat luting ban dien tir can dap img the you eau sau: 

- Quet/chup nguyen \Ten tong trang 

- Do phan giai toi thieu: 300dpi (co the dimg thiet bi qua/eh-kip chuyen dung 
hoSc thiet bi thong thaCmg, toy theo diet' kien trang bi). 

- Che do mau sac: Anh mau. 

- Dinh clang Portable Document Format (.pdf), phien ban 1.4 tra 

- Quy tac dSt ten tep: 

+ Train-1g hop luu ban dien thr theo ding trang, &St ten theo dsng: 
<YYYY> <Ten so> O<Quyen sa> T<Trang so>.pdf 

(trong cho YYYY la nam Op so) 

Vi du: 202 l_Se gee cap bang THPT_Q1_T18.pdf 

+ Twang hop luu ban dien tir gem nIneu trang, Ot ten theo dang: 
<YYYY> <Ten so>  Q<Quyen so> T<Tie trang so>_T<Den trang sd>.pdf 

Vi du: 2021_s6 gee cap bang THPT_Ql_T20_T25.pdf 

2. Chuan dinh Bang dfr lieu ket qua se hoa 

, 	Sir dung chuan )(NC (Extensible Markup Language) de truyen, than, luu frit 
ket qua so hOa du liOu VBCC. Cau truc thong tin chi tiet theo chuan XML doi vori 

Av 



3 

timg loai so g8c va phu luc so g8c se doge cung cap tren He th8ng VBCC va the van 
ban huong dan trien khai cua B. 

3. Ves 14 se) 

Don vi quan1ST se) g8c cap VBCC trang bi day &chi:mg thu so cho cac thanh 
vien can 14 so (Trueng nh6m, Thu truong don vi). 

- Tnrong hgp nhap true tiep thong tin vao He th8ng VBCC: Nguoi dung thuc 
hien thao tac ky so theo huong dan tren He thong VBCC. 

Trireyrig hop dcm vi pan VT s8 g8c cap VBCC thuc hien ke't n8i,d8n4 bO du 
lieu kat qua so h6a ye He thong VBCC: Dan v1 thuc hien 14 so tren phan mem cila 
don vi theo huong dan chi tiet dugc cung cap ten He thong VBCC va cac van ban 
huong dan trien khai cua B. Wit so yeu cau co ban ve 14 so du lieu ket qua so hoa 
bao gom: 

+ Chu ky s8 dirge sir dung la chit 14 dien tir an toan dap img quy dinh tai 
Luat giao dich dien tir se) 20/2023/QH15 ngay 22/06/2023; Ngh1 dinh so 
23/2025/ND-CP ngdy 21/2/2025 quy dinh ye chit 14 dien tir va dich vu tin cay; 
Nghi dinh so 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh ve cho ky so chuyen dimg 
cong vu. Chit14 se) dirge dac to theo chuan XML Signature Syntax and Processing 
quy dinh tai Thong tir se) 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ciia BO truong BO 
Thong tin va Truy'en thong ban hanh danh muc tieu chuan ky thuat ye ung dung 
cong nghe thong tin trong co quan nha nuoic va Thong to se) 22/2020/TT-BTTTT 
ngay 07/9/2020 dm BO truong BO thong tin va Truyen thong quy dinh ve yeu cau 
ky thuat d8i voi phan mem ky so, phan mem kiem tra cho 14 so; 

+ Vimg du lieu chit 14 se) chira thong tin then diem 14 so (the SigningTime, 
dugc &at trong the Signature\Object\SignatureProperties\SignatureProperty). The 
SigningTime c6 kieu du lieu la ngay gier c6 clang YYYY-MM-DDThh:mm:ss; 

+ Sir dung thuOc tinh URI dm cac the Reference dm chuan XML Signature 
Syntax and Processing a xac dinh cac viing du lieu can ky so doi v&i tong loai 
du lieu bao gom ca thoi diem 1'1 so; 

+ Chu k3'T so can dinh kern chimg thu chit 14 s8 (the X509SubjectName va 
the X509Certificate). 

IV. Don vi au mOi pheii hop ve li57" thu4t 

Cue Khoa hoc, Cong nghe va Thong tin - BO GDDT la don vi dau m8i huong 
phoi hop vai cac don vi trien khai cac nOi dung lien quan ve ky thuat phuc vu 

qua trinh thuc hien so hoa dir 
Ak/ 
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