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Djc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:2355 /KH-BGDDT Ha Ngi, ngay 22 thdng 12 ndm 2025

KE HOACH
S6 héa dir liéu vin bang, ching chi da cip

Cin cir Quyét dinh s 06/Qb-TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 cua Thu
tudng Chinh phii: Phé duyét Dé an phat trién ung dung dit ligu vé dan cu, dinh
danh va xdc thyc dién tir phuc vu chuyén dbi sé qudc gia giai doan 2022-2025,
tam nhin dén ndm 2030;

Cén cu Chi thi s6 04/CT-TTg ngay 11 thang 02 nam 2024 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viée tiép tuc diy manh trién khai P& 4n phat trlen mg dung dit liéu
vé dan cu, dinh danh va x4c thyc dién tir phuc vu chuyén déi sé quéc gia giai doan
2022-2025, tdm nhin dén 2030 tai cac bo, nganh, dia phuong nam 2024 va nhimg
nam tiép theo;

Can cu Ngh1 quyét s6 71/NQ-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu
sua d01 b6 sung cap nhat Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thyc hi¢n Nghj
quyet 56 57-NQ/TW ngay 22 ‘thang 12 nam 2024 cia B Chinh trj vé dot phé phat
trién khoa hoc, cong nghg, d6i méi sang tao va chuyén dbi sb qudc gia;

Can cr Nghi quyét s6 214/NQ-CP ngay 23 thang 7 nam 2025 cua Chinh
pht Ban hanh K& hoach hanh dong cta Chinh phu vé thuc déy tao lap dit lidu
phuc vu chuyén déi s6 toan dién;

Can cur Ké hoach\so 1869/KH-BGDDT ngay 23 thang 10 nam 2025 cta B
Gido duc va Pao tao v€ trién khai x4y dyng dit 1iéu ho so hoc tip suot doi cua
nguoi hoc trong hé thong giao duc quoc dén;

B6 Gido dyc va Pao tao ban hanh K& hoach s héa dit liéu vin bing, chimg
chi d4 cap, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Viéc sé hoa dit li¢u vén bing, chimg chi (VBCC) 1a vigc cap nhét dit liéu
VBCC gidy tir sb goc clp 'VBCC, phu luc s6 gbc cap VBCC hodc tai li€u khac co
day du théng tin vé viée cAp VBCC (sau ddy goi chung 1 sb gbc cip VBCC) dudi
dang hd so gidy vao co so dit liu (CSDL) VBCC cua Bb Gido duc va Dao tao

(GDDT). |

b) Dt ligu s6 hoa VBCC tir s6 gdc cap VBCC phai bao dam “ding, du,
sach, séng, thdng nhat, dung chung”, du diéu kién d€ sir dung trong giao dich dién
tr va str dung thay cho gidy to giay.

c) Viéc s héa chi ap dung ddi Vol truong hop da cap VBCC glay S6 hoa
dit lidu VBCC khéng tao ra VBCC sé. S6 héa dit liéu VBCC c¢6 thé tao ban sao
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VBCC tir s6 gbc dudi dang dién tir hodc trich luc théng tin v& VBCC tir
CSDL VBCC.

2. Yéu cau ddi véi viée sé hoa dir liéu VBCC
a) Dit liéu cua mdi VBCC di cap duogc s hoa thanh 01 ban ghi trong
CSDL VBCC;

b) Két qua cudi cing cta viéc sb héa 1a dir lidu duoc cap nhat vao
CSDL VBCC cua B4 GDDT bao dam day du, chinh xéc, trung thuc tuyét déi so
v6i tai lidu gidy hién c6 (khéng bo sét, khong sai 1éch; khong c6 gian l1an va phai
duoc ky x4c nhan bang vin ban);

¢) Viéc s6 héa dir liéu VBCC phéi bao dam tuéin thi quy dinh cta phép luat
vé bao v¢ dir ligu ca nhan. Tuyét d6i khéng duoc sao chup tai liéu, sao chép dix
lidu s6 héa, sir dung théng tin vé VBCC vao muc dich khac ngoai viéc cap nhat
vao CSDL VBCC cua B6 GDDT;

d) CSDL VBCC can duogc xéac dinh cép do an toan thong tin, phai c6 dénh
gi4, kiém dinh theo quy dinh tai Luat An ninh mang va phai duoc phé duyét bao
dam an toan hé théng théng tin true khi van hanh chinh thic theo quy dinh tai
Nghj dinh sb 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an toan
hé théng thong tin theo cAp do;

@) Dir liéu VBCC d& duge s& hoa phai duge lwu trit, sao luu va xtt Iy trén

ha tang dat tai Viét Nam.

II. NOI DUNG, TIEN PQ THUC HIEN

1. Chuén bi diéu kién can thiét dé s6 héa dir liéu VBCC

a) Thu trudng don vi quan Iy s6 goc cp VBCC chju tréch nhiém ban hanh
quy dinh cu thé dé td chl'I‘c thuc hién s6 hoa dit liéu VBCC tai don vi trong d6 phéan
cdng rd trach nhiém, quyén han cta timg don vi, ca nhén thu¢c pham vi quén ly; tiéu
chuan, di€u kién cia nhiing nguoi tham gia thye hién so héa dit liéu VBCC.

b) Chuén bi co s& vt chit phuc vu s6 héa dit liéu VBCC:

Thi trudng don vi quan ly sé gbe cip VBCC chiu trach nhiém:

- B6 tri it nhét 01 phong riéng dé thuc hién sé héa dir liéu VBCC va c6 quy
dinh bao dam an ninh, an toan, phong chéng chay no thién tai va sinh vat gay hai
dbi v6i tai liéu can sb hoa va phuong tién, dir liéu sé héa;

- T4 chtre phan loai, thong k&, 1ap danh mue, danh gia hién trang cac ) géc
cap VBCC, phu luc sb gbe cdp VBCC tuong tmg va cac tai liéu khac ¢ thong tin vé
viée cdp VBCC (bang ghi tén ghi diém, s6 dang bo, danh sach t6t nghiép, VBCC
ngudi hoc chua nhén...) va x4c dinh danh muyc c4c tai liéu can s6 hoa bao dam khong
bé sét, khong tring lap (theo Mau 1 tai Phy luc I K& hoach nay);

- Chuén bj co s vat chét, trang thiét bj v& cng nghé thong tin va cc phan
mém dap tmg yéu ciu cta viéc sb héa va bao dam an toan, bao méat thong tin, an ninh
mang theo quy dinh tai Muc II Phu luc IT K& hoach nay.
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¢) Thu trudng don vi quan 1y s6 gbc cip VBCC quyet dinh thanh lap Ban hoic
T cong tac (sau déy goi chung la Ban) thuc hién s6 hoa, c6 phén cdng cu thé nhiém
vy, quyén han déi véi timg thanh vién. Thanh phan Ban gbm:

- Truong Ban do th truéng don vi quan ly 50 gbc cap VBCC dam nhiém chiu
trach nhiém t6 chire, chi dao toan bo qué trinh s6 héa dit liéu VBCC bao dam tién
do, yéu cau chuyén mén, k¥ thuét theo huéng dan cia B6 GDDT;

- Phé trudng Ban do cép pho phy trach cong tac quan ly VBCC hogc phu trach
chuyén mén lién quan dén viéc cap VBCC dam nhi€m chju trach nhiém gitip Truéng
Ban thuc hién cac nhiém vu cu thé do Trudng Ban phén cong;

- Cac thanh vién Ban dugc 14p thanh cac nhom, mdi nhém gdém: 01 can bd
lam nhiém vu doc thong tin tir tai liéu gidy (ngwm doc); 01 can bd lam nhiém vu
giam sat doc thong tin tir tai lidu gidy (nguoi gidm sdt doc); 01 can bd c6 nang lyc
cong nghé thong tin chiu trach nhiém vén hanh céc phuong tién, phin mém cong
nghé thong tin va nhﬁp dit liéu (ngueoi nhdp di ligu); 01 can bd 1am nhiém vu gidm
sat chung (nguoi gidm sdt chung) va bao dam an ninh, an toan do dai dién cdng an
dia phuong (uu tién ngudi ¢ chuyén mén vé An ninh mang hodc phong, chéng toi
pham sir dung cong nghé cao) thuc hién gidm sét viéc thu thap, nhp va x4c nhéan
viéc nhdp dir liéu; 01 can bd c6 kinh nghiém quan ly VBCC lam nhiém vu bao quat,
bao dam tinh day du, chinh xéc cia dit lidy, giam sat viéc nhap dir liéu, kiém soat
chét lugng s6 hoa va dam nhiém vai trd trudng nhém (trueong nhém).

_Tuy theo quy mo, s6 lugng tai ligu can sb hoa, thu trudng don vi quan Iy sb
gbc cip VBCC quyét dinh sb lwong nhém dé bao dam chit luong, tién do s hoa.

d. Lap Ké hoach chi tiét thuc hién sb hoa theo hudng uu tién trude hét viéc sb
héa dit liéu cac VBCC cép tir nam 2020 dén thoi dlem hién tai, sau d6 s6 hoa dit lidu
VBCC céc giai doan 05 ndm nguoc vé trude cho dén het dir liéu VBCC cua nhiing
nguoi sinh tir nam 1970, vu tién s0 héa trude nhing s6 gbc cap VBCC (hoic nhimng
phén ca sb gbe cip VBCC) con nguyén ven, thong tin ro rang.

2. Tién dd thye hién s héa dir liéu VBCC

VBCC . .. | Thoihan .z
T dnphaisinse | DO AHuehien | think SAE phim

1 | Bang t(':it nghiép trung Dit liéu bang tét nghiép
hoc pho théng (THPT) S GDPT THPT dugc cdp nhat

vao CSDL VBCC
a | Bang tot nghiép THPT Dit liéu bang tot nghiép
cap trong ndm 2025 Sé GDPT 31/3/2026 [THPT dugc cdp nhat

vao CSDL VBCC
b | Bang tot nghiép THPT Dit lidu bang tot nghiép
cAp tir nam 2020-2024 S& GDPT 31/5/2026 [THPT dugc cép nhat

vao CSDL VBCC




VBCC . . Thoi han 2
TT A ? é . 3 4
cin phai sé ha | DOmVithwchién | o hanh Sin phim
¢ | Bang t6t nghiép THPT Dit liéu bing tot nghiép
cap tir nam 2010-2019 S§ GDDPT 30/6/2026 (THPT dugc cap nhat
vao CSDL VBCC
d B’Emg tot nghiép THPT Dt liéu béng tdt nghiép
cap tir nam 2000-2009 Sé GDDT 31/7/2026 [THPT dugc cép nhit
vao CSDL VBCC
d | Bang tot nghi¢p THPT Dit liéu bang t6t nghiép
cap tir nam 1990-1999 S GDPT 31/8/2026 (THPT dugc cap nhat
vao CSDL VBCC
e | Bang t0t nghiép THPT Dit liéu bang tot nghiép
cap tir nam 1985-1989 So GDDT 30/9/2026 [THPT dugc cdp nhat
vao CSDL VBCC
2 | Chung chi cac loai do 5 5 D 1iéu chirng chi duoc
S& GDDT eip va do S(S,y" Egﬁ)i‘t’ﬁuc& cip nhat vao CSDL
cic co s gido dyc | 0 8180 CHC TUOC 1 50,100006 WVBCC
5 3 . 1. | quyén quanly
thudc quyén quan ly cia Sé GDDT
ctia S& GDDT cép e
3 |Bang tot nghiép Dit lieu VBCC duoc
THCS va cac VBCC \ cap nhat vao CSDL
khac tir sb gbc do S¢ | SO GDPPT SULRS o
GDDT quan ly
4 | Vian bing Giso duc Dit liéu VBCC GDPH
dai hoc (GDDPH) Cac co s GDBbH dugc cdp nhit vao
CSDL VBCC
a | Van bing GDPH cép Dit liéu vin bing
tir nam 2020-2025 Cac cosé¢ GDPH | 31/3/2026 |GDPH dugc cdp nhat
vao CSDL VBCC
b | Vin bing GDDPH cép Dt liéu van bang
ttr nam 2010-2019 Cac cosd GDPH | 31/5/2026 |GDBPH dugc cidp nhat
vao CSDL VBCC
¢ | Vin bing GDPH cép Dt litu vin bing
tir nam 2000-2009 Céaccosd GDPH | 31/7/2026 (GDDH dugc cap nhat
vao CSDL VBCC
d | Van bang GDPH cép Dt liéu vin bing
tr nam 1990-1999 Céc cosd GDPH | 30/9/2026 |GDPH dugc cdp nhat
vao CSDL VBCC
d | Van bang GDPH cép | Céc co s¢ GDPH Dit lieu VBCC dugc
tr ndm 1989 trd vé | vaco sd gido duc 31/12/2026 cap nhat vao CSDL

trude, ching chi céac
loai do co s& GDDBbH

truc thudéc co sé
GDDPbH

VBCC




VBCC . . Thoi han 2
TT 3 - A -~ - A
cin phdish hog | DUmvithwehign | o hanh Sl
cép va do cac co sd gido
duc truc ) thudc co s
GDDH cap
5 | VBCC ciia Gido duc Céac co s D ligu VBCC
nghe nghiép (GDNN) | GDNN, don vi ¢ GDNN dugc cap nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
a | VBCC GDNN cép tir Céc co sd Dit lieu VBCC
nam 2020-2025 GDNN, donvicod | 30/4/2026 | GDNN dugc cip nhét
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
b | VBCC GDNN cip tur Céc co s& Dit lieu VBCC
niam 2010-2019 GDNN, don vicé | 31/7/2026 | GDNN dugc cap nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
¢ | VBCC GDNN cép tir Céc co 5O Dit lifu VBCC
niam 2000-2009 GDNN, donvico | 30/9/2026 | GDNN dugc cdp nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
d | VBCC GDNN cép tir Cac co so D lieu VBCC
nam 1986-1999 GDNN, don vico | 30/11/2026 | GDNN dugce cdp nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC
d | VBCC GDNN clp tir Céc co s Dt liu VBCC
nam 1985 tré vé trude | GDNN, don vico | 31/12/2026 | GDNN dugc cdp nhat
hoat dong GDNN vao CSDL VBCC

III. QUY TRINH SO HOA DU LIEU VBCC
Viée sb héa dit liéu VBCC dugce thuc hién theo tirng nhém quy dinh tai Muc

II K& hoach nay va theo timg g6i dit liéu. Viée xéc dinh goi dit liéu phai bao dam
toan b qua trinh s6 hoa 01 géi dix liéu khong qua 01 bubi lam viéc. Truong hop 5O
gbe cap VBCC ¢6 phu luc kem theo, can thuc hién s6 héa phu luc sb gbe trong ting
cho ddng bd trudce khi chuyén sang sé héa s6 khac. Trucng nhém chiu trach nhiém

xac dinh goi dir liéu.
Quy trinh s6 hoa dit liéu VBCC gdm cac budc sau:
1. Bude 1: Quét/chup tai liéu

Ngudi nhdp dit liéu st dung méy quét hodc méy anh dé tao ban dién tir ctia sb
gbc cap VBCC. Truong nhém phan coéng ngudi hd tro quét/chup tai lidu va ngudi
gidm sat. Thiét bi quét/chup va dinh dang, yéu cau k¥ thudt cia ban dién tir theo
huéng dan tai khoan 1 Muc IIT Phu lyc IT K& hoach nay.

2. Budce 2: Nhap dit liéu
- Nguoi nhdp dit liéu st dung tai khoan dugc cap trén H¢ thong hd tro sb
héa dit liéu VBCC do B6 GDPT trién khai (sau day goi tat 1a Hé thong VBCC).
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- Nguoi nhdp dit liéu stir dung cong nghé nhén dang ky tu quang hoc (OCR)
dé tu dong trich xuét du heu hodc nhap du' liéu vao ﬁle Excel theo mau (dugc
thiét ké cho timg loai s6 gdc, phu luc sb gbe, duoc cung cap trén Hé théng VBCC
va cac van ban huéng dan trién khai cia B9) tir d6 nap (import) vao Hé théng
VBCC hodc nhép thii cong truc tiép théng tin cia timg VBCC vao Hé thong
VBCC bao dam ding dinh dang, yéu cau k¥ thust. Trudong hop nhap truc tiép vao
Hé théng VBCC: Nguoi doc doc thong tin duge ghi trong tai lidu gidy, Nguwoi nhdp
dit liéu nhap thong tin vao Hé thdng VBCC. Khi d6 nguoi gidm sdt doc ¢6 nhiém vu
gidm sat viéc doc thong tin tir tai liéu gidy dugc chinh xéc; frudng nhém c6 nhiém
vu gidm sat viéc nhap dit lidu tir tai liéu gidy vao may tinh duoc chinh x4c.

- Truong nhém chiu trach nhiém theo doi toan b qua trinh doc, nhép dit li¢u

dé bao dam tinh day du, chinh xéc gifta tai lidu gidy va dit liéu duoc nhép vao may
tinh (Hé thong VBCC);

- Nguoi gidm sdt chung chiu trach nhiém giam sat bao dam khong bo sot,
khong dua thém dit licu VBCC ngoai tai liéu sb hoa vao Hé thong VBCC va xac
nhan viéc nhap dir liéu.

3. Budc 3: Kiém tra dif liéu da nhap

Két thiic viée nhap mot géi dit lidu, cdc thanh vién tién hanh doc, kiém tra,
giam sat lai toan b dir liéu. Neéu phat hién sai sét thi tién hanh nhép lai dit liéu da
nhap sali.

4. Budc 4: Kiém soét chét luong s6 héa

Truong nhom thyce hién viée kiém soét chit lugng s héa bang cach déi chiéu
dir liéu trén s6 goc cap VBCC véi dir liéu dd dugce nhip vao may tinh déi‘véri it nhat
10% s6 VBCC da dugc s6 hoa. Truong hop phat hién 6 dir liéu khong day du hoac
khong chinh xac, trudng nhom to chirc thuq hién lai budce 3 va budce 4 cho dén khi &
budc 4 khong phat hién c6 dit liéu khong day du hodc khéng chinh xac.

5. Budc 5: Hoan tat s6 hoa (dong gbi dit liéu)

- Khi chéc ché,n rang cac dir liéu d& duge nhap déy du, chinh x4ac; dap g cac
yeu cau k¥ thuat ddi véi dit lidu sb theo hudng dén vé quy trinh k§ thuat; cac thanh
vién két thiic viéc nhap géi dit liéu va lap Bién ban s6 hoa d6i véi dit liéu vira nhap
(theo MAu 2 tai Phu luc I kém theo ’Ke hoach nay) trén H¢ théng. Truéng nhém ky
s0 vao bién ban va in bién bén ra giay cho tat ca cac thanh vién nhom va thi truong
don vi ky truc ti€p vao bién ban giay.

- Nguoi nhdp hoan tat viée giii dit liéu da nhap 1én Hé théng VBCC.

- Truwdng nhém xac nhan gii két qua trén Hé théng t6i Thu truéng don vi.

- Thii trudng don vi kiém tra, ky xac nhan trén Hé thong va két thic qua
trinh s hoéa.
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Yéu cau k¥ thuat d6i véi Hé théng VBCC, viée st dung va bao dam cac tidu
chuan k¥ thudt va an toan thong tin, an ninh mang déi v&i phuong tién, thiét bi, céc
ph?m mém lién quan, céc file dir lidu, viée nhap xuét dit liéu, ky sd... thue hién theo
ding quy dinh vé k¥ thuét tai Phu luc II K& hoach nay.

Trong truong hop don vi quan ly s6 goc cap VBCC str dung phan mém riéng,
phidn mém d6 cin dép Gmg quy dinh vé& yéu cau k§ thuét tai khoan 2, khoan 3
Muc ITI Phu luc IT K& hoach nay va duogc don vi chuyén trach cia B6 GDDT kiém
tra, d4nh gid trude khi cho két nbi, déng bd dir liéu két qua s6 hoéa vé Hé théng
VBCC.

Trong qué trinh trién khai, Quy trinh s héa dir liéu VBCC ¢6 thé duoc didu
chinh, bd sung dé pht hop vai thuc té trién khai, dic biét 1a cac tinh huéng phat sinh
déc biét, bao dam tinh kha thi, an toan, minh bach va hiéu qua.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi néu tai muc II clia K& hoach nay chu dong trién
khai cong tac s6 hoa VBCC; té chirc kiém tra, danh gia két qua cong tac s6 hoa
VBCC va bao cdo BGDPT (qua Cuc QLCL) vao ngay 30/12/2025 va ngay cubi
cung cia mdi Quy nim 2026.

2. Viéc 1ap du todn, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi s6 héa VBCC
thuc hién theo phén cép ngéan sach hién hanh.

3. Cuc Khoa hoc, Cong nghé va Thong tin, Cuc Quan ly chét lugng, theo
chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao, c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi,
d6n dbc viée thue hién K& hoach nay; bao céo Lanh dao Bd Gido dyc va Pao tao
va Ban Chi dao trién khai xay dung dif liéu hd so hoc tip sudt doi clia ngudi hoc
trong hé théng gido duc qudc dan theo quy dinh./. M

Noi nhin: KT. BO TRUONG

- B9 trudng (dé béo cdo); £ A ;

- UBND cic tinh, thanh phé (dé phéi hop); THU TUG THUONG TRUC
- Céc S& GDDT (& thuc hién); .

- C4c co s& GDDH, GDNN (dé thuc hién);

- Vu GDPT, Vu GDBH, Cuc GDNN&GDTX
(dé thyc hién);

- Luu: VT, KHCNTT, QLCL.

g(_)c Thudng




Cac mau vian ban thuc hién so héa dir li€u vin bang, chitng chi

(Kém theo K& hoach s6¥890/KH-BGDDT ngay &2 théng A ném 2025

Phu lue I

cua Bé truong Bo Gido duc va Pao tao)

TEN DON VI

Miu 1

DANH MUC TAI LIEU SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHIi

Sé
ke ia . sb : i VBCC
STT Tén tai li€u Ngay lap trang | VBCC Tinh trang tai li¢u duoge
so hoa
(1) 2 3) (4) (6) @)
1 |S6 cép bang tot| 11/10/1993 | 05 Nguyén ven, thongtin | 120
nghi€p dai hoc rd rang, day du
(Khoa Dia ly)
2 | Sé cép bang thac sy | 11/10/1993 | 02 Nguyén ven, mdt s6 | 12
chit danh may bi md,
gidy 0 vang khong
doc dugc
3 | Danh séch cép bang | 11/10/1989 | 01 Birdchmdt gocmat1 | 04
tién s§ phan thong tin cua 02
béng
4 | S6 dang b Trudng | 13/8/1990 | 120 Méi mot mdt sb cac | 550
Pho thong co sd& trang tir trang 01 dén
Van Linh, huyén trang 45 lam mat mot
Chi Lang , phén thong tin
5 | Tap bang ghi tn | 13/7/1989 | 50 Mt s6 phan kho doc | 900
ghi diém (Ho1 dong chinh x4c do gidy den,
thi An Hai) muc phai
........... ,ngay thang nam 202.... o
NGUOI LAP BIEU THU TRUOGNG PON VI

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi 18 ho tén, déng dau)




Ghi chu:

- Céc tai liéu duogc phan loai theo timg loai VBCC. M&i loai VBCC lap mét
danh muc riéng sap xép theo thtr tw ngdy thang nim lap tai liéu tir méi dén cil.

- Truong hop co nhleu cac tai liu cung ghi thong tin Ve viéc cap VBCC tring
nhau trong do6 c6 so gbc cap VBCC thi chi sir dung sb gbe cap VBCC; trudng hop
co nh1eu sd gbc cap VBCC tring théng tin VBCC thi thi truong don vi quan ly s6
gbe cap VBCC quyét dinh chon 01 s6 gbc dé s6 héa (c6 thé uu tién sir dung s6 gbc
¢6 nhiéu théng tin hon hogic nhiéu chit ky ngudi nhan VBCC hon).

- Tru’ong hop khéng c6 s6 gbc cdp VBCC thi c6 thé st dung tai liéu khac co
thong tin vé viéc cap VBCC nhu: bang ghi tén ghi diém, sb ding b9, danh sach t6t
nghi¢p, VBCC nguoi hoc chua nhan... Thi truéng don vi quan ly sO goc cap VBCC
quyét dinh chon 01 tai liéu dé so hoa (hogc két hop mot s6 tai liéu dé s6 héa néu 01
tai liéu chua day da thong tin can thiét, khi do6 cac tai liéu duoc két hop dugc coi la
01 tai liéu).

(Cdc théng tin dién sén trong béng trén 1d thong tin gid dinh lam vi du)
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TEN DON VI

MaAu 2

BIEN BAN SO HOA DU LIEU VAN BANG, CHUNG CHIi

I. Thong tin chung

1. Ngudn dit lidu gidy duge sb hoa O;

(Ghi 16 tén s0, ngay thang nam lap, quyén sb....)
2. Tén VBCC duoc sb hoa®:

3. Ho tén nhitng ngudi thue hién s6 hoa (Ghi 8 ho tén):

= NGUOT AOC: ittt sttt et e e e e s aeene

- NguOi gIAm SAL AOC: .oveviirirrieierieieericseresree e s sseseseenene

 INEPRTENE TR L BTTVIUET . com mmosmsmio s s s £95 453 SRR i SRS

= TIIONE NNOM: ottt bbb ae

4. Thoi gian thuc hién: ....... [ - f— Lol 2 e
IL. Két qua s6 héa
1. Téng s6 VBCC dugc s6 hda: ... , trong do:

- $6 VBCC dugc s6 hoa diy du, chinh xdc so véi tai lidu gidy: ........
- 86 VBCC dugc s6 hoa chua day du, chinh x4c (do thong tin bi mét, hong...): ......
2. 88 VBCC chua duoc sb hoa (do thong tin qua mo, khé xéac dinh chinh x4c hodc

nguyén nhan khac): ..........

3. S 1an thuc hién kiém tra dit liéu da nhap, kiém soét chét luong s6 hoa:

5. Chi tiét VBCC duoc s6 héa

Sl Da sé héa | S6hoachua | Chua | Thong tin chua bao
STT Soé‘;agéso Ho tén @ diydu, | dlydug, s6 | dam diy du, chinh xac
%ﬁn o 4 chinhxac | chinhxdc | héa | vanguyénnhan®
1 A201056 X
Thong tin qua mo
. x X x khong doc duoc
% e ; Chua xac dinh duoc
3 X Do Vén Thi x chinh xac Ho tén la
“Pj Vin Thir” hay
“Dd Vin T"hfr”
3 129/QD- X Bi mat mdt phan théng
PT tin vé& ngay sinh do
mdi mot

A
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Chung t6i, nhimg nguoi ky tén dudi déy, cam két da thuc hién dung, du cac bude
cua quy trinh s6 hoa dit liéu VBCC, bao dam day du, chinh x4c thong tin VBCC tir
s gbc (trik cdc truong hop ddc biét khong day dii chinh xdc dwoe néu rd trong bién
bén do 161 ti 56 géc).

Thoi gian két thic, dong géi dit liéu: ....... h...,ngay..... [.../202.....

NGUOI PQC NGUOI NHAP DU LIEU
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT PQC TRUONG NHOM
(Ky tén) (Ky tén)
NGUOI GIAM SAT CHUNG THU TRUONG PON VI
(Ky tén) (Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi 5 tén tai liéu, Vi du: S6 cdp bang phd thong trung hoc nam 1987,
Trudng Phd théng trung hoc Tan Tién.

(2) Ghi 16 tén VBCC. Vi du: Bang tot nghiép trung hoc co s&, chimg chi ngoai ngit
tiéng Anh...

(3) Ghi s6 hiéu vin bang, néu khong c¢6 sb hidu vin bing thi ghi sb vio sd gbc cp
bang. Néu khong c¢6 hodc khong xac dinh dugc chinh xéc ca hai thong tin trén thi ghi

(13}

X

4) Néu L khong co hozc khéng xac dinh duge chinh xdc ca hai thong tin s6 hiéu vin
bang, s6 vao s gbe cép bang thi ghi Ho tén. Néu khéng xac dinh duoc Ho tén thi ghi

66, ,7?

X

(5) Ghi rd Thong tin chua bao dam day du, chinh xac va nguyén nhan. Vi du: Chua
xéc dinh duoc chinh xac Ho tén 12 “Dd Van Th” hay “P6 Van Th”’; Bi mat mot
phan thong tin Ngay sinh...

(Cdc thong tin dién san trong bang trén la théng tin gid dinh lam vi du)

v




Phu luc II
Quy dinh veé yéu cau ky thuat dbi voi viée s6 héa di liéu van bang, chirng chi
(Kem theo Ké hoach s6 | 2358 /KH-BGDPT ngaydd thang/d nam 2025
cua B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao)

P A A T
I. Yéu cau ve luu triv

Pon vi quan ly sb goc chi dong phuong an luu trlt dién tir theo nhu cau quan
Iy ndi b ctia don vi dbi Vol két qua quét/chup tai liéu gbe va céc dit lieu lién quan
trong qua trinh thuc hién sé hoa, trén co sé quy dinh tai Théng tu sé 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 cua B$ truong BS Noi vu quy dinh tiéu chuén dir lidu thong
tin dAu vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trir dién t.

IL. V& trang thiét bi cong nghé thong tin phuc vu s6 héa

1. Thiét bi, phin mém

Pon vi quan 1y s6 gbc cap VBCC cén ctr nhu cu, dleu kién cu thé tai don vi
dé tién hanh trang bi thiét bi, phin mém phuc vy trién khai sé héa, cy thé nhu:

- Thiét bi quét/chup tai liéu: hd tro d6 phan giai tbi thidu 300dpi.

- Thiét bj xir ly: Méy tinh c4 nhan dé xt Iy anh, nhp dit liéu va ky 6, cAu
hinh co ban bao dam toc do lam viéc.

- Thiét b luu trit ndi bd: May chi hofic thiét bi luu trir mang (Network
Attached Storage) dung luong 16n, ¢6 kha nang sao luu dy phong (RAID), dung dé

luu trie két qua quét/chyp tai liéu goc va céc dit liéu lién quan trong qua trinh thuc
hién sb héa, can luu trit theo nhu cau.

- Phéan n}em chuyen dbi tur anh sang dinhﬂang PDF (Portable Document
Format): Khuyeén khich st dung cac phan mém mién phi, san dung.

- Phin mém nhén dang ky tu quang hoc (OCR): Ding d nhén dang va trich
xudt van ban tir ban dad quét/chup, ho trg cong tac nhép ligu. Py 1a phan mém ho
tro, vi€c trang bi tuy theo di€u kién ctia don vi.

2. Vé bdo dam an ninh, an toan bao mit dir liéu

a) Bao dam an ninh, an toan thong tin Hé thong VBCC

- C6 trang bi giai phép phong chéng virus.

- Dit liéu truyén qua mang phai ding giao thitc TLS 1.3 hoic tuong duong.
- Dit liéu luu trit phai ma hoa AES-256 hodc trong duong.

- Hé théng can ¢ chinh séch sao luvu 3-2-1 (3 ban, 2 loai thiét bi, 1 ban
ngoai tuyen).

- C6 chire ning dang nhép xé4c thuc hai yéu to (2FA).
- C6 phén quyén rd rang dbi voi timg ngudi ding trong hé thong.

- C6 co ché luu nhét ky hoat dong dbi voi timg téc vu ctia ngudi dung.
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b) Bao ddm an ninh, an toan thong tin tai don vi thuc hién s6 hoéa

- C6 trang bi giai phap phong chéng virus cho céc thiét bi phuc vu s6 hoa.

- Céc thiét bi duoc st dung trong subt qué trinh sb hoa khong dugc két ndi
internet; may tinh ca nhan L ding dé cép nhat dit liéu duge két ndi t6i Hé thong thong

qua VPN (thong tin chi tiét trén Hé thong VBCC va tai c4c vin ban huéng dén trién
khai cia Bo GDDT).

- Sau khi hoan tat déng goi dir liéu s6 hoa, can tién hanh huy dit lidu tam thoi
bang phuong phéap bao mét (c6 thé st dung phin mém xo4 dit liéu chuyén dung nhu
DBAN hoac CCleaner).

- Khuyén khich trang bi cong cuw/phan mém gidm sat an ning mang co ban cho
cac may tinh thyc hién s6 hoa dé tu dong béo cao cac hanh vi sao chép, sao chup dit
liéu s6 hoa ra khéi moi truong lam viée da duge quy dinh.

¢) Pon vi/ca nhan tham gia qua trinh s hda c6 trach nhiém thyuc hién nghiém
tic cac quy dinh hién hanh veé bao dam an ninh, an toan thong tin, bao vé dit liéu ca
nhéan (Luat An toan théng tin nim 2015; Luét An ninh mang nam 2018; Luat Bao vé
dir liéu cd nhén 2025; Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 ctia Chinh phu

vé bao vé dit liéu c4 nhan).

TIL. Mot s6 yéu ciu cu thé khac

1. Vé quy cach quét/chup

Yéu ciu chat luong ban dién tir cin dép tmg céc yéu ciu sau:

- Quét/chup nguyén ven timg trang so.

- D6 phén giai t6i thiéu: 300dpi (c6 thé dung thiét bi quét/chup chuyén dung
hodc thiét bi thong thuong, tly theo dieu kién trang bi).

- Ché d6 mau sic: Anh mau.

- Pinh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr& 1én.

- Quy tic dat tén tép:

+ Trudng h9p luu ban (jlién’t& theo ting trang, dat tén theo dang:
<YYYY> <Téns6> Q<Quyénso>_T<Trang so>.pdf

(trong d6 YYYY Id néim Idp s6)

Vi du: 2021_S6 gbc cip bang THPT Q1_T18.pdf

+ Trudng hop luu ban dién tir gbm nhidu trang, dat tén theo dang:
<YYYY> <Tén 56> Q<Quyen s0> I<Tw trang so> T<Dén trang 56> pdf

Vi du: 2021 _S6 gbc cap bing THPT Q1 _T20 T25.pdf

2. Chuén dinh dang dit liéu két qua s6 hoa

Sur dung chudn XML (Extensible Markup Language) dé truyen nhan, luu trir
két qua s hoa dit liéu VBCC. Ciu triic thong tin chi tiét theo chudn XML ddi véi

A
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tung loai sb goc va phu luc s6 gdc s& duoc cung cap trén Hé thdng VBCC va céc van
ban huéng dan trién khai ctia Bo.

3. Vé ky s

-DPon vi quan ly 50 gbc cép VBCC trang b ddy du chimg thu sb cho cac thanh
vién can ky s6 (Trudng nhém, Thit trudng don vi).

- Truong hop nhép truc tlep théng tin vao Hé théng VBCC: Ngudi dung thuc
hién thao téc ky s6 theo hudéng dan trén Hé théng VBCC.

- Truong hop don vi quén ly s gbe cap VBCC thuc hién két néi, dong b di
litu két qua sb hoa v& He thong VBCC: Don vi thyc hi¢n ky s6 trén phin mém ctia
don vi theo huéng dan chi tiét duoc cung cap trén Hé thong VBCC va céc van béan
huéng dan trien khai ctia B6. Mot s6 yéu ciu co ban vé ky s6 dit lidu két qua sb hoa
bao gom:

+ Chit ky s duoge sir dung 1a chit ky dién tir an toan dap tng quy dinh tai
Ludt giao dich dién tir s6 20/2023/QHI15 ngay 22/06/2023; Nghi dinh sé
23/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 quy dinh vé chit ky dién t&r va dich vu tin cay;
Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé chit ky s6 chuyén ding
cdng vu. Chit ky sé duoc dic ta theo chudn XML Signature Syntax and Processing
quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cta Bo trudng Bo
Théng tin va Truyén théng ban hanh danh muc tiéu chuén ky thuat v& Gmg dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nudce va Théng tu sb 22/2020/TT-BTTTT
ngay 07/9/2020 ctia Bo truéng B thong tin va Truyén théng quy dinh v& yéu cau
ki thuat di v6i phan mém ky s6, phdn mém kiém tra chit ky sb;

+ Ving dit liéu chit ky s6 chira thong tin thoi diém ky sb (thé SigningTime,
duoc dit trong thé Signature\Object\SignatureProperties\SignatureProperty). Thé
SigningTime c6 kiéu di liéu 1a ngay gid ¢6 dang YYYY-MM-DDThh:mm:ss;

+ Str dung thudc tinh URI cia cac thé Reference ctuia chuan XML Signature
Syntax and Processing dé xac dinh cdc ving dir lidu can ky sb dbi véi timg loai
dir liéu bao gdm ca thoi diém ky sb;

+ Chit ky s can dinh kém chimg thu chit ky s6 (thé X509SubjectName va
thé X509Certificate).

IV. Pon vi ddu mdi phdi hop vé ky thuit

Cuc Khoa hoc, Cong nghé va Théng tin - Bo GDPT 1a don vi dau m6i huéng
dan, phéi hop véi cac don vi trién khai cac ni dung lién quan vé k¥ thuét phuc vu
qua trinh thyc hién so0 hoa dit liéu./. /&/
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